1. Sefinle cudil de los siguientes ¢s un derecho fundamental susceptible de recurso de amparo ante el
Tribunal Constitucional:

a. El derecho a disfrutar de una vivienda digna y adecuada.

b. Elderecho a la propiedad privada y a la herencia.

c. El derecho a la propia imagen

d. El derecho a la proteccion de la salud.

1, El derecho a la negociacion colectiva laboral entre los representantes de los trabajadores ¥ empresarios,
asi como la fuerza vinculante de los conventos estd previsto:

a. En la Constitucién, como un derecho fundamental,

b. En la Constitucion, entre los derechos v deberes de los cindadanos,

c. En la Constitucicn, entre los principios rectores de la politica social v econdmica,

d. Umicamente en el Estatuto de los trabajadones.

3. De acuerdo con la Constitucion Espafiola, los miembros del Tribunal Constitucional nombrados a
propuesta del Senado son:

8. [os, por mayvoria de fres quintos de sus miembros,

b. Tres, por mavoria absoluta de la camara.

c. Cuatro, por mayoria de tres quintos de sus miembros,

d. Cuatro, por mayoria absoluta de la camara.

4. De conformidad con lo previsto en ¢l articulo 59 de la Constitucion Espafiola, para ejercer la Regencin es
requizito indispensable ser:

Mombrado por las Cortes Generales

Ascendiente del Rey,

Espanicl v mayor de edad.

Mombrado en testamento por el Rev difunta,

o L

5. Sefiale la afirmacion falsa. Fs una funcion atribuida al Rey en la Constitucion Espafola:
Convocar elecciones.

Nombrar a los Ministros,

Alto Patronazgo de las Reales Academias,

Convalidar Decretos Legislatives.

EL -

fi. Sedale cuil de estas funciones corresponde constitucionalmente a las Cortes Generales:

g, Laconvocatoria de referéndum en los términos previstos en la Constitucion,

b. La previa autorizacion para la prestacion de consentimiento del Estado para obligarse por medio de Tratados o
conveniog de caracter militar.

La convalidacion de Decretos Leves.

El nombramiento del Presidente del Gobierno,

o

7. En aplicacion de la Constitucion, indigue Ia afirmacion falsa en relacion con el ejercicio de la potestad
legislativa: _

l.a imiciativa popular no cabe plantearla cn materias tributarias.

Los Decretos-Léves no podrin afectar a los derechos, deberes v libertades de los ciudadanos regulados en el
Titulo |
c. . La delegacion legislanva habrid de ctorgarse al Gobierno de forma expresd para materia. concrela ¥ comn

fjacida del plazo para su gjercicio,

d. Las leves Orpdnicas exigen piara su aprobacion mayvoria absoluta de las Cortes Generales.

=

8. De acoerdo con la Ley Orginica del Poder Judicial, el ambito territorial de los Tribunales Superiores de
Justicia es:

a. El Partide Judicial.

k. Lo provincia.

¢. La Comunided Autdnomi.

d. Cualquiera de los anteriores en funcion de la materia a tratar,

9. La Constitucion Espafiola, en su titulo VI, “Del Poder Judicial™, establece:
a. El procedimiento judicial seri eminentemente escrito, sobre tode en materia criminal.
b.  Preve lainstitucion del Jurado, para aguellos procesos penales que la ley determine.
c. El Tribunal Constitucional es ¢l organo junsdiccional superior en todos los drdenes.
d. La justicia se administra por Jueces vy Magistrados que actdan conforme a los principios de unidad de
acluacion v dependencia jerarquica, v con sujecidn, en todo caso, a los de legalidad e imparcialidad.
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F 10. Sefiale la afirmacion falaa. La Constitucion Espaiiola prevé em su articulo 105 gue la ley regulari el
derecho de los ciudadanos:
a. A participar en el procedimiento de claboracion de las disposiciones administrativas qut(h:s afecten.
b. A conocer y acceder a las personas que tramiten los asuntos de su interss,
¢. A acceder a archivos v registros adminstrativgs.
d. A laaudiencia, cuando proceda, en el procedimiento administrativo.

11. Los articulos 113 y 114 de la Constitucién regulan la mocidn de censura, estableciendo que:

Las Cortes Generales pueden adoptarla por mayoria simfle.

Debe ser propuesta por una décima parte de los Diputados que representen ndﬂnyd,/a[ menos tres Grupos
Parlamentarios,

¢. Una vez adoptada deben convocarse Elecciones Generales.

d. La mocidn no puede ser votada hasta que transcurran cinco dias desde su presentacion.

T

12. En relaciin con las politicas de igualdad de género, sefiale cual de las siguientes acciones po ha sido
aprobada en el seno de Naciones Unidas:

a. IV Conferencia Mundial para la Mujer, celebrada en Pekin,

b. Convencitn sobre la eliminacion de todas las formas de discriminacion contra la mujer, de 1979,

c. Carta social de 1961.

d. Declaracién Universal de Derechos Homanos, de 10 de diciembre de 1948,

13. Seiiale la afirmacion falsa. La Ley Orginica de Medidas de Proteccidn Integral contra la Violencia de
énero preveé la ereacidon de: :

a. La Delegacién Especial del Gobierno contra la Violencia sobre la Mujer.

b. El Observatorio Estatal de Violencia sobre la Mujer.

¢, Los juzgados de Viclencia sobre la Mujer.

d. Las Unidades Integradas de Asistencia a la Mujer.

14. El Gobierno, mediante Acuerdo de Consejo de Ministros de 2005 ha previsto en materia de formacion de
empleadas piblicas que:

a, Se promueva la paridad en la composicidn del profesorada.

b. En la formacidn de directivos, se reserve, al menos el 40 por ciento de las plazas para empleadas pablicas,

¢ Se facilite él acceso a la formacidn a las funcionarias victimas de violencia de género.

d. Todos los empleados piblicos realicen un curso sobre politicas de igualdad en los proximos 2 aftos,

15. La Ley de Organizacion ¥y Funcionamiento de la Administracion General del Estado determina que
corresponde a los Subsecretarios:
a. Mombrar ¥ separar a los titulares de los arganos superiores ¥ directivos del Ministerio v de sus Organismos
Piiblicos.
b. Desempeifiar la jefatura superior de todo el personal del Departamento.
¢. Ejercer la potestad reglamentaria en los términos previstos en Ia legislacion especifica.
d. Fijar los objetivos del Ministerio.

16, La Ley 6/1997 establece que los Secretarios de Estado:
a. Habrin de designarse entre funcionarios de carrera,
b. Son miembros del Gobierno,
;. Dirigen los Servicios comunes.
d. Son drgancs superiores.

v
17. La Constitucion Espafiola prevé en relacion con la federacion de Comunidades Autdnomas que:
a. Unicamente s¢ podra tramitar mediante la reforma de los respectivos estatutos de autonomia.

b. Se tramitard mediante Ley Orgdnica de las Cortes Generales.

¢. Exigird la ratificacidn mediante referéndum.

d. En ningiin case se admitird la federacidn de Comunidades Auténomas.

18. De conformidad con lo previsto en la Ley de Bases de Régimen Local:
a. El Alcalde, los Tenicntes de Alcalde, la Jumta de Gobierno Local v el Pleno existen en todos los

Ayuntamlientos.
b. Las Areas Metropolitanas son entidades de &mbito inferior al Municipif para la administracidn

descentralizada de niicleos de poblacion separados.
¢. ElPleno de la Diputacidn esta compuesto por el Presidente v los Concejales.

d. Los Cabildos insulares son regimenes provinciales especiales,
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19, Sefiale la afirmacién falsa en relacion con ¢l Parlamento Europen:

Sus miembros son elegidos cada cuatro afios por los civdadanos de la Union Europea,
Tiene 732 miembros procedentes de fos 25 pafses de la Unidn,

Tiene el poder de destituir a la Comision Europea.

Actualmente, su presidente ¢s espafol.

anow

20, Sefiale la afirmacion correcta en relacién con la Comision Europea:
a. [Estd compuesta por 25 comisarios;
b. Su Presidente cs elegido por el Parlamento Europeo a propuesta del Presidente del Consejo.
¢. ' Snsmiembros son elegidos por cuatro afios.
d. Garantiza la estabilidad de precios fijando ¢l tipo de interés del dinero.

21. De conformidad con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, son supuestos de nulidad:
a. Los actos administrativos realizados fuera del tiempo establecido para ellos.
b. Los actos que incurran en cualguier defecto.de forma.
e, Los actos que incurran en desviacion de poder,
d. Las disposiciones administrativas que vulneren olras de rango superior.

22, ;Qué recurso cabe frente a una disposicion administrativa de caricter general que vuolnere el
ordenamiento?

a.  El recurso de alzada.

b. El regiifso extraordinario de revision.
¢. El recurso potestativo de reposicidn.
d.  El recurso contencioso-adminisirativo
23

. La Ley 30/1984 establece que los funcionarios nombrados mediante procedimiento de libre designacitn:

a. Deberan ser removidos del mismo mediante concurso,
h. ffﬂd'*“ ser removidos con caracter discrecional,
¢. Unicamente podran ser removidos por causas sobrevenidas, derivadas de una alteracion del contenido del

puesto de trabajo. :
d. Mo podran ser removidos durante los dos primeros afios.

24. De acuerdo con el Real Decreto 365/1995, los funcionarios priblicos, si son nombrados para cualquier
cargo de cardcter politico del que se derive incompatibilidad para ejercer la funcién piblica serdn
declarados en situacion administrativa de:

a. Excedencia voluntaria por prestacion de servicios en el sector publico.

b, Excedencia voluntaria por interés particular.

c. Excedencia forzosa.

d. Servicios especiales.

25. La retribucién complementaria destinada a retribuir las condiciones particulares de algunos puestos de
trabajo en atencién, entre otros aspectos, a su especial dedicacidn, se denomina:

Paga extraordinaria.

Complemento especifico.

Complemento de productividad.

Gratificacion por servicios extraordinarios.

a
b
-
d
26. Sefiale cuil de las siguientes es una falta muy grave, de acuerdo con ¢l Reglamento de Régimen
Disciplinario de los Funcionarios de la Administracién del Estado:

a. El incumplimiento de las normas sobre incompatibilidades.

b. La grave falta de consideracion con los administrados.

¢, Elabuse de autoridad en el gjercicio del cargo.

d. Las conductas constitutivas de delito doloso relacionadas con el servicio o que causen dafio a la

Administracién o a los administrados.

27. En relacién con el Régimen de incompatibilidades previsto en la Ley 53/1984, de 26 de diciem bre:
a. No es de aplicacidn al personal laboral de la Administracién General del Estado,
b. Permite autorizar la compatibilidad de actividades privadas, pero no plblicas.
¢. No hace falta astorizacién de compatibilidad para participar en un tribunal calificador de prucbas selectivas,
d. Se autorizan por resolucidn conjunta de los Subsecretarios del Ministerio de Administraciones Publicas y de
Economia v Hacienda.



28. Seiale la afirmacién falsa. El Texio Refundide de la Ley sobre Seguridad Social de los Funcionariok
Civiles del Estado prnv& la prestaciin de: '

a. Asistencia sanitaria,

b, Subsidios por incapacidad temporal.

¢, Prestaciones familiares por hijoa cargo.

d. Pension de vindedad.

29, Dado el codigo presupuestario 17.32,441N.120.01, sefale ta afirmacion correcta:
a. Elniomero 17 nos indica que se trata de una operacidn de‘capital.
b.  El nimero 32 refleja los subconceptos en que estd dividido,
¢, El cé:hgn 441N nos muestra la clasificacion por programas de ese codigo.
d. Elntmeéro 120,01 determina el Ministerio u Organismo que tiene adscrito el erédito,

30. Senale la afirmacitn falsa. De scuerdo con la Constitucion Espafiola, ¥ en relacion con la actividad
presupuestaria del sector piblico:

a, La programacion y gjecucion responderin a los principios de eficiencia y economia.

b.  Corresponde al Gobiemo Ja elaboracion de los Presupuestos Generales del Estado y a las Contes Generales su
examen, enmienda y aprobacion,

Toda proposicion o enmienda que suponga una disminucidn de los créditos requerird de la conformidad del
Giobierno para su tramitacion,
d, El Gobierno deberd presentar ante el Congreso de los Diputados los Presupuestes al menos: fres meses antes

de la expiracion de los del afio anterior,

B

31 a 37. En una determinada organizacion las cartas s¢ clasifican en cuatro categorias (A, B, C o D) de
acuerdo a los siguientes criterios:

- En la categoria A se clasifican las reclamaciones o quejas gue provienen de las regiones este, norte y sur ¥
cuyo remitenic tenga la inicial del primer apellido comprendida entre las letras G y T.

- En la categoria B se clasifican las solicitodes que provienen de cualquier region, excepto de la sur, Y cuyos
remitentes NO tengan la inicial de su primer apellida compreadida entre las letras F y O

- En la categoria C se clasifica la correspondencia que ne haya sido- clasificads como- A o B y sea O bien
solicitudes provenientes de las regiones oeste y este O bien reclamaciones y quejas provenentes de fas
FEFIOnes ETe ¥ SUr.

- En lacategoria I sc clasifica el resto de correspondengia que NO haya sido clasificada como A, B o C,

En los ejercicios que aparecen a continuacion deberd determinar gué categoria (A, B, C o [3) f:nrrcs.pnndc a cadn

uns de las cartas indicadas, Fi

Nombre v apellidos Region Asunto

3. Luis Molina Maeéstro Norte Cugja

a2 Rodolfo Moreno Ayuso E;; Sﬂlin:_;:m

a3. Maria Salcedo Mufioz Sur " Solicitud

34. Gustavo Eﬁminguez Montera Norte Solicitud

35, Lucla Faleon Polo Sur Queja

36. Ana Honrubia Garcia MNorte Solicitud

3. Federico Lianes Oliverios Oeste Reclamacitn
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Sin titulo

38 a 41. Fl director del servicio de formacion continua esta calculando el coste de los distintos
cursos que han de realizarse en funcién del nimero de profesores de cada especialidad, el ndmero

de horas y el precio por hora, Teniendo en cuenta el coste por hora de cada profesor especializado
que aparece en la tabla siguiente, sefiale cudl de los cursos (A, B, Co D) ticne un mayor coste.
COSTE POR HORA
Especialidad
Contabilidad Informatica Idiomas
40 € 20€ 10 €
?
.|I":I -
38, N° DE PROFESORES
Especialidad N*DE
Contabilidad Informitica Idiomas HORAS
Al 0 4 po 3 36 4 T
B. 0 - 7 2
C. 0 2 3 5
D. 0 3 TH6 3 (%o 4
39, N* DE PROFESORES
Especialidad N® DE
Contabilidad Informditica Idiomas HORAS
A. 1 at0 0 10 BOG 5
B. 4 46 0 8 3l 4
C. d Leb 0 Q LE0 5
D. 2 4o 0 12 5
T eds
40, N° DE PROFESORES 2k
] Especialidad b N° DE
Contahilidad Informiitica Idiomas HORAS
A. 1 420 4 185 4 (1D 3
B. I 190 2 110 4 LiG 3
C. I owee 4 oy, 210 5 900 4
41. N° DE PROFESORES
Especialidad N" DE
Contabilidad Inform:tica Idiomas HORAS
A. 9 2l60 4 420 o BHD T
B. 10 (9o 7 8 ]
C. ] 5 9 7
D. 7 4 12 T

L

42 a 45. Indique, a continmacién, cudl de las cuatro definiciones propuestas es mis adecuada al
| significado de la palabra escrita en mayisculas.

42, GLOSA:

a. Orificio o abertura anterior de la laringe,

b. Lenguaje prosaico en la poesia,

¢. Explicacion o comentario de un texto oscuro o
dificil de entender.

d. Grandeza, esplendor o magnificencia de alguen.

43, ENJUTO:

a. Persona que vive en casa ajena a cosia de
su duefio.

b. Delgado, seco o de pocas cames.

¢, Levantado, derecho.

d. Fuerte y robusto en su linea.
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44. PROPENSO:

a. Necesario, imprescindible que es
menester para un fin,

b. Persona que ha confesado su delito o
culpa.

¢. Tardo o muy lento.

d. Con tendencia o inclinacidn a algo.

45. AMEDRENTAR:

a. Atreverse, emprender algo con audacia.
b. Mejorar de fortuna, aumentando sus
bienes, reputacion, ete..

c. Infundir miedo, atemorizar.

d. Tomar un término medio entre dos
EXLremos.

46 a 49. Lea el texto que se presenta a continuacién e indique cuil de las cuatro palabras
propuestas (A, B, C o D) deberia incluirse ¢n los espacios indicados con ndmeros para dar el

sentido mas ajustado al texto.

“Diciendo esto, dio algunas vueltas por la estancia, resolviendo, sin duda, en su magin contradictorios
pensamientos. Juzgue el lector de mi martirio al verme entre aquellos ~46¢ criados, cuyas almas
experimentaban deliciosa fruicion en =47- al que creyeron duque y en pisotear mi supuesta nobleza y
caballerosidad. Defendime al principio rabiosamente de sus groseros insultos; mas nada podian contra

por momentos enflaquecidas, v me entregué a las vengativas manos de aquella

pequedia plebe irritada que no podia tolerar el —49- ficticio de uno de los suyos”™,

tantos mis
46. 47.
a. s0eces a. desgranar’
b. discretos b. desechar
c. serviciales ¢. reivindicar
d. veleidosos d. degradar

48 49,

a. empefios a. destino

b. angustias b. dignificacidn

¢. fuerzas ¢. derrumbe

d. siplicas d. encumbramiento

50 a 56. Observe el siguiente cuadro y conteste a las preguntas que se plantean a continuacién:

adrtbnhukp.i
samqal amv fr
jgyuilasqhg
ebaebwylbec o
insrbwudhff
mv fehabyhnm
haqgqfgskejd:t
il Ll vwel i e sy
des fcabpagrl
X Zghnmkoaip
dadvfcormrs
e snudvgtdfh

EY 4~ D020 R E w0 oL

d

= R e = e B =R

WO Y = —p O
—- 8 o o TR <Al —-—p =

30, ;Cuintas veces aparece la letra h
dentro del cuadro?
af b1 ¢8 d.11]

51. iEn qué dos columnas, de las
enunciadas, hay exactamente 5 vocales?
a. Enladyenlald
b. Enladyenlall
¢c. EnlaZyenlals
d. Enla7yenlal3

— g W on e o — O

52. ;Cudntas veces aparece en el cuadro
la palabra “mal” escrita en coalquier
sentido (derecha-lzquierda, izquierda-
derecha, arriba-abajo, abajo-arriba o
diagonal)?

a3 h. 4 c.5 d 2

53. ;Cuintas veces aparecen las letras a ¥ € en posicion contigoa (en cualquier sentido)?
d. &

2.4 b. 3 c. 5

54. ;Cudntas vocales hay en total en las columnas 1, 5, 12 ¥ 137

a ll b. 12 c. 14

55. jCual de las siguientes letras aparece mis veces en el cuadro?

d. 13

a.d b. h c. g d. E
56. ;En cudl de las siguientes filas hay exactamente 6 letras coincidentes con las de la palabra
“meditar™? ;
a filaé b.filag c. fila2 d. fila 11
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Sin titulo

57 a

60. En una oficina se da respuesta a diferentes tipos de tramitaciones (urgentes, oficiales,
extraordinarias v derivadas). Cada tipn de tramitacion tiene on precio diferente,
independientemente de si se admite o rechaza su contenido. En funcién de los datos que se
presentan en el grifico y en las tablas conteste a las preguntas que se plantean a
continuaciin. _ |

N.?

tota ciones cursadas as + rechazad rante 2005

Urgentes Oficiales Extraordin. Derivadas

Enero 45 EO 90 mn

Febrera &0 5 55 15

Marzo 90 80 60 5% Precio de cada tramitacion {(en euros)
Abril 35 40 BO 10

JM:::; 33 :; ;3 :g Tramitaciones

Julio 75 80 | 30 Afio _Urgentes Oficiales Extraordin. Derivadas
Agosto 30 g 10 20 2001 65 a5 30 50
Septiembre 30 15 40 B0 2002 a0 70 45 20
Octubre a0 120 10 45 2003 o 115 75 50
Hoviembre 35 BO 40 40 2004 35 20 15 40
Diciembre 15 30 bi) 75 2005 25 70 &0 45

Porcentaje de tramitaciones rechazadas en cada trimestre de 2005

(%)
0 5 10 15 20 25 30
1er timestre
o &°trimestra
2
& 3ertrimestre [ 0. ] Al |
42 frimasire - [ i s [Tof L S | I

57, ;En qué mes de 2005 el nimero de tramitaciones oficiales cursadas aumentd exactamente
un 60% respecto al mes anterior?:

a. Febrero b. Marzo e, Junia d. Julio

58. ; Cuéntas tramitaciones fueron aceptadas en el primer trimestre de 20057
a. 700 b, 530 c. 70 d. 710

59, Sabiendo que en 2002 el nimero de tramitaciones derivadas fue un S0% inferior al del
2005, ;cudnto dinero se ingresd por todas las tramitaciones derivadas de ese afio?:

a, 4,500 euros b. 10.125 curos ¢. 2.250 euros d. 4.100 euros

60. Si se sabe que durante el tercer trimestre de 2005 80 de las tramitaciones rechazadas
fueron oficiales, extraordinarias y derivadas, ;cuinto dinero se ingresd en ese trimestre por
las tramitaciones urgentes rechazadas?:

a. 1.000 euros b, 10.000 euros c. 300 euros d. 2.000 euros
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Sin titulo

r_l_.-
..-'

th

[SEGUNDA PARTE: ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA Y OFIMATICA B

La atencion personalizada al ciudadano comprenderi:

a) Facilitar su aceeso a cuantos archivos y registros solicite.

by Facilitar la interpretaciin de aquellas normas que revistan especial dificultad,

¢) Las funciones de recepeion y acogida a los cindadanos.

d) El asesoramiento sobre sus derechos juridicos o econdmicos en la tramitacion de
recursos frente a la Administracion.

Sefiale la afirmacion falsa en relacion con el Derecho de Peticidn:

a} [Fsun derecho constitucionalmente reconocido,

b} Esté regulado mediante Ley Organica,

¢} - Su ejercicio puede ser orientade por las unidades de in formacion administrativa.
d) Puede ser solicitado de manera andnima o verbal, segin los supuestos,

De qué Departamento  Ministerial depende el Centro de Informaciin

Administrativa:

a) Ministerio de Administraciones Publicas.

b) Ministerio de la Presidencia,

¢) Esuna Agencia Piblica dotada de independencia funcional.

d) No existe un Centro de Informacion administrativa, sino multiples Oficinas de
Informacidn Administrativa,

;Quiénes pueden formular iniciativas para mejorar el funcionamiento de los
gervicios plblicos?:

a) Cualquier cindadano.

b} Aguellos ciudadanos que tengan al menos la consideracion de interesados.

¢) Cualguier ciudadano siempre que tenga la nacionalidad espafiola ¥ sea mayor de edad.
d) Cualguier ciudadano, siempre que 5¢a nacional de la Unitn Europea.

Sefiale 1a afirmacion falsa en relacién con los registros administratives:

a) Deben garaniizar la constancia, entre otros de la fecha y hora de la presentacion del
escrito correspondiente.

by Deberd garantizarse la presentacion telematica de solicitudes en todos los registros de
la Administracién General del Estado.

¢) Un Ministerio puede tener més de un registro.

d) Los registros generales deberdn instalarse en soporte informatico,

: Cudl de los siguientes periféricos es de Entrada/Salida?:
a) Escaner.

b} Monitor,

e} MODEM,

dy Teclado.

De los enumerados a continuaciém, ;[Qué software es necesario para gue el
ordenador funcione?:

a) Gestor de Bases de Datos.

b) Procesador de Textos.

¢) Sistema Operativo.

d) Hoja de Calculo.
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Sin titulo

8 a 11. En la imagen siguiente se puede observar una pantalla del Explorador de
Windows. A continuacién aparecen varias preguntas sobre el contenido de
dicha pantalla. Responda a las preguntas 8 a 11 que se le plantean sefialande
ia opeidn (A, B, C o D) que considere correcta.

puhldminisiradar¥in decumenizaiPruchs
didvenr  Edodn Ve Feanidos  Hevamenls fyuds
Loy - TH, P |
Qi t' D '8 Driasis [ comme| (-
ez ctin | 2 € ADOOuRLS B SetnGE et ackor b doCunenbos P ssh -~ @
Corpstn = . : mmu:-m-c =
o e .. i Custarar i dt | w41
= A — ha—
I ok [ denrts ) document (34 doe
. RH .
£ ) lapds. 2400 088 |3 pll o ..- Tk e rrar| o e Wi rupl b Seaes 1
a i'j.l'l-'ﬂ:l R i ik
o 24 v inbganer 3 e | of
i ey (4] 500 Ty du-:-.mt-:-mm
L Py mocka Frinirdacen A8 Mroe! .. !j [LE -cr-."l- L errwidt Fa.. i
2 i) Prushs i B Lk :
= W MIPC — = 1
i a1 Loy Oy dedumetes (4] : izl {Th b
44 im“!{"{:-:l il $ (25 [ENEt. o B e o e Frauard mosin on Ferigndt S,
= e LGOS 2O : e
= L3 ECooperaciin — B danunscns (] 00 “ donumenia {316k
s | ) e 3 omerta ihagt
PR ; T | ¥ V748 b
el HEHE '-.,
M.I'IHI:- Iﬂ'-lll: -y s 00 dod
) Vi 50 .H:.. b l; T E ¥ | coramaric de Momaoht W s
#H I;Jiﬁm ™R
ﬂ} mum domarts (L2l q 7y Seamentn [12).doc
1 ﬂ il i ‘:“-r':l;.ll"i"i::.‘" ol Weara J
+ gl P pftion dha i —
e R P i :Im.-lnm'-.du: s [15) g
1 Mo rarpek T .,.ﬂ._.- ety el e '.l:-'.-'..'rﬂl;h it ik f
: L e B X

{4 nicio

8. ;Qué pasaria si se pulsaran simultineamente las teclas CONTROL y E?:

Se abriria el archivo seleccionado con el programa asociado a su extension.

Se eliminaria el archivo seleccionado, sin pasar por la “Papelera de Reciclaje”.
Se actualizaria o refrescaria el contemido de la carpeta,

Se seleccionarian todos los elementos de la carpeta.

| o Tt =

9. Si arrastramos ¢l archivo seleccionado hasta el icono que representa la unidad de
disco 3 ¥ (suponiendo que hemos introducido un disquete en dicha unidad y no
pulsamos ninguna tecla mis durante la operacion), jqué ocurre?:

Se copia el archivo en el disquete (permaneciendo éste en la carpeta de origen)
Se mueve el archivo al disquete (borrdndose de la carpeta)

Aparece un cuadro de didlogo preguntando si se desea copiar o mover el archivo,
Aparece una ventana indicando que es una operacion no valida.

oo

10. Si gueremos realizar una seleccion “miltiple y discontinua™ de archivos
{(documentos 1,3, 5y 7) en el Explorador de Windows, deberia marcarlos con ¢l ratén

uno a uno a la vez que se mantiene pulsada la tecla:
a. CTRL b. ALT c. MAYS d. DEL

11. En relacién con la ventana abierta mostrada ;Qué ocurriria si pulsisemos
simultineamente ALT y TAB?:

a. Cerraria la ventana actual.

b. Cambiaria a la Giltima ventana utilizada.

c. Activaria la barra de menis de la ventana,

d. Mostraria el meni de Inicio de Windows.,
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12 a 16. En la imagen siguiente se puede observar una pantalla de Microsoft
Word 2000, A continuacion aparecen varias preguntas sobre el contenido de
dicha pantalla. Responda a las preguntas 12 a 16 que se le plantean sefialando
la opeidn (A, B, C o D) gue considere correcta.

: o arriba : _
Mira hacia ¥ veras las estre H'!!i e

AT o ’ R
SoI0 UBHES BREITUNAGRGIN & oy
A Furs,
i Ehmalo,
B e precipite snsu = [slamviracdry v vifelen.
P 8 precipile en s FESpUEsta & oo,
[ESpUEsTa Srérims
Ha s precipite ensu w“wmm Fmis
FespRsTa Mo 5 precipite nse 1=
respuesta

L Wuinsl  CECURARLE b B B s PAT0R 89 BREAA, 5 cugh DA g Or
0 VAL A TG T A TEHTING 0, v Pl s DirtaL da
sl vl ved il i hor o), (Eusdin 8 Sneta b

Fa @ p # ¢ L0 1 7 & & 8 B 1 8

12. ;Como se puede producir en un texto de Microsoft Word 2000 ¢l efecto de 1a
palabra “arriba™?

a. Configurando el Espaciado en la opcidn Pdrrafo del meni Formaro

b. Mediante la opeidn de Salie del meni Insertar.

¢. Configurando la Posicion en la opeidn Fuente del Ment Formato.

d. Configurando el Esrilo de Fuente en la opcidn Fuente del meni Farmato.

13. ;Cual de los siguientes botones de Microsoft Word 2000 le permite obtener ¢l
efecto de resaltado mosirado en la frase “Solo puedes elegir una opcidn™?

5 K b. g & o,

14. En la tabla mostrada se han utilizado tipos de alineaciones diferentes en cada
celda, ;Cual de los botones (A, B, C o D) NO representa a ninguna de ellas?

-H.JH_T bE &g d_""=

15, En la parte inferior de la imagen aparece un texto sobre el que s¢ han realizado
diversos cambios de formate. Identifiquelos v seleccione la respuesta, A, B, C o D que
contenga un tipo de formato que NO aparece en el texto:

a. Fuente versales. b, Sangria francesa. ¢ Letracapital.  d. Efecto expandido.

16. De las siguientes opciones ;Como se obtiene el mend desplegado que aparece en la
imagen?

a. Con el boton derecho del raton.

b, Pulsando simultineamente las teclas CTRL y F1.

¢. Pulsando simultdneamente las teclas Maylsculas v Alt,

d. Pulsando simultineamente CRL y E.
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17 a 21.’En la imagen siguiente se puede observar una pantalla de Microsoft Exeel. A
continuacién aparecen varias preguntas sobre el contenido de dicha pantalla,
Responda a las preguntas 17 a 20 que se le plantean sedalando la opeion (A, B, C o
¥} gque considere correcta.

ﬂ Archivo Bdicion Ver [rsertar Formato . Harramientas E'EEI:EI 17. En la hoja de Excel se ha seleccionado
e T . @ v LEA R un rango de celdas. Indigue cudl es su
D = H l:;' !j B I.'. ﬁ- Z af 'n L% .l“ﬂaj Tﬁ'ffrﬂncii-:
i Bt B AP S A W g a. B3:E7 b.B3+B7 ¢ B3-B7 d.3B:7E
B v & =
A TN et Ry e F 18. Si insertamos en la celda E1 la formula
1 13 £ 10 2 ' “=A1+B51+5C14D1" v se pega en E2 ;cudl
2 8 4 3 £l f’: es el resaltado en E27:
3 - : a.45  b.39 ¢.62 d.120
5 3
_§_| 4 19. Si se ordena la columna F segin un
it 1 criterio ascendente, Jen qué orden
g quedarian los valores de dicha columna?:
a l. AL 3. C. 4, D b. 1,2, 3,4,A,C, D
1o 3 16 +343) ¢.D,C.A,4,3,2,1 dA,1,2C 3,04

20. En Microsoft Excel, ; gqué funcion realiza el boton @ de la barra de botones Estindar?:
a. Muestra la paleta de colores para cambiar el color de fondo de las celdas activas.
b. Copia el formato de las celdas activas.
c. Pega el contenido del portapapeles en las celdas activas.
d. Establece los bordes v sombreados de las celdas activas,

21. En Microsoft Excel 2000, para modificar parcialmente ¢l contenido de una celda activa y situar el

punto de insercidn al final de dicha celda, sin borrar el contenido previo M utilizar el ratdn, ;qué tecla

o combinacion de teclas se deben utilizar? :
a. F2. b. Intro.

¢. F5. d. Control + R,

22 a 26. En la imagen siguiente se puede observar una pantalla de Microsoft Access. A
continuacidn aparecen varias preguntas sobre el contenido de dicha pantalla.
Responda a las preguntas 21 a 24 que se le plantean sefialando la opeidon (A, B, C o 1))
gue considere correcta.

Blkctoy  ACREE. £4 L 5% ki) B g
frovten  Gdicdn Yer  [reeter  denamientas  Meplaw ]
[TeF ez ™ Dol @,

s ¥
L

A4
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| 22, ;Oué muestra la ventana de la derecha?

a. Como sc crea una tabla utilizando el asistente.
b. Como se crea una tabla introduciendo datas,
¢, Como se erea una tabla en vista Disefio.

d. Como se crea una tabla con Autocuestionario,

23, ;Qué indica el simbolo E que aparece a la
izquierda del campo 1D en la ventana de la
derecha?
a. Cue se ha defimdo como un campo cerrado.
b. Que se ha definido como un campo seguro.
€. Que se ha definido como la clave principal.

24, ;Oué deberiamos introducir en el espacio
“Texio de validacion™ en la ventana de la derecha”

d. Que requiere una clave para modificar ese

CATATH.

a, Bl “mensaje de error”™ que debe aparecer | 25, El “indexado™ del campo “ID™ se ha definido
cuando se intreduce un valor prohibido por la | como “Si, sin duplicados”. ;Qué significa?
regla de validacion, a. Que ese campo yva estd ordenado y corregido.

h. El texto exacto de la regla de validacion b. Que ese campo no puede contener dos datos
cuando el campo es de formato “rexfo™, ipuales.

c. La clave para poder modificar la regla de ¢. Que no hay ninguna copia de este campo en
validacion una vez que ha sido guardada. otra tabla.

d. Un listado de todos los supuestos que d. Que no puede erearse olro campo con la

incumplen la regla de validacidn definida.

misma informasion.

26. ;Cual es la funcidn del boton

I

[y

.

i Activa el asistente.

en Microsoft Access 20007

b. Examina la integridad referencial de las relaciones.
¢, Muesira las promedades de los campos,
d. Activa el generador (de expresiones, macros. .. ).

27 a 30. Responda a las preguntas 27 a 30 que se le plantean sefalando la opeidn (A,

B, C o D) que considere correcta.

27. Si quisiera acceder a la Ley
30/1984, ; gué pagina web buscaria
de las expuestas a continuacion?

B WWW,ARE.85

b, www levesadministracion.cs.

c. www.derechopublico.es.

d. www.administracion.es.

29, Si gueremos cambiar la pigina
que se utiliza como pigina de inicio:
a, Accederemos a Hervamienfas en el
meni ¥ optaremos por 1a opeion
Windows update.

b. Teelearemos en el apartado de
Direceidn la direccion de Internet que
s quiere incluir como pagina de Inicio
y pulsaremos ENTER.

¢ Accederemos a Herramientas en el
ment v optaremos por la opcidn
Complementos.

d. Accederemos a Herramientas en el
menil v oplaremos por la opeion
(Ipciones de fnterned.

28. Queremos buscar en Internet informacidn sobre el
cuadro llamado Paisafe con rocas. Para ello utilizamos un
buscador de Internet. ;Con cuil de las signientes basquedas
(A, B, C o D) obtendriamos una informacidn mas ajustada a

nuestro objetiva?:
A, !F'nlsum CHN rocEs Husguada |
Bizguede |
Bisgueda |
Busqueds j

| Lo
B {Pasaje con rocas”

C |Pejsnje + 0N * FOCAS

) !Pﬂiiﬁpi AMD oon AND racas

30. Si en un buscador de Internet introducimos ¢l siguiente

texto: Bisqueds I

sQué le estamos pidiendo al buscador que busque?:

a. Aquellas paginas en que aparezea la palabra Saturno v no
aparezcan ni planeta ni anillo.

b. Aquellas pdginas en que aparezca la palabra Saturno
acompafiada de planeta o anillo.

. Aguellas pdginas en que aparezca la palabra Saturno
acompaiiada de planeta y amllo,

d. Aquellas paginas en que aparezean o Saturno o planeta o
antllo, |

“Saturno” —planeta —anillo
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PLANTILLA DE RESPUESTAS DE LA PRIMERA Y SEGUNDA PAR TE DEL PRIMER
EJERCICIO DE LAS PRUEBAS DE ACCESO POR INGRESO LIBRE AL CUERPO
GENERAL AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO.

PRIMERA PARTE

1c 21d 41.b
2b 22d 42.c
3.c 23.b 43.b
4.c 24d 44d
5d 25.b 45.c
6.b 26.a 46.a
7d 27.c 47d
8.c 28.d 48.c
9.b 29.c 49d
10.b 30.c 50.b
11.d 3l.a 51.d
12.c 32.c 52.b
13.d 33.d 53.c
14.b 34.b 54.c
15.b 35.c 55.a
16.d 36.d 56.b
17.d 37d 57.b
18.d 38.a 58.b
19.a 39.a 59.a
20.a 40.c 60.c

SEGUNDA PARTE

1l.c 11b 2l.a
2.d 12.c 22.c
3a 13.b 23.c
4.a 14.b 24.a
5b 15.c 25.b
6.c 16.a 26.d
7.c 17.a 27.d
8.d 18.Anulada 28.b
9.a 19.b 29.d

10.a 20.b 30.a




