HOJA DE INSTRUCCIONES

PARA EL PRIMER EJERCICIO DE LA CONVOCATORIA PARA LA PROVISION, MEDIANTE ‘%‘.’;
OPOSICION, DE 2 PLAZAS VACANTES DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO (NIVEL D), AL SERVICY?)
DEL MLI. AYUNTAMIENTO DE TUDELA.

{(BON n2 69, de 5 de junio de 2009)

iATENCION!

No des la vuelta a la hoja hasta que el cuidador/a te lo indique.

1.- Por favor, lee con detenimiento las siguientes instrucciones.

2.~ Escribe el nombre, dos apellidos y niimero de DNI en la cuartilla de papel blanco,
Intraddcela en el sobre pequefio v ciérrale pegando la solapa. Introduce el scbre pequefio en
el de mayor tamafio y no lo cierres.

3.~ A tenor de lo establecido en la Base 6.2 de la Convocatoria, este primer ejercicio
consistira en contestar por escrito a un cuestionario de 60 preguntas con varias
alternativas de respuesta, siendo sdlo una de ellas valida, acerca de las materias
contenidas en la Parte I del temario (Anexo II).

4.- El tiempo maximo para la realizacion del ejercicio serd de 2 horas desde que el
cuidador/a indique el inicio de la prueba, con excepcién de lo establecido para aquelios
aspirantes con discapacidad reconocida, que podra ser superior (Base 6.8 de la
Convocatoria).

w

5.- Utiliza siempre {nica y exclusivamente holigrafo azul o negro. En cada pregunta del
cuestionario encontrards 4 opciones de respuesta: A, B, C y D. Siempre se debera sefialar
como correcta, la respuesta mas exacta y completa.

6.- Para sefialar la respuesta correcta, pon un circulo a la letra correspendiente. Si la has
marcado err6neamente y quieres anularla, pon una cruz a la incorrecta y un circulo a la
nueva respuesta. Para sefialar una respuesta que anteriormente has anulado con una
cruz, haz un circulo a la izquierda de la letra de {a respuesta.

7.- Aquellas preguntas que no se contesten, es decir, gueden sin marcar con un circulo y
aquellas otras que contengan mas de uno, no puntuaradn, pero tampoco
penalizaran,

8.- Ten en cuenta que cada contestacion incoirrecta resta 0,50 puntos.

9,.- Recuerda que NO se debe poner el nombre, apeliidos, ni hacer ninguna sefal,
marca, anotacién o similar en ninguna de las hojas del! ejercicio, con excepcion de las
indicadas en el punto 6.

10.- Una vez finalizado el tiempo del ejercicio, el cuidador/a del aula te lo indicara,
debiendo inmediatamente dejar de escribir y permanecer en el pupitre hasta que él
te indigue.

11.- Al finalizar la prueba, introduce el ejercicio en el sobre grande, junto con el pequefio
que se encuentra ya en su interior y cierra aquél pegando su solapa.
"~




PRIMER EJERCICIO
SOBRE LAS MATERIAS CONTENIDAS EN LA PARTE I DEL
TEMARIO (ANEXO IT) DE LA )
CONVOCATORIA PARA LA PROVISION, MEDIANTE OPOSICION
DE DOS PLAZAS VACANTES DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
(NIVEL D), AL SERVICIO DEL M.I. AYUNTAMIENTO DE TUDELA.

{BON n°® 69, de 5 de junio de 2009)

1.- Segin la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comtin, en el Acta de una
sesion que celebre un 6rgano colegiado, los miembros que discrepen del acuerdo
mayoritario pedridn formular voto particular por escrito en el plazo de:

48 horas.

B.- 72 horas.

C.- 96 horas,

D.- Ninguna opcion es correcta.

2.- La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, establece que los soficitantes podran
acompafiar a las instancias los elementos que estimen convenientes para precisar o
completar los datos del modelo, los cuales:

A.- Podran ser admitidos y tenidos en cuenta por el 6rgano al que se dirijan,

@ Deberédn ser admitidos y tenidos en cuenta por el 6rgano al que se dirijan.
C.- Podrén ser admitidos, pero no tenido en cuenta por el érgano al que se dirijan.

D.- Ninguna opcién es correcta.

3.~ {Cudl de las siguientes respuestas es correcta, teniendo en cuenta lo sefialado en
el Decreto Foral 31/1998, de 9 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento Organico del
Tribunal Administrative de Navarra?

Los puestos de Vocal del Tribunal Administrative de Navarra serdn cubiertos por
funcionarios de la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra y sus organismos
auténomos que ocupen puestos de trabajo encuadrados en el nivel A para cuyo desempefio se
les haya exigido el tftulo de Licenciado en Derecho.

B.- La provisién de los puestos de Vocal se realizara mediante concurso-oposicién, de
conformidad con el Reglamento de provisién de puestos de trabajo.

C.- Para la designacién inte\fina de Vocales podran tinicamente establecerse pruebas
practicas de conocimientos.




D.- Los funcionarios que ocupen los puestos de Vocal, incluso cuando ejerzan la
Presidencia de Seccién, desempefiardn sus funciones compatibilizando la dedicaciéon con su
puesto de trabajo, percibiendo por ello el correspondiente complemento.

4.- Segln el Texto Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las
Administraciones Publicas de Navarra, el personal estard integrado, entre otros, por:

A~ Los_funcionarios publicos.

B.- Los Diputados latinoamericanos.

C.- El personal eventual.
Las respuestas A y C son correctas.

5.- Los elementos que, usualmente, integran la comunicacion humana son:
Emisor, receptor, mensaje, codigo vy canal.

B.- Emisor, receptor y mensaje.

C.- Mensaje, codigo y canal.

D.-Emisor, receptor, mensaje y cédigo.

6.- El saluda es una comunicacion breve que consta de:

A.- Registro de entrada, asunto y firma.
Encabezamiento, cuerpo y pie.

C.- Firma, asunto y fecha.

D.- Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

7.- Segun la Constitucion Espafiola de 1978, los Diputados y Senadores durante el
periodo de su mandato gozaran asimismo de inmunidad y sélo podran ser detenidos en caso
de flagrante delito. No podrdn ser inculpados ni procesados sin ia previa autorizacién de:

A.- El Presidente de la Cdmara respectiva.
B.- El Rey.

C.- El Presidente del Gobierno,

La CAmara respectiva.

8.- A tenor de lo establecido en la Constitucion Espaficla de 1978, las disposiciones
del Gobierne que contengan legislacion delegada recibiran el titulo de:

“~
A.- Leyes Legislativas.




B.- Resoluciones Legislativas.

@ Decretos Legislativos.

D.- Decretos Leyes.

9.- La Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter
personal, califica los tipos de infraccién en su articulo 44. Sefiala cudl de las siguientes esta
tipificada como "grave”.

A.- Proceder a la recogida de datos de cardcter personal de los propios afectados sin
proporcionarles la informacion que sefiala el articulo 5 de la presente Ley.

B.- La recogida de datos en forma engafiosa y fraudulenta.

C.- La vulneracién del deber de guardar secreto sobre los datos de cardcter personal a
que hacen referencia los apartados 2 y 3 del articulo 7, asi como los que hayan sido recabados
para fines policiales sin consentimiento de las personas afectadas.

Tratar los datos de cardcter personal o usarios posteriormente con conculcacion de
los principios y garantias establecidos en la presente Ley o con incumplimiento de los
preceptos de proteccién que impongan las disposiciones reglamentarias de desarrollo, cuando
no constituya infraccidn muy grave.

10.- Respeto de la prescripcion de las infracciones y sanciones reguladas en el
articulo 47 de Ja Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, antes citada, sefala la respuesta
correcta.

A.- Las infracciones muy graves prescribirdn a los tres afios, las graves a los dos afios y
las leves a los seis meses.

B.- Interrumpira la prescripcién la iniciacién, sin conocimiento del interesado, del
procedimiento sancionador, reanudéndose el plazo de prescripciéon si el expediente
sancionador estuviere paralizado durante mds de seis meses por causas no imputables al
presunto infractor.

@ Ninguna de las afirmaciones es correcta al no sujetarse a lo establecide en el
articulo referenciado.

D.- Las sanciones impuestas por faltas muy graves prescribiran a fos tres afios, las
impuestas por faltas graves a los dos afios y las impuestas por faltas leves a los seis meses.

11.- De conformidad con la Constitucién Espafiola de 1978, sefiala la opcién correcta.

A.- Los Decretos-Leyes deberdn ser inmediatamente sometidos a debate y votacion de
totalidad en el Senado.

B.- Los Decretos-Leyes no deberén ser sometidos inmediatamente a debate y votacion
de totalidad en el Congreso de los Diputados.

( C) Los Decretos-Leyes deberén ser inmediatamente sometidos a debate y votacion de
totalidad al Congreso de los Diputados.




D.- Ninguna cpcidn anterior es correcta,

12.- Segin la lLey 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comin, sefiala la opcion
correcta.

A- La resolucidn gue ponga fin al procedimiento decidird las principales cuestiones
planteadas por los interesados y aquellas otras derivadas del mismo.

B.- La resolucién que ponga fin al procedimiento decidird todas las cuestiones
planteadas por los interesados.

La resolucion que ponga fin al procedimiento decidird todas las cuestiones
planteadas por los interesados y aguellas otras derivadas del mismo.

D.- Las tres opciones anteriores son correctas.

13.- En el Texto Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las
Administraciones Publicas de Navarra, los funcionarios de nuevo ingreso quedaran
encuadrados en grado:

A.- En ninguno.

B.- Grado 0. .

@Grado 1.

D.- Grado 7.

14.- El Texto Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las Administraciones
Pablicas de Navarra, establece que los funcionarios se hallaran en situacién de servicio
activo:

A.- Cuando se encuentren jubilados.

B.- Cuando se hallen pendientes de adscripcién a un puesto de trabajo concreto por
cese en el anterior o como consecuencia de una reordenacién de servicios.

C.- Cuando se les confiera una comision de servicios de cardcter temporal en
cualquiera de las administraciones u organismos publicos para realizar una actividad o misién
durante un piazo determinado.

@ Las respuestas By C son correctas.
15.- El certificado es un escrito que:
A.- Solicita el cumplimiento de los derechos civicos.

B.- Invita a asistir a actos protocolarios.
R

@Justifiﬁa o da fe de un hecho o situacion.

4-




D.- Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

16.- Usted ha contestado una llamada telefdnica dirigida a una persona que en ese
momento se encontraba ausente, por lo que debe dejarle un aviso por escrito. éComo lo
haria?

A.- Tomarfa nota del nombre y teléfono de la persona que llamaba.
B.- Tomarfa nota del dfa y hora de la llamada.
C.- Tomarfa nota del asunto a tratar.

Ninguna de las acciones anteriores es completa.

17.- Segin la Constitucidn Espaifiola de 1978, el Consejo de Estado es el supremo
organo consultivo del Gobierno. Su composicién y competencia sera regulada por:

Una Ley Orgénica.

B.- El Congreso de los Diputados.
C.- Lo que dictamine el Rey.

D.- La Constitucidn.

18.- La Constitucién Espafiola de 1978 en Ia Disposicion Transitoria Cuarta dice gue:
En el caso de Navarra, y a efectos de su incorporacion al Consejo General Vasco o al régimen
Autondmico Vasco que le sustituya, en lugar de lo que establece el articulo 143 de la
Constitucidn, la iniclativa corresponde al Organo Foral competente, el cual adoptara su
decision por mayoria de los miembros que lo componen. Para la validez de dicha iniciativa
serd preciso, ademas, que la decisién del Organo Foral competente sea ratificada por
referéndum expresamente convocado al efecto, y aprobado por mayoria de los votos validos
emitidos. Si la iniciativa no prosperase, solamente se podra reproducir la misma en distinto
perfodo de mandato del Organo Foral competente, y en todo caso, cuando haya transcurrideo
el plazo minimo establecido. Sefiala el nimero de articulo en el que se establece el plazo de
referencia.

A.- Articulo 144 y 4 afios.

Articulo 143 y 5 afios.

C.- Articulo 145y 5 afios.
D.- Articule 143 v 4 afos.

19.- Sefiala la respuesta incorrecta, en relacién con las definiciones que establece el
articulo 3 de la Ley Orgénica 15/19989, de 13 de diciembre.

A.- Datos de caracter personal: cualquier informacién concerniente a personas fisicas
identificadas o identificables. .




@ Fuentes accesibles al plblico: aquellos ficheros cuya consuita puede ser realizada
por aquella persona interesada, no impedida por una norma limitativa o sin mas exigencia que,
en su caso, el abono de una contraprestacién. Tienen la consideracion de fuentes de acceso
ptiblico, exclusivamente, el censo promocional, en los términos previstos por su normativa
especifica. Asimismo, tienen el cardcter de fuentes de acceso puiblico los diarios y boletines
oficiales.

C.- Responsable del fichero o tratamiento: persona fisica o juridica, de naturaleza
puiblica o privada, u érganc administrativo, que decida sobre la finalidad, contenido y uso del
tratamiento.

D.- Ninguna de las afirmaciones anteriores es correcta al no sujetarse a lo establecido
en el articulo referenciado.

20.- El "Derecho de acceso” queda regulado en el articulo 15 de la Ley Orgénica
15/1999, de 13 de diciembre, Sefiala la respuesta correcta.

A.- El interesado tendra derecho a solicitar y obtener gratuitamente informacion de
sus datos de caracter personal sometidos a tratamiento, el origen de dichos datos, asf como las
comunicaciones realizadas o que se prevén hacer de los mismos.

Todas y cada una de las respuestas se ajustan a lo dispuesto en el articulo 15 de la
Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre.

C.- El derecho de acceso a que se refiere este articulo sélo podra ser ejercitado a
intervalos no inferiores a doce meses, salvo que el interesado acredite un interés legitimo al
efecto, en cuyo caso podran ejercitarlo antes.

D.- La informacion podré obtenerse mediante la mera consulta de los datos por medio
de su visualizacién, o la indicacién de los datos que son objeto de tratamiento mediante
escrito, copia, telecopia o fotoccopia, certificada o no, en forma legible e inteligible, sin utilizar

“claves o codigos que requieran el uso de dispositivos mecdnicos especificos.

21.- Segiin la Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de Haciendas Locales de Navarra, en
las Entidades Locales el ejercicio presupuestario coincidird con el afio natural y a él se
imputarédn;

A.- Sélo las obligaciones reconocidas durante el mismo.

@ Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo del que se
deriven, y las obligaciones reconocidas durante el mismo.

C.- Los derechos liquidados en el mismo, que se deriven sélo de dicho periodo, y las
obligaciones reconocidas durante el mismo.

D.- Ninguna opcién anterior es correcta.

22.- Sefala la opcidn correcta, a tenor de la Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de
Haciendas Locales de Navarra.

A.- Cada uno de los Presupuestos que se integran en el Presupuesto General de las
Entidades Locales podra aprobarse sin déficit inicial.




B.- Cada uno de los Presupuestos que se integran en el Presupuesto General de las
Entidades Locales podra aprobarse con déficit inicial.

@ Cada uno de los Presupuestos que se integran en el Presupuesto General de las
Entidades Locales deberd aprobarse sin déficit inicial.

D.- Las tres opciones anteriores son correctas.

23.- Segin el Texto Refundide del Estatuto del Personal al Servicio de las
Administraciones Publicas de Navarra, los funcionarios que se encuentren en situacion de
servicios especiales y deban reincorporarse al servicio active en su plaza de origen por cese
de su cargo, lo realizaran dentro de los:

@ 30 dias siguiientes.
B.- 31 dias siguientes.
C.- 15 dias siguientes.
D.- Ninguna respuesta de las anteriores es correcta.

24.- El Texto Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las Administraciones
Pablicas de Navarra articula el tiempo maxime en que los funcionarios se encuentran en
situacién de suspensién provisiona! durante la tramitacién de un expediente disciplinario.
Sefiala la respuesta correcta.

A.- 3 meses.

6 meses.

C.- 9 meses.
D.- 12 meses.

_ 25.- Ef Texto Refundido antecitado establece que los funcionarios gue se encuentren
en situacién de suspension provisional, sélo tendrdn derecho a percibir las retribuciones que
les correspendan en concepto de sueldo inicial de su respectivo:

A.- Nivel, grado y premio por antigiiedad.
B.- Nivel, grado, premio por antigliedad y complementos.
@ Nivel, grado, premio por antigiiedad y ayuda familiar.

D.- Nivel, grado y ayuda familiar.

26.- Todos y cada uno de los asientos que se practiquen en los registros informaticos
de las Administraciones Plblicas garantizardn la constancia de:

N
A.- Fecha y hora de registro y destinatario del documento.




@ Un epigrafe expresivo de su naturaleza, fecha de entrada, fecha y hora de su
presentacién, identificacion del interesado u ¢rgano administrativo remitente, si procede, y
organo administrativo al que se envia y, en su caso, referencia al contenido del escrito o
documentacién gue se registra.

C.- Fecha de entrada, fecha y hora de su presentacidn, identificacion del interesado u
organo administrativo remitente, si procede, y 6rgano administrativo al que se envia y, en su
caso, referencia al contenido del escrito o documentacion que se registra.

D.- Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

27.- Ordena, de mayor a menor, los siguientes tipos de agrupaciones documentales:

A - Serie, seccion, subseccién y fondo documental.

B.- Subserie, serie, seccion, fondo documental y unidad documentai.

C.- Fondo documental, pieza documental o unidad archivistica, seccién, subseccién y
serie.

Ninguna de las respuestias anteriores es correcta.

28.- Los ciudadanos y ciudadanas podran ejercer el derecho de acceso a los archivos
y registros. Sefiala la respuesta correcta.

Las opciones B y C son las correctas.

B.- E! derecho puede denegarse cuando prevalezcan razones de interés pablico, de
intereses de terceros mds dignos de proteccion o cuando asi lo disponga una Ley.

C.- El derecho de acceso no puede ejercerse en determinados expedientes regulados
por ley.

D.- Con caracter ilimitado y siempre, sea cual sea el contenido de los mismos, pues asf
lo establece la Constitucion Espafiola.

29.- Segtin la Constitucion Espafiola de 1978, el Presidente del Tribunal Supremo sera
nembrado en la forma que determine ia ley por:

A.- El Rey a propuesta del Presidente del Gobierno.
El Rey a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.
C.- £l Rey a propuesta del Senado,
D.- El Rey a propuesta del Congreso de los Diputados.
30.- £l articulo 3 de la Ley Foral 6/1990 de 2 de julio, de la Administracién Local de

Navarra establece que ademds de los municipios, tienen también la condicién de Entes
~
Locales de Navarra, entre otros, :

A.- Los Barrios.




Las Mancomunidades,

C.- Las Ascociaciones de Vecinos.
D.- Ninguna respuesta de las anteriores es correcta.

31.- El articulo 18 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, sefiala el plazo
maximo en el que debe dictarse la resolucién expresa de tutela de derechos. Indicacuales fa
respuesta correcta.

A.- Seis meses a partir del dia siguiente a la interposicion del Recurso contencioso-
administrativo. '

B.- Un afio a partir de que tenga entrada [a reclamacion en el registro de la Agencia de
Proteccidn de Datos. : ‘

C.- Dependiendo si la-interposicién se hace ante el Tribunal Administrativo de Navarra
o el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo debera dictarse en el plazo méximo de uno o
cinco afios, respectivamente.

Ser4 de seis meses y contra fas resoluciones de la Agencia de Proteccion de Datos
procederd Recurso Contencioso-Administrativo.

32.- Sefiala la afirmacidn correcta respecto de la "Naturaleza y régimen juridico” de
la Agencia de Proteccién de Dates gue regula el articulo 35 de la L.O. 151999, de 13 de
diciembre.

A.- En el ejercicio de sus funciones piblicas, y en defecto de lo que disponga la
presente Ley y sus disposiciones de desarrollo, la Agencia de Proteccion de Datos actuard de
conformidad con la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. En sus
adquisiciones patrimoniales y contratacién estaré sujeta al derecho administrativo.

La Agencia de Proteccion de Datos contard, para el cumplimiento de sus fines, con
los siguientes bienes y medios econdmicos: a) Las asignaciones que se establezcan anuaimente
con cargo a los Presupuestos Generales del Estado. b) Los bienes y valeres que constituyan su
patrimonio, asi como los productos y rentas del mismo. ¢} Cualesquiera otros que fegalmente
puedan serle atribuidos. e

C.- La Agencia de Proteccién de Datos elaborard y aprobard con caracter semestral el
correspondiente anteproyecto de presupuesto y lo remitird al Gobierno para que sea
integrado, con la debida independencia, en los Presupuestos Generales de la Comunidad
Auténoma.

D.- La Agencia de Proteccion de Datos es un ente de derecho privado, con
personalidad juridica propia y plena capacidad puablica y privada, que actlia con plena
independencia de las Administraciones Publicas en el ejercicio de sus funciones.

33.- Segun la Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de Haciendas Locales de Navarra
disfrutara de exencion del impuesto de Contribucion Urbana, entre otros, el siguiente bien:

A.- los edificios y terrenps destinados a centros en que se imparta educacién
universitaria, pero no los de los centros concertados que impartan ensefianzas de régimen
general no universitarias. R




B.- Los edificios y terrenos destinados a centros en que se imparta educacion
universitaria y los de los centros que impartan ensefianzas de régimen general no
universitarias.

@ Los edificios y terrenos destinados a centros en que se imparta educacion
universitaria, asi como los de jos ceniros concertados que impartan ensefanzas de régimen
general no universitarias.

D.- Ninguna respuesta es correcta.

34.- De conformidad con Iz Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de Haciendas Locales
de Navarra, indica cual de las siguientes opciones es la correcta:

A.- Las Agrupaciones de Municipios dispondran para el desempefio de sus cometidos
de los recursos econémicos que ellas aprueben.

Las Agrupaciones de Municipios dispondrdn para el desempefic de sus cometidos
de los récursos econdmicos que se determinen en las Leyes Forales por las que se creen.

C.- Las Agrupaciones de Municipios dispondréan para el desempefio de sus cometidos
de los impuestos que recauden.

D.- Todas las respuestas anteriores son incorrectas.
35.- En relacién con la Contribucion Territorial que reguia la Ley Foral 2/1995, de 10
de marzo, de Haciendas tocales de Navarra, indica cudl de 12s siguientes cpciones es la

correcta:

A.- La Contribucion Territorial es un tributo indirecto de caracter real que grava el valor
de fos bienes inmuebles.

B.- La Contribucion Territorial es un tributo indirecto de cardcter real que grava el valor
de los bienes muebles.

La Contribucién Territorial es un tributo directo de caracter real que grava el valor
de los bienes inmuebles.

D.- Todos las opciones son correctas.

36.- La Ley 30/92, de 26 de noviembre, regula la nulidad de los actos
administrativos i Cudles de los siguientes son nulos de pleno derecho?

i
A.- Los que tengan un contenido imposible. |
B.- Los que sean constitutivos de infraccién penal.

C.- Los dictados por 6rganos manifiestamente incompetentes por razén de la materia o

del territorio.
N

@Todos los actos anteriormente citados son nulos.
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37.- A tenor de lo establecido en la Ley 30/92, de 26 de noviembre, ¢ En qué plazo, a
partir de la fecha en que haya sido dictado el acto, debera ser cursada la notificacion?

A.- En el plazo de 15 dias.
B.- En el plazo de 20 dias.
@ En el plazo de 10 dias.
D.- En el plazo de 30 dias.
38.- En los registros de entrada de correspondencia podria seguirse:
A.~ Unicamente un sistema de registro Gnico, nunca un sistema de registro maltiple.
B.; Unicamente un sisterna de registro multiple, nunca un sistema dé registro Unico.

@ Optativamente tanto un sistema de registro Gnico como un sistema de registro
multiple.

D.- Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.
39.- Las funciones basicas del archivo son:
A.- Conservar documentos.
Recibir, conservar y servir documentos. ¥
C.- Evitar la dispersién de los documentos y su acceso por parte de terceros.
D.- Ninguna de fas anferiores respuestas es correcta.
40.- Segtin la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, son elementos del Municipio:
A.- El territorio y la poblacion.
B.- El territorio y la organizacion.
@Ei Territorio, pohlacién y organizacion.
D.-Ninguna respuesta de las anteriores es correcta.

41.- El Pleno celebrara sesién ordinaria como minimo cada mes en los
Ayuntamientos de municipios de mas de 20.000 habitantes. ¢Cada cudntos meses como
minimo celebraran Pleno los Ayuntamientos de una poblacion de 9.999 habitantes, a tenor
de lo establecido en la antecitada Ley Foral 6/1990, de 2 de julio?

A.- Cada tres meses.

B.- Cada cuatrimestre.
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@ Cada dos meses.

D.- Cada seis meses,

42.- La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Reégimen lJuridico de I[as
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, regula la "Iniciacién
del procedimiento”. Sefiala la respuesta correcta.

A.- Los procedimientos se iniciaran a solicitud de la persona interesada por acuerdo del
drgano competente, bien por propia iniciativa o como consecuencia de orden superior, a
peticion razonada de otros 6rganos o por denuncia.

B.- Las solicitudes que se formulen deberan contener: a) Nombre y apellidos del
interesado y, en su caso, de la persona gue lo represente, asi como la identificacién del medio
preferente o del lugar que se sefiale a efectos de notificaciones. b) Lugar y fecha. c) Firma del
solicitante o acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada por cualquier medio. d)
Organo, centro o unidad administrativa a l2 que se dirige.

C.- Aun cuando las pretensiones correspondientes a una pluralidad de personas tengan
un contenido y fundamento idéntico o sustancialmente similar, deberén ser formuladas en
solicitudes distintas, salvo que las normas reguladoras de los procedimientos generales
dispongan otra cosa.

De las solicitudes, comunicaciones y escritos que presenten los interesados en las
oficinas de la Administracién, podrin éstos exigir el correspondiente recibo que acredite la
fecha de presentacion, admitiéndose como tal una copia en la que figure la fecha de
presentacion anotada por la Oficina.

43.- Sefiala la afirmacién correcta, respecto de la "Ordenacién del procedimiento”
que regula la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Las cuestiones incidentales que se susciten en el procedimiento, incluso las que se
refieran a la nulidad de actuaciones, no suspenderdn la tramitacion del mismo, salvo la
recusacion,

B.- En el despacho de los expedientes se guardard el orden riguroso de incoacion en
asuntos de heterogénea naturaleza, salvo que por el titular de la unidad administrativa se dé
orden motivada en contrario, de la gue quede constancia.

C.- Al solicitar los trémites que deban ser cumplidos por otros drganos, deberd
consignarse en la comunicacién cursada, el plazo legal de un afio.

D.- Cuando en cualquier momento se considere que alguno de los actos de los
interesados no redne los requisitos necesarios, la Administracion lo pondrd en conocimiento
de su autor, concediéndole un plazo de veinte dias naturales para cumplimentarlo.

44.- ¢Cudl de estas normativas forales no tiene nada que ver con el trabajo de la
consecucidon del principio de igualdad de oportunidades, tal y como se establece enel i Plan
de lguaidad de Oportunidades entre Mujeres y Hombres del M.l Ayuntamiento de Tudela?

A.- Ley Foral 33/2002, de 28 de noviembre.

B.- Decreto Foral 177/1595, ae 3 de agosto.
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@ Ley Foral 14/2002, de 31 de mayo.
D.- Orden Foral 351/1996, de 8 de marzo.

45.- El Plan de igualdad de Opcrtunidadés entre Mujeres v Hombres del M.L
Ayuntamiento de Tudela atenderd, principalmente, :

A.- La eliminacién de todos los plantes.
B.- La solidaridad solamente para los europeos.

@ La difusién en la ciudadanfa de valores relacionados con la igualdad de
oportunidades en todos los dmbitos.

D.- La difusion en la ciudadania de valores relacionados con la igualdad de
oportunidades en ambitos con especial riesgo.

A6.- Sefiala el enunciado correcto:

A.- Todo 6rgano administrative, por el hecho de pertenecer a la Administracion
Publica, ostenta entre sus competencias la expedicién de copias auténticas de documentos
publicos o privados.

B.- Todo érgano administrativo de la Administracién de las Comunidades Auténomas,
ostenta necesaria y reglamentariamente entre sus competencias la expedicién de copias
auténticas de documentos publicos o privados.

@ Cada Administracién Pdblica determinarad reglamentariamente los drganos que
tengan atribuidas las competencias de expedicién de copias auténticas de documentos
publicos o privados.

D.- Las tres respuestas anteriores son correctas.

47.- Los documentos emitidos, cualquiera que sea su soporte, por medios
electrénicos, informaticos o telematicos por las Administraciones Publicas, o los que éstas
emitan como copias de originales almacenados por estos mismos medios gozaran de:

A.- Validez y eficacia en el caso de documentos emitidos y de validez y eficacia
limitadas en el caso de copias de originales.

B.- Validez y eficacia limitadas por la normativa de Derecho Comunitario.

Validez y eficacia de documento original siempre que quede garantizada su
autenticidad, integridad y conservacidn y, en su caso, la recepcion por el interesado, asi como
el cumplimiento de las garantfas y requisitos exigidos por las leyes.

D.- Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.
48.- Segin la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, en la Secci6n relativa al Funcionamiento
de los Ayuntamientos, articulo 85, establece que la adopcién de acuerdos se produce

mediante votacion de los miembros de la Corporacién asistentes a la correspondiente
sesion. Las votaciones pueden ser: ‘
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A.- A mano alzada o por escrito.
Ordinarias, nominales o secretas.
C.- Normales y extraordinarias.
D.- Como se quiera con tal de no Ievantar la mano dos veces en la misma votacion.

49.- Los municipios de Navarra tienen las competencias, potestades y prerrogativas
que la legislacidon general recenoce a:

A.- Todos los vecinos.

Todos los del Estado.

C.- Todos sus habitantes,
D.- Todos los pueblos y Concejos.

50.- La lLey 30/1992, de 26 de noviembhre, regula en sus articulos 79 y 80 las
"Alegaciones" y "Medios y periodo de prueba”, respectivamente. Sefiala la afirmacién
correcta.

A.- Los interesados podrdn, en cualquier momento del procedimiento y con
posterioridad al tramite de audiencia aducir alegaciones y aportar documentos u otros
elementos de juicio. Unos y otros serdn tenidos en cuenta por el érgano competente al
redactar la correspondienie resolucion.

B.- Cuando la Administracién no tenga por ciertos los hechos alegados por los
interesados o la naturaleza del procedimiento lo exija, el instructor del mismo acordara la
apertura de un periodo de prueba por un plazo no superior a veinte dias ni inferior a diez, a fin
de que puedan practicarse cuantas juzgue pertinentes .

El instructor del procedimiento sélo podré rechazar las pruebas propuestas por los
interesados cuando sean manifiestamente improcedentes ¢ innecesarias, mediante resolucién
motivada .

D.- En todo momento podrdn los interesados alegar hechos y, en especial, los que
supongan infracciones a la seguridad vial o a la omision de tramites que pueden ser
subsanados antes de la resolucidn definitiva del asunto.

51.- La Seccién il dentro de la "Finalizacién de! procedimiento” de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, regula el "Desestimiento y Renuncia". A este respecto, indica qué
respuesta es la correcta.

A.- Todo interesado podra desistir de su soiicitud y renunciar siempre a sus derechos.

B.- La Administracién aceptara de plano el desistimiento o la renuncia, pero no podra
declarar concluso el procedimiento salvo que, habiéndose personado en el mismo terceros
interesados, instasen éstos su paralizacién en el plazo de diez dias desde que fueron
notificados del desistimiento. ~
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@ Si ta cuestidn suscitada por la incoacién del procedimiento entrafiase interés
general o fuera conveniente sustanciarla para su definicion y esclarecimiento, la
Administracidén podra limitar los efectos del desistimiento o la renuncia al interesado y seguird
el procedimiento.

D.- Ninguna de las afirmaciones es correcta al no sujetarse a lo establecido en la
Seccion referenciada.

52.-Toda resolucion y acto administrativo que se notifique deber3d contener el texto
integro de la resolucion o acto, con indicacion de si es o no definitivo en la via
administrativa, la expresion de los recursos que procedan, érgano ante el que hubieran de
presentarse y plazo para interponerlo, sin perjuicie de que los interesados puedan ejercitar,
en su caso, cualquier otro que estimen procedente. Las resoluciones que conteniendo el
texto integro de! acto omitiesen alguno de los demds requisitos previstos en el parrafo
anterior surtirdn efecto:

A.- A partir de la fecha en que el interesado realice actuaciones que supongan el
conocimiento del contenido y alcance de la resolucién ¢ acto objeto de la notificacion o
resolucion.

A partir de la fecha en que el interesado realice actuaciones que supongan el
conocimiento del contenido y alcance de la resolucion o acto objeto de la notificacién o
resolucion, o interponga cualquier recurso que proceda.

C.- A partir de la fecha en que el interesado realice actuaciones que supongan el
conocimiento del contenido.

D.- Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

53.- ¢Cudl es un Area Municipal en el Plan de lgualdad de Oportunidades entre
Mujeres y Hombres del M.). Ayuntamiento de Tudela?

A.- Promocidn y sensibilizacion.

B.- Canciliacion de la vida familiar, laboral y personal.
@ Bienestar Social y Mujer.

D.- Administracién municipal.

54.- Seifiala cudl de estas opciones es correcta:

A.- las copias de cualesquiera documentos publicos gozaran de ia misma validez y
eficacia de éstos siempre que exista constancia de que sean auténticas.

@ La opcién A y la opcién C son correctas ambas.
C.- Las copias de documentos privados tendran validez y eficacia, exclusivamente en el

ambito de la actividad de las Administraciones Piiblicas, siempre gue su autenticidad haya sido
comprobada. \
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D.- Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.
55.- Los ciudadanos tienen derecho a:

A.- Acceder a los registros y a los documentos que, formando parte de un expediente,
obren en los archivos administrativos, cualquiera gue sea la forma de expresion, grafica,
soncra o en imagen y el tipo de soporte material en que figuren, siempre que tales
expedientes correspondan a procedimientos que no hayan sido terminados en la fecha de 1a
solicitud.

Acceder a los registros y a los documentos que, formando parte de un expediente,
obren en los archivos administrativos, cualquiera que sea la forma de expresion, grafica,
sonora o en imagen o el tipo de soporte material en el figuren, siempre que tales expedientes
correspondan a procedimientos terminados en la fecha de la solicitud.

C.- Acceder a los registros y a los documentos que, formando parte de un expediente,
obren en los archivos administrativos, siempre que la forma de expresion no sea gréfica,
sonora o en imagen y el tipo de soporte en el figuren sea material, cuando tales expedientes
correspondan a procedimientos terminados en la fecha de la solicitud.

D.- Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

56.- El articulo 332 de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la Administracién Local de
Navarra, esfablece que la Administracién de la Comunidad Foral, sin perjuicio de la
jurisdiccion de los tribunales de justicia, ejercerd el control de legalidad y del interés general
de las actuaciones de todas ias entidades locales de Navarra reconocidas como tales por esta
Ley Foral, de conformidad con lo establecido en:

A.- La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

B.- La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen luridico de las Administraciones
Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comin.

@ La Ley Organica 13/1982, de 10 de agosto, de Reintegracién y Amejoramiento del
Régimen Foral de Navarra.

D.- Las Leyes mencionadas en los apartados By C.

57.- Los actos y acuerdos de las entidades locales de Navarra sujetos al control de la
jurisdiccion contencioso-administrativa podran ser impugnados por alguna de las siguientes
vias, Sefiala la afirmacién correcta segiin establece la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, en su
articulo 333.

A.- Mediante la interposicion ante los oOrganos competentes de los recursos
jurisdiccionales o administrativos establecidos en la legislacién general.

B.- Mediante la interposicion ante el Tribunal Administrativo de Navarra del recurso de
alzada establecido en la Seccion Segunda de este Capitulo ("Impugnacicn y control de las
actuaciones de las entidades focales de Navarra"). Las resoluciones, expresas o presuntas, de
dicho tribunal, pondran fin a la via administrativa foral y serdan impugnables ante los drganos

competentes de la jurisdiccion contencioso-administrativa.
N
@ Mediante las vias establecidas en los.apartados Ay B.
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D.- Mediante el ejercicio o interposicion de las acciones o recursos pertinentes ante los
¢rganos jurisdiccionales competentes, con sujecidn a la legislacion general.

58.- Sefala la respuesta correcta, a tenor de lo establecido en el Decrete Foral
31/1998, de 9 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento Organico del Tribunal
Administrativo de Navarra.

A.- E! Tribunal Administrativo de Navarra estara integrado por 9 vocales, uno de los
cuales sera el Presidente, y un Administrador.

El Presidente del Tribunal Administrativo de Navarra, ademas de las funciones
propias de su condicién de Vocal y Presidente de Seccion, ostentara la representacion del
mismo y tendrd, entre otras atribuciones, gue ejercer la jefatura superior de todo ei personal.

C.- En los casos de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal, el Presidente del
Tribunal Administrativo serd sustituido por el Secretario de Seccién mads antiguo y si la
antigliedad fuera la misma, por el de més edad.

D.- Corresponderd a los Vocales en los recursos en gue sean Ponentes, entre otros,
delegar en los Presidentes de Seccidn las competencias que por razones de servicio se
consideren convenientes, asi como autorizar con sus firmas las providencias de tramite y la
correspondencia con ofros 6rganos:

59.- El derecho de acceso a registros y archivos serd ejercide por los y las
particulares:

De forma que no se vea afectada la eficacia del funcionamiento de los servicios
ptiblicos y previa peticién escrita gue identifique los documentos que se deseen consultar.

B.- Previa presentacién de una solicitud genérica sobre una materia o conjunto de
materias a las que desee acceder.

C.- De forma inmediata y a la totalidad de los fondos de modo que se garantice el
pleno acceso a las materias de su interés.

D.- Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

60.- Los actos administrativos de las Administraciones Publicas sujetos al derecho
administrativo se presumiran validos y producirdn efectos:

A.- Al mes en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.
B.- Cuando salgan publicados en el boletin de la provincia.
C.- Las respuestas Ay B son correctas.

Desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.
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