1 Segtin la Constitucién, son Leyes Organicas: :
a)  Las relativas al desarrollo de los derechos fundamentales y de las libertades publicas.
b)  Las relativas a los bienes de dominio publico y comunales.
¢)  Lasrelativas a los tributos, impuestos y beneficios fiscales.
d)  Las relativas a la emision de Deuda Piblica.

2 La iniciativa de reforma constitucional corresponde, segtin nuestra normativa constitucional:
a) Al Gobierno.
b) Al Defensor del Pueblo.
¢/ Al Tribunal Constitucional.
d)  Alos 6rganos colegiados ejecutivos de las Comunidades Auténomas

3 Segtin la Constitucién, es un principio rector de la politica social y econémica:
a)  Lasalvaguardia de los derechos econémicos y sociales de los trabajadores espanoles en el extranjero.
b)  Lalibertad de empresa en el marco de la economia de mercado.
¢)  Lalibertad de ensefianza.
d)  El pleno desarrollo de la personalidad humana.

4 Para ejercer la Regencia es preciso, segun nuestra normativa constitucional:
a)  Ser mayor de edad.
b)  Serespaiiol y mayor de edad.
¢)  Serespariol de nacimiento y mayor de edad.
d)  Ser mayor de edad y nacional de un Estado miembro de la Unién Europea.

5 De conformidad con el articulo 62 de la Constitucién, corresponde al Rey:
a)  Convocar y disolver las Cortes Generales y convocar elecciones en los términos previstos en la Constitucion.
b)  Sancionar y promulgar las Leyes y ordenar la publicacién de las Ordenes Ministeriales.
¢/ Elmando supremo de los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del Estado.
d)  Ejercer el derecho de gracia de acuerdo con los Tratados Internacionales.

6 Senale la afirmacién correcta respecto al recurso de inconstitucionalidad, segtin la Constitucién:
a)  Esté legitimado para interponerlo el Ministerio Fiscal.
b)  Se interpone contra Leyes y disposiciones normativas con rango reglamentario.
¢)  Estélegitimado para interponerlo el Defensor del Pueblo. =
d)  Podra interponerse el recurso en cualquier momento desde la publicacién oficial de la disposicion normativa.

7 De acuerdo con la Constitucién, en relacién con el Senado, seiiale la respuesta correcta:
a)  En cada provincia se elegiran tres senadores por sufragio universal, libre, igual, directo y secreto por los votantes de cada una de
ellas.

b)  Las Comunidades Auténomas designaran un Senador y dos mas por cada millén de habitantes de su respectivo territorio.
¢ En Gran Canaria, Mallorca y Tenerife se elegirdn dos senadores por los votantes de cada una de ellas.
d)  Las poblaciones de Ceuta y Melilla elegirdn cada una de ellas dos senadores.

8 Los Decretos-Leyes podran afectar:
a) A la proteccion social, economica y Jjuridica de la familia.
b) Al régimen de las Comunidades Auténomas.
¢) Al Derecho electoral general.
d)  Alalibertad ideol6gica, religiosa y de culto.

9 Segtin la Constitucion, el Consejo General del Poder Judicial estara integrado, entre otros, por:

a)  Dos miembros a propuesta del Gobierno.

b)  Dos miembros a propuesta del Congreso de los Diputados, elegidos por mayoria de tres quintos de sus miembros, entre abogados y
otros juristas de reconocida competencia y con més de quince anos de ejercicio de su profesion.

¢)  Cuatro miembros a propuesta del Senado, elegidos por mayoria de dos tercios de sus miembros, entre abogados y otros juristas de
reconocida competencia y con mas de quince afios de ejercicio de su profesion.

d)  Cuatro miembros a propuesta del Senado, elegidos por mayoria de tres quintos de sus miembros, entre abogados y otros juristas de
reconocida competencia y con mas de quince anos de ejercicio de su profesion.

10 Marque la afirmacién correcta en relacién con el Tribunal de Cuentas, segtin lo establecido por la Constitucién:
a)  Depende del Consejo General del Poder Judicial.
b)  Elabora un informe anual de la gestion econémica de la Administracion que remite al Gobierno.
¢)  El Tribunal de Cuentas es el supremo organo consultivo del Gobierno.
d)  Depende directamente de las Cortes Generales.

11~ De conformidad con el articulo 85 de la Constitucién, las disposiciones del Gobierno que contengan legislacion delegada recibiran el
titulo de:
a) Decretos-leyes.
b)  Decretos Legislativos.
¢)  Textos Refundidos.
d)  Reales Decretos.
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12 Seiiale la afirmacién correcta en relacién con la regulacion constitucional del Gobierno:
a)  El Gobierno se compone del Presidente, de los Vicepresidentes, de los Ministros y de los Secretarios de Estado.
b)  Ejerce la funcion ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitucién y las Leyes.
¢)  El Presidente del Gobierno es nombrado por el Rey, a propuesta del Consejo de Ministros.
©d)  Laresponsabilidad criminal del Presidente sera exigida, en su caso, por el Tribunal Constitucional.

13 Segin la Constitucién, la legitimacién para interponer tanto el recurso de inconstitucionalidad como el recurso de amparo
corresponde a:
a)  El Presidente del Gobierno.
b) 50 Diputados y 50 Senadores.
¢)  El Defensor del Pueblo.
d)  Toda persona natural o juridica que invoque un interés legitimo.

14 Segiin la Ley 6/1997, de 14 de abril, los Directores Insulares de la Administracién General del Estado son nombrados:
a)  Por el Presidente del Gobierno.
b)  Por el Delegado del Gobierno en la Comunidad Auténoma respectiva.
¢)  Por el Subdelegado del Gobierno en la provincia respectiva.
d)  Por el Ministro de Politica Territorial.

I5  Segiin la Ley 6/1997, de 14 de abril, los organismos priblicos se clasifican en:
a) Organismos Autonomos, Entidades Piiblicas Empresariales y Sociedades Mercantiles Estatales.
b)  Organismos Auténomos y Entidades Piblicas Empresariales.
¢ Organismos Auténomos, Entidades Piiblicas Empresariales y Agencias Estatales.
d)  Organismos Auténomos, Entidades Piiblicas Empresariales y Fundaciones del sector piiblico estatal.

16  Respecto a la organizacién administrativa, sefiale cual de las siguientes afirmaciones es correcta de acuerdo con la Ley 6/1997, de 14
de abril:
a)  Los Secretarios Generales Técnicos tienen a todos los efectos la categoria de Director General.
b)  Los Secretarios de Estado son 6rganos directivos.
¢)  Los Subdirectores generales tienen la condicién de alto cargo.
d)  Los Subsecretarios son Grganos superiores.

17 De conformidad con lo establecido en el articulo 148.1 de la Constitucién, las Comunidades Auténomas podrdn asumir
competencias en las siguientes materias:
a)  Administracién de Justicia.
b)  Legislacion basica sobre proteccion del medio ambiente.
¢)  Asistencia social.
d)  Legislacion laboral.

18  Los Jefes de Estado o de Gobierno de la Unién Europea, asistidos por sus Ministros de Asuntos Exteriores, se reiinen al menos dos
veces al aiio, conformando el:
a)  Consejo de Asuntos Generales.
b)  Consejo de la Union Europea.
¢)  Consejo Europeo.
d)  Consejo de Europa.

19 ;Qué instituciones participan en el nombramiento del Presidente de la Comisién Europea?:
a)  ElConsejo Europeo y el Consejo de la Unién Europea.
b)  El Consejo de la Uni6n Europea y el Parlamento.
¢)  ElConsejo de la Union Europea, el Parlamento y el Tribunal de Justicia.
d)  El Consejo Europeo, el Consejo de la Unién Europea y el Parlamento.

20  Enlaactualidad, ;cudntos diputados del Parlamento Europeo han sido elegidos por Espaiia?:
a)  Cuarenta.
b)  Cuarenta y cuatro.
¢)  Cincuenta.
d)  Cincuenta y cuatro.

21 Salvo disposicién expresa en contrario, y segiin lo establecido en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, los informes seran:
a)  Evacuados en el plazo de 15 dias.
b)  Preceptivos y no determinantes.
¢)  Facultativos y no vinculantes.
d)  Necesarios para resolver.

22 Senale la afirmacién correcta en relacién con el tramite de audiencia, segtin la Ley 30/1992, de 26 de noviembre:
a)  Eltramite de audiencia se realiza inmediatamente antes de redactar la propuesta de resolucion.
b)  No se puede prescindir del tramite de audiencia.
¢)  Elplazo para realizar las alegaciones en el tramite de audiencia es de veinte dias.
d)  Los interesados no podran alegar en este tramite defectos de tramitacion.
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23  Segiin el Estatuto Bésico del Empleado Piiblico, ;cudles son los principios rectores de acceso al empleo piblico?
a)  Los principios de igualdad, mérito, capacidad y publicidad.
b)  Los principios de igualdad, mérito, capacidad y publicidad, asi como el de profesionalidad e imparcialidad.
¢)  Los principios constitucionales de igualdad, mérito y capacidad, asi como el de imparcialidad, profesionalidad de los miembros de
los drganos seleccién, transparencia, publicidad, adecuaci6n entre del contenido y las funciones a desarrollar, agilidad, independencia
y discrecionalidad técnica.

d)  Los principios de igualdad, mérito, capacidad y publicidad, asi como el de profesionalidad, imparcialidad y transparencia.

24  Elarticulo 8.2 del Estatuto Basico del Empleado Priblico establece que los empleados ptiblicos se clasifican en:
a)  Funcionarios de carrera y personal laboral.
b)  Funcionarios de carrera, funcionarios interinos y personal laboral.
¢)  Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, y personal eventual.
d)  Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, personal eventual y personal directivo.

25  De acuerdo con el Estatuto Basico del Empleado Priblico, las retribuciones basicas de los funcionarios est4n integradas por:
a)  Elsueldoy los trienios.

b)  Elsueldo, los trienios y el complemento de destino.

¢)  Elsueldoy los complementos que retribuyen el rendimiento o los resultados alcanzados por el funcionario.
d)  Elsueldo, exclusivamente.

.26 Segin el Estatuto Bésico del Empleado Priblico, los funcionarios priblicos tendran derecho a disfrutar, como minimo, durante cada
aiio natural, de unas vacaciones retribuidas de:

a)  Treinta dias habiles, o de los dias que correspondan proporcionalmente si el tiempo de servicio durante el afio fue menor.

b)  Treintay dos dias hébiles, o de los dfas que correspondan proporcionalmente si el tiempo de servicio durante el afio fue menor.

¢)  Veinte dias habiles, o de los dias que correspondan proporcionalmente si el tiempo de servicio durante el afio fue menor.

d)  Veintidés dias hébiles, o de los dias que correspondan proporcionalmente si el tiempo de servicio durante el afio fue menor.

27 Entre las prestaciones a que tienen derecho los mutualistas de MUFACE o sus beneficiarios, cuando se encuentren en los supuestos
de hecho legalmente establecidos, no se incluye:

a)  Laasistencia sanitaria.
b)  Lajubilacion.

¢)  Asistencia social.

d)  Servicios sociales.

28  La Ley General Presupuestaria establece que los estados de gastos de los Presupuestos del Estado se estructurardn de acuerdo a las
siguientes clasificaciones:

a)  Funcional y econémica.

b)  Funcional, por programas y orgénica.
¢)  Orgdnica, por programas y econémica.
d)  Econdmica y orgdnica.

29  Segun la Constitucidn, el proyecto de Ley de Presupuestos Generales del Estado elaborado por el Gobierno:
a)  Debe presentarse ante las Cortes Generales al menos dos meses antes de la expiracion de los del afo anterior.
b)  Debe presentarse ante el Senado al menos dos meses antes de la expiracién de los del afio anterior.
¢)  Debe presentarse ante el Congreso de los Diputados al menos dos meses antes de la expiracion de los del afio anterior.
d)  Debe presentarse ante el Congreso de los Diputados al menos tres meses antes de la expiracion de los del afio anterior.

30  LaLey 39/2006, de 14 de diciembre, de Promocién de la Autonomia Personal y Atencién a las personas en situacién de dependencia,
clasifica la situacién de dependencia en los siguientes grados: .

a)  Dependencia leve, dependencia moderada y dependencia severa.

b)  Dependencia leve, dependencia moderada, dependencia severa y gran dependencia.
¢/  Dependencia moderada, dependencia severa y gran dependencia.

d)  Dependencia moderada, dependencia grave y gran dependencia.

31 a 36 ; Cudl de las opciones (a, b, c o d) tiene un significado mas parecido al de la palabra escrita en mayusculas?

31. SUCINTO:

a) Donoso.

b) Escueto.

¢) Regio.

d) Lacio.
32. EXANIME:

a) Sedicente.
b) Ecuanime.
¢) Desmayado:
d) Sediento.

33. DISPENDIO:
a) Banquete.

b) Placer.
¢) Exencion.
d) Derroche.
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34.

ZAFIO:

a) Astuto.
b) Indomable.
¢) Basto.

d) Belicoso.

35. MEDRAR:
a) Acortar.
b) Dudar.
¢) Crecer.
d) Temblar.
36. REMISO:

a) Renuente.

b) Desobediente.
¢) Voluble.

d) Amargo.

37 a 42. ;Qué definicidn (a, b, c o d) se ajusta mejor al significado de la palabra escrita en mayisculas?

37. ZANJAR:
a) Remover todas las dificultades que puedan impedir el arreglo de un asunto o negocio.
b) Comida exquisita que fortalece y da vigor al espiritu.
¢) Preceptuar, ordenar, determinar algo.
d) Dividir algo o separar sus partes con algtin instrumento cortante.
38. ESQUILMAR:
a) Retraerse, retirarse, excusarse.
b)  Cortar el pelo, vellén o lana de los ganados y otros animales.
¢) Menoscabar, agotar una fuente de riqueza sacando de ella mayor provecho que el debido.
d) Alisar o dar tersura y lustre a algo.
39. HORADAR:
a) Poner, sacar o arrojar algo al viento para enjugarlo o limpiarlo.
b) Agujerear algo atravesandolo de parte a parte.
¢) Despreciar o tratar con desvio a alguien.
d) Remover la tierra haciendo en ella surcos con el arado.
40. CONMINAR:
a) Apremiar con potestad a alguien para que obedezca.
b) Dar, otorgar, hacer merced y gracia de algo.
¢)  Consumir, destruir poco a poco.
d) Llevar a cabo algo totalmente.
41. PASMAR:
a) Ofender a alguien provocandolo e irritdndolo con palabras o acciones.
b) Marcar en el papel o en otra materia las letras y otros caracteres graficos.
¢) Ocasionar o causar suspension o pérdida de los sentidos y del movimiento.
d) Moldear una materia para darle una forma determinada.
42. EXCELSO:

a) Gracia por la cual se remite total o parcialmente o se conmuta una pena.
b) Claro, patente, especificado.

¢) Parte que sobresale y pasa mds alld de la medida o regla.

d) Muy elevado, alto, eminente.
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43 a 47. A la vista de los datos incluidos en los graficos adjuntos conteste a las cinco siguientes preguntas:

Inversién en I1+D (miles de euros)
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43. ;Cuanto se ha incrementado la inversién de I+D en 2006 sobre
el afio anterior?:

a) Menos del 6%.

b) Entreel 6y el 8%.

¢) Entreel 8yel 10%.

d) Mas del 10%.

44. ;En qué afio es mas elevada la inversion en I+D por
investigador?:

a) 2005.

b) 2006.

¢) 2007.

d) 2008.

45. ;A cuanto asciende en 2008 la inversion en I+D en la regién
este?:

a) A 544.5 millones.

b) A 655,5 millones.

¢) A 495 millones.

d) A 455,5 millones.

46. ;Cuanto deberia crecer el personal investigador en 2009 para
que hubiese un nimero de investigadores superior en un 30% al del
aiio 20057:

a) 815.

b) 620.

¢ 180.

d) 500.

47. En el aiio 2007 cada investigador gana por término medio 45.000 euros. Si en el afio 2008 suben los sueldos un 3%, ;cual sera el coste

de todo el personal investigador?:
a) 222.480.000 euros.
b)  298.350.000 euros.
¢) 246.300.000 euros.
d) 236.385.000 euros.

48 a 50. En cada uno de los siguientes ejercicios aparece una tabla con el mimero de cartas de cada tipo (urgente certificada, urgente y
normal) que han enviado cuatro departamentos (A, B, C y D), teniendo en cuenta que:

e  El precio de cada carta urgente certificada es de €
e  El precio de cada carta urgente es de 1 €
e  El precio de cada carta normal es de 0,5 €

48. ;Qué departamento (a, b, c o d) ha gastado MAS dinero en | 49. .Qué departamento (a, b, c o d) ha gastado MENOS dinero en
envios de cartas?: envios de cartas?:
0 (=]
. u:leec:‘e::sas N° de cartas N° de cartas Nufe;:::s N° de cartas N° de cartas
& ert?fi cadns urgentes normales o8 rtsi;fl cadas urgentes normales
a) 3 2 8 a) 4 8 10
b) 1 6 10 b) 5 9 6
c) 3 5 2 c) 6 7 6
d) 2 3 9 d) 5 4 16
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50. ;Qué departamento (a, b, c o d) ha gastado MAS dinero en envios de cartas?:
O
Nu?gee(r:\?::s N° de cartas N° de cartas
certificadas urgentes normales
a) 6 21 26
b) 8 22 18
c) 6 24 20
d) 6 23 22

51 a 56. En los siguientes ejercicios aparecen varias exposiciones culturales que se pondran en marcha el préximo ano. En cada elemento
debera asignar una respuesta (a, b, c o d) segtin los criterios que aparecen a continuacién y teniendo en cuenta la siguiente informacién:

Tabla 1 Tabla 2
Subvencién de la UE Exnoslelonesotosiits
(A restar del presupuesto aprobado) po P
Nombre de la Estimacion de
Ciudad Subvencién Ref. s visitantes Duracion
exposicion diari
arios
Gartagena———-——20.000.€ 2009-009..|El-rostro e T experieneiau s g mll)-meses’ M
Ciudad Real 40.000 € 2009-102 Los retratos de Goya 1000 15 meses
Logrono——|——30:000-¢- R e
. ) impresionismo
Salamanca 50.000 € 2009-624 Cuadernos de viaje 800 12 meses =
Segovia 40.000 € ~ 2009-731 Culturas precolombinas 800 8 meses -—
Teruel 15.000 € 2009-776 Tesoros arqueologicos 200 36 meses
Vigo 30.000 € 2009-838 | Pueblos del Mediterrdneo 800 12 meses |
Vitoria 25.000 € 2009-915 Experimenta la ciencia 900 36 meses |—

e Se asignara la respuesta a) a las exposiciones con una estimacion de visitantes diarios superior a 500, en las que ademds, o bien el coste
(presupuesto aprobado menos la subvencion de la UE) sea igual o superior a 60.000 € y cuya duracion sea inferior a 15 meses o bien el
coste sea igual o superior a 160.000 € y la duracion sea superior a los 28 meses.

e Se asignara la respuesta b) a las exposiciones que con un presupuesto aprobado superior a los 120.000 € estén subvencionadas al menos
con 25.000 € siempre que la duracion sea inferior a 18 meses y su estimacion de visitantes diarios sea igual o superior a 700.

e  Se asignara la respuesta c) a las exposiciones con una duracion entre 6 y 12 meses (ambos inclusive), su coste sea inferior a 30.000€ y
tengan una estimacion de visitantes diarios superiora 700.

e Se asignard la respuesta d) a todas las exposiciones que no hayan sido asignadas a ninguna de las categorias anteriores.

Referencia de la

a5 Ciudad Presupuesto aprobado

exposicion D .
51, 2009-102 Segovia SoD 10 125000€ = Gg ouv_ ~ 3) 97V
52 2009-009 Vitoria oD | 120000€ 1 SGW ~ ayOvL
53. 2009-838 Vigo ¥OD 55.000 € %o oW 7.5 VUt
54. 2009-915 Ciudad Real | g¥o 208.000 € Yo UV 6% Ot
55. 2009-776 Teruel 1oV 175.000 € 1% DUV |Go .JLP
56. 2009-624 Salamanca pUE 79.000 € * §0Y%0 19 .UV

57 a 60. El recuadro siguiente establece un sistema de codificacién de forma que a cada letra del abecedario le corresponde un simbolo:

A/B|C/ID|E|F|G|H|I|J|K|L|M|N/N|O|P|Q|R|S|T|UIVIWIX|Y|Z
Jalo|3|=|=|d|P |V O OB & EIRIMBIRE|> T 6 FTw ¢ R C

En cada ejercicio, elija el cédigo de simbolos (a, b, c 0 d) que se corresponda con la palabra escrita en maytisculas.

57. AGUJETA:

a) M@'ﬂ:@@‘g
H Y4TO=»Y —
) YdrO==¢
9 JITO=%Y
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58. ESTRELLAR:
) TORR=00Y1:
H Té¢HR=ROYL
0 TRk

) TékRE=ROY1:
Eo5t &

59. CENTENARIO:
2 SoR%x=LYLUR
p S=ER=LYLHWRH O
0 SoRHF=LILGYURH = :
) SoLEoLYHUR- 0
CEN

60. INTERMINABLE:
) UYL= U e¥ies —
p UEx=1eW%RYEB=
90 Yin=ée%LeYie=
) Vik=06ULiYe= —
(NT LR NADL E

SEGUNDA PARTE: ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA Y OFIMATICA . N

1 Seiiale la afirmaci6n correcta. Segiin el articulo 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, los ciudadanos tienen derecho a:
a)  Conocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacién de los procedimientos en los que tengan la condicién de interesados y a
obtener copias de documentos contenidos en ellos. ? '
b)  Obtener copias de documentos contenidos en los procedimientos sélo cuando se acabe la tramitaci6n de éstos.
¢)  Obtener copias de los documentos contenidos en los procedimientos administrativos tengan o no la condicion de interesados.
d)  Conocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacién de los procedimientos y a obtener copias de documentos contenidos en
ellos, tengan o no la condicién de interesados.

2 Sefiale la afirmacion correcta. Las quejas formuladas conforme a lo previsto en el Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por el que
se establece el marco general para la mejora de la calidad en la Administracién General del Estado:
a)  No tendran la calificacion de recurso administrativo.
b)  Tienen la condicién de recurso administrativo.
¢)  Su presentacién interrumpird los plazos establecidos en la normativa vigente.
d)  Condicionan el ejercicio de las restantes acciones o derechos de los procedimientos en que tengan la condicién de interesados.

3 Segtin el Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, por el que se regulan los Servicios de Informacién Administrativa y Atencién al
Ciudadano, la informacién general se facilitara obligatoriamente a los ciudadanos:
a)  Sin exigir para ello la acreditacién de legitimacion alguna.
b)  Tras exigir para ello la acreditacion de legitimacién mediante documento acreditativo de la misma.
¢)  Tras exigir para ello la acreditacién de legitimacién mediante documento original.
d)  Tras exigir para ello la acreditacién de legitimacion mediante documento original o fotocopia compulsada.

4 Segiin el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, las solicitudes, escritos y comunicaciones que los ciudadanos dirijan a los
6rganos de las Administraciones Piblicas no pueden presentarse en:
a)  Los Ayuntamientos que no han firmado el correspondiente convenio de colaboracién con el Estado.
b)  Enlas oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.
¢)  En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espaiia en el extranjero.
d)  Enlas Comunidades Auténomas.

5 Segiin el articulo 28.3 de la Ley 11/2007, se entiende que una notificacion electrénica es rechazada cuando:
a)  Existiendo constancia de la puesta a disposicion transcurrieran diez dias naturales sin que se acceda a su contenido, salvo que de
oficio 0 a instancia del destinatario se compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso.
b)  Existiendo constancia de la puesta a disposicion transcurrieran veinte dias naturales sin que se acceda a su contenido.
¢)  Existiendo constancia de la puesta a disposicion transcurrieran quince dias naturales sin que se acceda a su contenido.
d)  Existiendo constancia de la puesta a disposicién transcurrieran diez dias habiles sin que se acceda a su contenido, salvo que de oficio
0 a instancia del destinatario se compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso.
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6 a 10. Fijese en la siguiente pantalla que muestra un documento de Microsoft Word 2003 y responda a las preguntas que se plantean a
_continuacion:

+ 9

CU 18 b 4700 v 16 ) 48 ) g4 ) c13 00 21200 4100 100 )

Para ser admitidos a la realizacion d

mantener hasta el momentg-q

siguientes requisitos de p'

[l 3,&%%%...,.,.z...3...4...5...5...7..,8.,.9...m...u...,z...13...14...4_?‘ —IWIF
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Conforme a lo previsto en el articulo 61.8 de |a Ley 7/2008, de 12 de
abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico, el@o de seleccion
O

propondra la adjudicacion de igual
plazas convocadas, uno, y con el

contrato, si se produjera la renuncia del aspi
su contratacién, el érgano convocante

seleccion la relacion complementarig~eg s "aspirantes, por orden de
puntuacion, que sigan al propuesto % van superado la puntuacion
0

minima del proceso selectivo par; s&g

lazo de presentacion de solicitudes vy
ormalizacion del contrato de trabajo los

numero dg
fin de a8

0s que de las
gt la cobertura del
eccionado, antes de

awequerir del 6rgano de

le contratacion.

so selectivo los aspirantes deberan

O
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Rumana'

G B WM —

Noruega?

6. Si

desea

imprimir el

documento que aparece en
. pantalla, ;cudl de los siguientes

7. Si desea hacer visibles las marcas
de formato del documento, ;cudl de los
siguientes botones debera utilizar?:

8. Si pincha sobre el primer parrafo del texto que aparece
en la pantalla y observa la regla superior, ;como estaran
situadas las marcas de sangria que aparecen en la misma?:

métodos abreviados (tecla o % T i
combinacién de teclas) debera a) L a) —é_
utilizar?: :
a) Ctl+l b) _\_{. p eE
b) Alt+1
¢) Ctl+P ¢ a .1...§.
d)  Alt+F7 : a c)
d) [ 0 [ .
g i

9. ¢Cuales de los siguientes efectos de fuente aparecen en la tabla del documento que se ve en la pantalla?:
Negrita, superindice, versales y cursiva. ==
Negrita, subrayado, tachado y superindice. —
Negrita, subindice, subrayado y maytisculas.
Negrita, superindice, subrayado y versales.

a)
b)
)
d)

10. ;Cual de las siguientes opciones se ha utilizado para que aparezca de forma automdtica en todas las paginas del documento la palabra
“NACIONALIDADES” que aparece en diagonal en la pantalla?:
Marca de agua.
Cuadro de texto.
Imagen predisefiada.
Smart Art.

a)
b)
c)
d)
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11 a 15. Fijese en la siguiente pantalla que muestra un documento de Microsoft Excel 2003 y responda a las preguntas que se plantean a

continuacion:
: R | I
jl Nimero cliente Fecha Articulo Tipo articulo Precio Descuento Importe total
2| 5 21/0172008 Partalén  Ropa o
| BEd 2 U2/02/2008 Agenda  Papeleria 150€ b
e 3 30/04/2008 Camiseta _Ropa 100€7 =t
(5 4 1100572008 Sartén _Hogar 00€ e
| PIEY 1 16/05/2008 Videoconsola _ |Electrénica. 1500€ [
2 09/07/2008 Mufieca Juguete 150 €. 1]
(8 4 17/08/2008 Abrigo ‘Ropa _ 450 € 7]
I [ 25/10/2008 Mp3 Electrénica 90,0 € i
08 =4 5 | 22/12/2008 Sabanas Hogar 50€| [
11 T e 30/12/2008 Puzzle Juguete 200€ [
12| 5 Total . 400,0 € <
180 Y _ |Totalropa = 850¢€ ~ 5
B _[Promedio hogar 125 € s .
15 |
I1. En la celda El4 se ha utilizado la férmula | 12. Los resultados de la columna H se han obtenido a partir de la

“=PROMEDIO($E5;$E10)”. Obsérvela detenidamente. Si se copia
su contenido y se pega (sin pegado especial) en la celda H15, ;cuadl
de los siguientes resultados aparecerd en esta tltima?:

a) 51,0¢€

b) 125¢€
¢ 542¢€
d 850¢€

columna G (Importe total). ;Cudl de las siguientes férmulas podra
observar que se estd utilizando si pincha sobre la celda H2?:

a) =REDONDEAR(G2;0)

b)  =ENTERO(G2:0)

¢) =ABS(G2)

d) =EXTRAER(G2)

13. Como puede observar en la tabla que aparece en pantalla, hay
algunas cifras subrayadas en la columna G que se corresponden con
los productos a los que se ha aplicado descuento en la columna F.
¢Cudl de las siguientes opciones se ha seleccionado para que
Microsoft Excel destaque automaticamente los importes con
descuento?:

14. Si selecciona la celda H12 y realiza un pegado especial de
valores en la celda All, ;cudl de las siguientes opciones se
correspondera con la celda resultante?:

o ST

a)  Formato de celdas b) 372

b)  Validacion de datos —
¢)  Formato condicional 0

d) Consolidar P ‘ o 372

0
15. Para obtener el resultado que aparece en este momento en la celda F2 se escribié un valor y, a continuacién, se presioné el botén n.{.._
¢(Cudl fue el valor que se introdujo inicialmente en la celda F2 para obtener, mediante este procedimiento, el resultado que se observa en

pantalla?:
a) 0,022
b 22
¢ 022
d 220

16. En una base de Microsoft Access 2003 se han almacenado distintas informaciones sobre los usuarios en tres tablas diferentes. Ahora se
desea combinar toda la informacién en una tnica consulta de seleccion. ;Cudl de los siguientes requisitos es necesario para poder unir toda

la informacion de cada usuario en un solo registro de la consulta?:

a)  Definir las relaciones que permiten establecer la asociacion entre los campos comunes de cada tabla e identificar cada registro.
b)  Ordenar los campos de identificacién de cada tabla de la misma forma (ascendente o descendente) para que se puedan emparejar en la

consulta.

¢)  Definir el primer campo de cada tabla como clave principal sin duplicados para evitar que se dupliquen registros.
d)  Generar la consulta utilizando la funcién autofiltro para que seleccione los campos comunes de cada tabla.
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17 a 20. En la siguiente pantalla de Microsoft Access 2003 se muestra la tabla Departamentos (posicién superior derecha) y una consulta
(Consultal) sobre la tabla Departamentos (posicién inferior). Fijese en esta informacién y responda a las preguntas que se le plantean a
continuacion seleccionando la opcién (A, B, C o D) que considere correcta en cada caso.

£ E I i: r Consuta Herramientas Ventana 2 ’ Eecripa una pregunta
ho JEE WP - d W W NI RACKAE. BN Mh- N BRI FoNE- - A
~
= b Base de datos ormato de archi = hl: Departamentos ks £
Nimero de edificio epartamento | Extension telefonica Gastos Fecha de apertura
1 Administracin 4342 342313 € 12/03/1998
2 Finanzas 3323 3530239€ 30/11/2007
3 Administracion ! 9323 394290 € 04/05/2006
4 Produccién 3324 423420 € 01/09/1999
5 Direccidn 3001 243423 € 03/12/2001
6 Asesoria 4953 38492 € 29/11/2008
7 Consultoria 5647 387313 € 13/04/2006
B Asistencia técnica §322 1.234323€ 23/12/2005
4 9 Direccidn 7534 45454 € 21/07/1997
10 Compras 7564 634 523 € 23/07/2005
* (Autonumeérico) 0 0€
gistro: ()] g de 10
~
e
>
Departamento Extension telefonica Gastos Fecha de apertura 4
bd1: Departamentos bd1: Departamentos bd1: Depar bd1: Depar
[¥1 [
Como A= Entre 2000 Y 5000
Como "C**
Y
o >
y
Preparado NUM

17. Si desea ordenar los resultados de la Consultal desde aquellos registros con menores gastos hasta aquellos con mayores gastos, ;c6mo
deber4 indicarlo?:

a)  Seleccionando ascendente en el desplegable de la fila Criterios bajo el campo Gastos.

b)  Seleccionando ascendente en el desplegable de la fila Orden bajo el campo Gastos.

¢) Introduciendo la especificacién “ORDENAR <" bajo el campo Gastos en la fila Criterios.

d)  Introduciendo la especificacién “<” bajo el campo Gastos en la fila Orden.

7
18. Si en la tabla Departamentos selecciona los registros correspondientes al Departamento de Direccion y presiona el botén i, Jqué
accion se efectuard?:
a)  Se eliminaran definitivamente de la tabla inicamente los registros del Departamento de Direccion.
b)  Se eliminaran definitivamente de la tabla los registros que no corresponden al Departamento de Direccion.
¢)  Se mostraran tinicamente los registros de la tabla del Departamento de Direccién.
d)  Se mostraran las consultas en las que se hayan incluido los registros del Departamento de Direccién.
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19. Fijese de nuevo en la tabla Departamentos y en la Consultal que aparecen en la pantalla. ;Cudl de las siguientes tablas serd el
resultado de ejecutar la consulta sobre dicha tabla?:

a)

b)

c)

d)

O]
Numero de edificio | Departamento  |Extensién telefénical|  Gastos Fecha de apertura
» 1/ Administracién 4342 342313 € 12/03/1998
e ~_6lAsesoria .~ | 4953 38492€ | 29/11/2008
* _(Autonumenco)_i BN | (————- il 0€ |
Registro: (14] < || 1 2 J1]pA] de 2
a -
Nimero de edificio Departamento | Extensién telefonica Gastos Fecha de apertura
> 7| Consultoria \ 5647|  387.313€ o 13/04/2006
el 8| Asistencia técnica ‘ 5322 1234323 € 23/12/2005
10, Compras l 7564 634.523 € 23/07/2005
*|  (Autonumérico) l 0 0€
Registro: (14] <« | L (2 JR1p%] de 3
0 0 de 0 L]
Nuimero de edificio Departamento  |Extensién telefénica Gastos Fecha de apertura
e 7| Consultoria = 5647 387313 € 13/04/2006
N 8 Asistencia técnica | 5322| 1.234.323 € 23/12/2005
%|  (Autonumérico) ' 0 0€ | .
Registro: [14] 4 | T D0k *2 i
m
Nimero de edificio | Departamento  |Extensién telefonica]  Gastos | Fecha de apertura
> 1| Administracién o 4342 342 313 € 12/03/1998
6 Asesoria | 4953  38492€ 29/11/2008
i 7 Consultoria [ 5647 387313 € 13/04/2006
i 10/ Compras 7564 634 523 € 23/07/2005
* (Autonumenco) Rl 0€ |

Reglsh'o KR r__E]@-de‘r
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20. Partiendo de la tabla Departamentos que se muestra en la pantalla se ha disefiado una nueva consulta (Consulta2). El resultado de la
misma se muestra a continuacién:

a 0 a d e =
Nimero de edificio Departamento Gastos Fecha de apertura
4 Produccidn 423420 € ~01/09/1999
5/ Direccidn 243423 € 03/12/2001
N 8 Asistencia técnica 1.234 323 € ~ 23M12/2005
9/ Direccion 45454 € - 21/07/1997
> oy 10 Compras 634 523 € 23/07/2005
* (Autonumeérico) 0€
Regisro: (I]( ][ 5 D JP1JP¥ de 5

¢Cudl de los siguientes disefios es el que se ha utilizado para generar esta consulta a partir de la tabla Departamentos de la pantalla?:

Campo: |Nimero de edificio Departamento Extensién telefnic: | Gastos Fecha de apertura
Tabla: |bd1: Departamento  |bd1: Departamentos bd1: Departamento  |bdi: Departamento  |bd1: Departamento
Orden:
Mostrar: =
Criterios: ="Consultoria” e w50 R
o ="Asesoria” o A T_ y
a)
Campo: |Numero de edifido Departamento Extension telefdnic: | Gastos Fecha de apertura
Tabla: |bd1: Departamento  |bd1: Departamentos bd1: Departamento  |bd1: Departamento  [bd1: Departamento
Orden:
Mostrar: ]
Criterios: | >3 ="Consultoria”
0: [>3 ="Asesoria”
b)
Campo: |Nimero de edificio Departamento Extension telefonic: | Gastos Fecha de apertura
Tabla: (bd1: Departamento  |bd1: Departamentos bd1: Departamento  |bd1: Departamento  |bd1: Departamento
Orden:
Mostrar: [
Criterios: | >3 <>"Consultoria™ Y <>"Asesoria”
o:
)
Campo: |Numero de edifico Departamento Extension telefénic: | Gastos Fecha de apertura
Tabla: |bd1: Departamento  |bd1: Departamentos bdl: Departamento  |bd1: Departamento  |bd1: Departamento
Orden:
Mostrar: [
Criterios: <>"Consultoria™ Y <>"Asesoria”
o
d)
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21 a 25. Fijese en la siguiente pantalla que muestra una ventana del explorador de Windows y responda a las preguntas que se plantean a
continuacion:

-~ iz 'y 2
= |nformacion administrativa

Archivo  Edcién Ver Favorkos Herramientss Ayuda o 7 g
_ L A ESy ; e
Owe - © | Posms [ e |- -

didn |

C:\Documents and Settings\Administrador\Informacién administrativa
Nombre | Tamafio| Tpo |

13/07/2009 14:25
26 KB - Documento de Micr.,,  13/07/2009 14:25
26KB Documento de Micr.,,  13/07/2009 13:31

2KB Acceso directo 13/07/2009 14:07

19KB  Documento de Micr.,.  10/07/2009 9:19
19KB Documento de Micr.,,  10/07/2009 9:11
19KB Docurento de Micr...  10/07/2009 9:11
19KB Documentode Micr,..  10/07/2009 9:13
14KB Hojade cdlculode ... 10/07/2009 9:14
112kB Imagen JPEG 10/07/2009 9:16
79KB Imagen JPEG 10/07/2009 9:17
14KB Hojadecdlculode ... 10/07/20099:14

21. ;Qué significa el simbolo@ que aparece en la esquina inferior izquierda del icono de la carpeta “Listados de aiios anteriores”?:
a)  Que la carpeta estd definida como de sdlo lectura.
b)  Que se trata de un acceso directo a la carpeta.
¢) - Que la carpeta se puede abrir con diferentes programas.
d)  Que la carpeta ha sido comprimida.

22. Si estd trabajando en la ventana que aparece mas arriba y desea acceder al meni Herramientas por medio del teclado, jcudl de las
siguientes combinaciones de teclas debera presionar?:

a) Ctrl+H
b Alt+H
¢ AltGr+H

d)  Mayisculas + H

-~

23. Como puede observar en la imagen, el archivo “Informacién del personal” es de tipo “Maletin”. ¢Qué caracteristicas tienen este tipo
de archivos?:

a)  Contienen archivos duplicados cuyos cambios se pueden actualizar automaticamente en los archivos originales.

b)  Contienen un esquema de todos los archivos y carpetas de esa ubicacién y sus propiedades.

¢)  Contienen archivos o carpetas comprimidos dentro de un tinico archivo para que ocupen menos espacio en el disco duro.

d)  Sonun tipo de archivo ejecutable que permite iniciar un programa previamente instalado en el equipo.

24. Se ha compartido el archivo “Edificio A.doc” que aparece en pantalla con otro usuario que accede desde otro ordenador conectado en
red y se han definido los permisos de este iiltimo como se observa a continuacién:

Permisos de Administradores Permitr  Denegar

Control total
Maodificar

Lectura y ejecucion
Leer

E scribir

Permisos especiales

O
|
O
O

OEOOO0O

-

¢Cuadl de las siguientes afirmaciones ser4 correcta con respecto a dicho archivo?:
a)  Ambos usuarios podran visualizar el archivo desde sus respectivos ordenadores simultineamente.
b)  Ambos usuarios podrén realizar modificaciones en el archivo y guardarlas con el mismo nombre y en la misma ubicacién.
¢)  Siuno de los usuarios tiene el archivo abierto en su ordenador, no se podra abrir una copia de s6lo lectura en el otro ordenador.
d)  El usuario al que se han concedido los permisos que se muestran, no podrd realizar modificaciones en el archivo y guardarlas en una
ubicacién diferente.
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25. ¢Cudl de las siguientes categorias del Panel de control le permite acceder al Administrador de dispositivos en su ordenador?
a)  Agregar o quitar programas.

b)  Java.
¢)  Opciones de accesibilidad.
d)  Sistema.

26. ;Cudl de las siguientes acciones le permite realizar la opcién “Sitios restringidos”, dentro de la pestaiia “Seguridad” del ment
“Opciones de Internet”?

a)  Realizar una clasificacién que ayude a controlar el tipo de informacién de Internet que se puede ver en el equipo.

b)  Bloquear las cookies que guardan la informacién de contacto de los sitios web incluidos en una lista.

¢)  Incluir en una lista aquellos sitios web que puedan dasiar el equipo o los archivos y configurar el nivel de seguridad de los mismos.

d)  Prohibir el acceso a los sitios web incluidos en una lista a aquellos usuarios sin privilegios de administrador.

27. (Cudl de las siguientes opciones se corresponde con la funcién “Firmar” del correo electrénico?
a)  Permite a un destinatario de correo electrénico comprobar la identidad de quien envia el mensaje.
b)  Permite que el servidor de correo entrante del destinatario clasifique automaticamente al remitente.
¢)  Impide que el contenido del mensaje sea modificado por cualquier usuario que no sea el firmante.
d)  Permite que se envie automaticamente una confirmacién de lectura una vez que el mensaje ha sido abierto por el destinatario.

28. (Coémo puede configurar el correo de forma que le permita ordenar automaticamente los mensajes entrantes en distintas carpetas?
a)  Seleccionando la opcion “Configuracién de las cuentas” en el mend Herramientas.
b)  Seleccionando la opcién “Filtros de mensajes” (0 “Reglas de mensajes”) en el menti Herramientas.
¢)  Seleccionando la opcién “Opciones” en el mentd Herramientas.
d)  Seleccionando la opcion “Libreta de direcciones” en el ment Herramientas.

29. Recibe un mensaje de Destinatariol en el que Destinatario2 estd en copia y Destinatario3 estd en copia oculta. Si usted selecciona la
opcion “Reenviar”, ;quiénes serdn los destinatarios de su mensaje, incluyendo los destinatarios que estén en copia?

a)  Destinatariol, Destinatario2 y Destinatario3.

b)  Destinatariol.

¢)  Destinatariol y Destinatario2.

d)  Ninguno de los anteriores, a menos que usted los introduzca manualmente como destinatarios de su mensaje.

30. Si introduce el siguiente texto en un cuadro de biisqueda de un buscador de Internet, ¢cudles seran los resultados de la bisqueda?

mstituto Nacional de Administracién Publica” I [Buscaq

a)  Aquellos que contengan todas las palabras de la biisqueda en cualquier orden o posicion.
b)  Aquellos que contengan las palabras de la biisqueda en el titulo de la pagina.

¢)  Aquellos que guarden relacion con las palabras de la biisqueda.

d)  Aquellos que contengan la frase exacta de la biisqueda.
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