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1.- El derecho a la vida, el derecho a la integridad física y moral, el derecho de expresión, el 
derecho de educación, el derecho a  la propiedad privada y el derecho a contraer matrimonio 
son: 
  

a) Derechos Fundamentales. 
b) Derechos Constitucionales. 
c) Libertades Fundamentales. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es válida. 

 
2.- ¿Qué derechos quedan suspendidos cuando se acuerda la declaración de Estado de 
Excepción? 
 

a) Los artículos 17, 18.2 y 3, 19 20.1 a) y d), 21,28.2 y 37.2. 
b) Los artículos 17, 18.2 y 3, 19, 20.1 a) y d), 28.2 y 37.2. 
c) Los artículos 17, excepto apartado 3, 18.2 y 3, 19, 20.1 a) y d) y apartado 5, 21 y 

28.2. 
d) Los artículos 17, excepto apartado 3, 18.2 y 3,19,20.1 a) y d), 20.5,21, 28.2 y 37.2. 

 
3.- ¿ A quién le corresponde la iniciativa para reformar la Constitución? 
 

a) Solamente al Gobierno, al Congreso y al Senado. 
b) Solamente el Gobierno y las Asambleas de las Comunidades Autónomas. 
c) Solamente Gobierno, Congreso y Senado, de acuerdo con la Constitución y los 

Reglamentos de las Cámaras; así como el Defensor del Pueblo y el Ministerio Fiscal 
según su propia normativa. 

d) La iniciativa de reforma constitucional se ejercerá en los términos previstos en los 
aparados 1) y 2)  del artículo 87 de la Constitución.  

 
4.- De acuerdo con el artículo 167 de la Constitución, aprobada la reforma constitucional por las 
Cortes Generales, será sometida a referéndum para su ratificación si: 
 

a) Se solicita, dentro de los 15 días siguientes a su aprobación, por una décima parte 
del total de los miembros de ambas Cámaras. 

b) Se solicita por una décima parte de los miembros de cualquiera de las Cámaras, 
dentro de los 15 días siguientes a su aprobación. 

c) Se solicita por un grupo parlamentario. 
d) Se solicita por una décima parte de los miembros de cualquiera de la Cámaras en el 

plazo de 20 días. 
 
5.- Será tutor de Rey: 
 

a) El padre o la madre del  Rey y en su defecto, el pariente de mayor de edad más 
próximo a suceder la Corona. 

b) El padre o la madre conjuntamente, y en su defecto quien sea nombrado por las 
Cortes, pudiendo componerse de una, tres o cinco personas. 

c) La persona que en su testamento hubiera nombrado el rey difunto, y en caso de no 
haberlo nombrado corresponderá al padre o la madre. En su defecto, lo nombrará las 
Cortes Generales. 

d) Solamente quien ostente el cargo de Regente. 
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6.- Según el artículo 69 de la Constitución ¿Cuántos Senadores corresponden a las Islas de 
Mallorca, Menorca  y Gran Canaria? 
 

a) Corresponden 3 Senadores a Gran Canaria y Mallorca, y 1 Senador a Menorca. 
b) Corresponden 3 Senadores a cada Isla. 
c) Corresponde 1 Senador a cada Isla. 
d) Corresponden 3 Senadores a Gran Canaria y 1 Senador a Mallorca y Menorca.   

 
7.- ¿ Cómo se nombra al Presidente del Tribunal Supremo? 
 

a) Será nombrado por el Rey, a propuesta del Fiscal General del Estado. 
b) Será nombrado por el Congreso, a propuesta del Presidente del Gobierno. 
c) Será nombrado por el Presidente del Gobierno, a propuesta de las Cámaras. 
d) Será nombrado por el Rey, a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.   

 
8.- Señale la respuesta falsa: 
 

a) La moción de censura debe ser propuesta por la quinta parte de los Diputados. 
b) La moción de censura debe incluir un candidato a la Presidencia del Gobierno. 
c) La moción de censura no puede ser votada hasta que trascurran 5 días desde su 

presentación. 
d) Si la moción de censura no fuese aprobada por el Congreso, sus signatarios no 

podrán presentar otra durante el mismo período de sesiones. 
 
9.- El estado de alarma: 
 

a) Será declarado por el Gobierno mediante decreto acordado por el Consejo  de 
Ministros, dándose cuenta al Congreso de los Diputados. 

b) Será declarado por el Gobierno mediante decreto acordado por el Consejo de 
Ministros, previa autorización del Congreso. 

c) Será declarado por mayoría absoluta del Congreso de los Diputados, a propuesta 
exclusiva del Gobierno. 

d) Será declarado por mayoría absoluta del Congreso de los Diputados, a propuesta del 
Consejo de Estado. 

 
10.-Los principios de prevalencia y supletoriedad de las normas estatales sobre las autonómicas 
que rigen y ordenan las relaciones entre el ordenamiento jurídico estatal y autonómico: 
 

a) Son principios fácilmente deducibles de la interpretación sistemática  de la 
Constitución, en concreto artículos 148 y 149. 

b) Son principios expresamente recogidos en la Constitución en el artículo 149, y 
posteriormente desarrollados en la Ley Orgánica 106/83 de Regulación de las 
Relaciones Institucionales entre el Ordenamiento Jurídico Estatal y Autonómico. 

c) Son principios expresamente recogidos en el artículo 149.3 de la Constitución. 
d) Son principios creados por la doctrina pero no recogidos en la Constitución, ni 

expresa ni tácitamente. 
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11.- Señale la opción correcta: 
 

a) La reforma de los Estatutos de Autonomía está sujeta a los mismos procedimientos 
que la revisión constitucional. 

b) La reforma de los Estatutos de Autonomía exige, en todo caso, la aprobación por las 
Cortes Generales mediante Ley Orgánica. 

c) La reforma de los Estatutos de Autonomía requiere la previa aprobación del 
Gobierno central del proyecto de reforma. 

d) Los Estatutos de Autonomía no pueden ser modificados sino con autorización del 
Senado. 

 
12.- Conforme al artículo 150.3 de la Constitución la apreciación de la necesidad de dictar leyes 
que establezcan los principios necesarios para armonizar las disposiciones normativas de las 
Comunidades Autónomas corresponde a: 
 

a) Congreso por mayoría de 3/5 de sus miembros. 
b) Consejo de Ministros. 
c) Senado en calidad de Cámara de representación territorial. 
d) Cortes Generales por mayoría absoluta de cada Cámara. 

 
13.- Señale la opción correcta: 
 

a) El Estatuto de Autonomía de Andalucía fue aprobado por la LO 6/81, de 30 de 
Diciembre, y consta de 75 artículos que se dividen en 6 Títulos. 

b) El Estatuto de Autonomía de Andalucía fue aprobado por la LO 7/85, de 30 de 
Noviembre, y consta de 79 artículos que se dividen en 6 Títulos. 

c) El Estatuto de Autonomía de Andalucía fue aprobado por la LO 7/85, de 30 de 
Diciembre, y consta de 79 artículos que se dividen en 7 Títulos. 

d) El Estatuto de Autonomía de Andalucía fue aprobado por la LO 12/81, de 30 de 
Noviembre, y consta de 75 artículos que se dividen en 7 Títulos. 

 
14.- ¿Cuál es la principal diferencia entre Ley Orgánica y Ley Ordinaria? 
 

a) El contenido que regulan y la forma de aprobarse. 
b) La Ley Orgánica se diferencia de la Ordinaria por su contenido específico y carácter 

inderogable. 
c) La Ley Orgánica sólo regula aspectos organizativos de las instituciones básicas del 

Estado, mientras que la Ley Ordinaria puede regular todo lo demás. 
d) La Ley Orgánica regula aspectos muy específicos, que le atribuyen carácter de 

superioridad, incluso frente a la Constitución. 
 
15.- ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es incorrecta?: 
 

a) El padrón municipal no es un registro civil. 
b) El padrón municipal no es un registro administrativo. 
c) El padrón municipal no es un registro estadístico. 
d) Las respuestas a) y b) son correctas. 
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16.- La responsabilidad patrimonial de las administraciones públicas por su actuación 
extracontractual,  tiene su primer antecedente normativo en: 
 

a) La Ley de Expropiación Forzosa de 1954. 
b) La Ley de Régimen Jurídico de la Administración del Estado de 1958. 
c) El Decreto de 26 de abril de 1957. 
d) La Ley de Procedimiento Administrativo de 1956. 

 
17.-De conformidad con lo previsto en el artículo 18 del Reglamento de Responsabilidad 
Patrimonial, cuando se derive responsabilidad de una actuación pública en la que concurran 
varias administraciones públicas: 
 

a) Estas responderán con carácter general de forma mancomunada. 
b) Se estará a lo que establezcan los convenios suscritos entre las mismas. 
c) Estas responderán con carácter general de forma solidaria. 
d) La responsabilidad se fijará con carácter general atendiendo a criterios de competencia. 

 
18.- En el procedimiento de responsabilidad patrimonial iniciado de oficio, la no personación de 
los particulares presuntamente lesionados tendrá los siguientes efectos: 
 

a) Supondrá su paralización hasta tanto se personen éstos. 
b) Proseguirá su instrucción. 
c) Conllevará el archivo de las actuaciones practicadas. 
d) Ninguna de las anteriores es correcta.  

 
19.- El procedimiento de elección de los concejales está fijado en: 
 

a) La Constitución de 1978. 
b) La Ley del Régimen Electoral General. 
c) La Ley de Bases de Régimen Local. 
d) El Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales. 

 
20.- De acuerdo con lo previsto en la Constitución, la alteración de límites provinciales 
corresponde a: 
 

a) Las Comunidades Autónomas. 
b) El Gobierno. 
c) Las Cortes Generales. 
d) Las Diputaciones Provinciales. 

 
21.- Las Diputaciones se consagran en la Constitución de 1978 como la forma de gobierno de 
las provincias: 
 

a) De forma exclusiva. 
b) Conjuntamente con otras corporaciones de carácter representativo. 
c) Su forma de gobierno será libremente fijada por éstas.  
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d) Ninguna de las anteriores es correcta.  
 
 
 
 
 
22.- De las siguientes afirmaciones cuál es correcta: 
 

a) Las mancomunidades son entidades locales expresamente relacionadas en la 
Constitución. 

b) Las mancomunidades tienen personalidad jurídica plena. 
c) Las entidades locales de ámbito territorial inferior al municipio se regularán por las 

Comunidades Autónomas.  
d) Las alteraciones de los límites provinciales habrán de aprobarse por la correspondiente 

Comunidad Autónoma.  
 
23.- Según se definen en la Ley 7/1985 de Bases de Régimen Local, son entidades locales 
territoriales: 
 

a) El municipio, la provincia, y las comarcas. 
b) El municipio, la provincia y las áreas metropolitanas. 
c) El municipio, la provincia, las islas y las mancomunidades. 
d) El municipio, la provincia, las islas.  

 
24.- Dentro de las potestades reconocidas por la Ley 7/1985 de Bases de Régimen Local, a los 
municipios se encuentran: 
 

a) La de  establecer y regular sus impuestos. 
b) La potestad expropiatoria con carácter general. 
c) La potestad de revisión de oficio de sus propios actos. 
d) Ninguna de las anteriores es correcta.  

 
25.- Los Municipios de población superior a 5.000 e inferior a 20.000 habitantes deberán 
prestar, entre otros, en todo caso, los servicios siguientes: 
 

a) Alumbrado público, protección civil, abastecimiento domiciliario de agua potable y 
recogida de residuos. 

b) Alumbrado público, limpieza viaria, abastecimiento domiciliario de agua potable, 
mercado, biblioteca pública y control de alimentos y bebidas. 

c) Abastecimiento domiciliario de agua potable, recogida y tratamiento de residuos, 
instalaciones deportivas de uso público y mercado. 

d) Alumbrado público, protección civil, limpieza viaria, mercado y alcantarillado. 
 

26.- El régimen de organización previsto en el Titulo X de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, de 
Bases de Régimen Local, será de aplicación a los municipios: 
 

a) Con población superior a 175.000 habitantes. 
b) Capitales de Provincia con población superior a 75.000 habitantes. 
c) Con población superior a 250.000 habitantes. 
d) Con población superior a 50.000 habitantes, que presenten circunstancias 

económicas, sociales, históricas o culturales especiales. 
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27.- La competencia para aprobar un expediente de modificación del Presupuesto Municipal 
mediante un suplemento de crédito cuyo importe no supere el 5 % de los recursos ordinarios del 
Presupuesto Municipal, corresponde a: 
 

a) El Alcalde. 
b) La Junta de Gobierno. 
c) El Pleno. 
d) El Pleno o el Alcalde por delegación del Pleno 

 
28.- La competencia para la enajenación de un bien inmueble municipal prevista en el 
Presupuesto, cuando el valor sea de 2 millones de euros, lo que representa el 15 % de los 
recursos ordinarios del Presupuesto, corresponde a:  
 

a) Al Pleno, requiriéndose el voto de la mayoría absoluta del número legal de sus 
miembros. 

b) A la Junta de Gobierno, requiriéndose el voto de la mayoría absoluta del número legal 
de sus miembros. 

c) Al Alcalde. 
d) Al Pleno, requiriéndose el voto de la mayoría simple de los miembros presentes. 

 
29.- Conforme al artículo 67 de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, de Bases de Régimen Local, 
cuando el Delegado del Gobierno haya acordado la suspensión de un acto o acuerdo municipal, 
por atentar gravemente al interés general de España, deberá: 
 

a) Acordar su anulación en el plazo de 20 días a contar desde la suspensión. 
b) Impugnarlo, en el plazo de 10 días desde la suspensión, ante la Jurisdicción 

Contencioso-Administrativa. 
c) Impugnarlo, en el plazo de 10 días desde la suspensión, ante el Tribunal Constitucional 

por afectar al interés general. 
d) Impugnarlo, en el plazo de 2 meses a contar desde la suspensión, ante la Jurisdicción 

Contencioso-Administrativa. 
 
30.- De conformidad con lo establecido en el artículo 26.2 de la Ley 30/92, ¿Cuando podrán 
establecer los órganos colegiados locales su régimen propio de convocatoria? 
 

a) En ningún caso. 
b) Cuando no esté previsto por sus normas de funcionamiento. 
c) En caso de urgencia. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

 
31.- Los acuerdos provisionales adoptados por los Ayuntamientos con población superior a 
10.000 habitantes para la aprobación  y modificación de las ordenanzas fiscales: 
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a) Se expondrán en el tablón de anuncios de la entidad por plazo de 30 días, como mínimo, 
y se publicarán los anuncios de exposición en el Boletín Oficial de la Provincia y en un 
diario de los de mayor difusión de la provincia. 

b) Se expondrán en el tablón de anuncios de la entidad por plazo de 15 días, como mínimo, 
y se publicará el anuncio de exposición en el Boletín Oficial de la Provincia. 

c) Se expondrán en el tablón de anuncios de la entidad por plazo de 30 días, como mínimo, 
y se publicarán los anuncios de exposición en el Boletín Oficial de la Provincia y de la 
Comunidad Autónoma. 

d) Se expondrán en el tablón de anuncios de la entidad por plazo de 15 días, como mínimo, 
y se publicarán los anuncios de exposición en el Boletín Oficial de la Provincia y en un 
diario de los de mayor difusión de la provincia. 

 
32.- El Impuesto sobre Bienes Inmuebles: 
 

a) Es un tributo directo de carácter personal que grava la propiedad sobre los bienes 
inmuebles. 

b) Es un tributo directo de carácter real que grava la posesión sobre los bienes inmuebles. 
c) Es un tributo indirecto de carácter real que grava el incremento de valor de los bienes 

inmuebles. 
d) Es un tributo directo de carácter real que grava el valor de los bienes inmuebles. 
 

33.- La estructura, normas y códigos a que deben adaptarse los presupuestos de las entidades 
locales se contiene en: 
 

a) Orden del Ministerio de Economía y Hacienda de 17 de julio de 1.990. 
b) Orden de la Consejería de Economía y Hacienda de 17 de julio de 1.990. 
c) Orden del Ministerio de Economía y Hacienda de 20 de septiembre de 1.989. 
d) Orden de la Consejería de Economía y Hacienda de 20 de septiembre de 1.989. 

 
34.- Podrán generar crédito en los estados de gasto de los presupuestos de las entidades locales 
los ingresos: 
 

a) De naturaleza tributaria derivados de la prestación de servicios. 
b) De naturaleza no tributaria derivados de la enajenación de bienes de la entidad local. 
c) De naturaleza tributaria derivados del establecimiento de tasas municipales. 
d) De naturaleza no tributaria derivada de operaciones de crédito.  

 
35.- Los que promuevan un procedimiento administrativo tienen la condición de interesados: 
 

a) Si son titulares de derechos. 
b) Si son titulares de intereses legítimos individuales y colectivos. 
c) Tienen siempre la condición de interesados. 
d) Las respuestas a y b son correctas. 

  
36.- En qué plazo máximo deberá expedirse un certificado acreditativo del silencio producido 
por el órgano competente para resolver: 
 

a) Plazo  máximo de veinte días. 
b) Plazo máximo  de diez días. 
c) Plazo máximo de quince días. 
d) Plazo máximo de treinta días. 
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37.- Si un ciudadano de la Unión Europea solicita acceder a una información en materia de 
Medio Ambiente y la Administración competente no resuelve la solicitud en el plazo de dos 
meses. ¿Qué efectos tiene esta falta de resolución?. 
 

a) Estimatorio.  
b) Desestimatorio. 
c) Anulatorio. 
d) Revocatorio. 
 

38.- Las Cuestiones Incidentales que se susciten en el procedimiento, incluso las que se refieran 
a la nulidad de actuaciones : 
 

a) Suspenderán la tramitación del mismo. 
b) No suspenderán la tramitación del procedimiento. 
c) No suspenderán la tramitación del mismo, salvo la recusación. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta 

 
39.- La comprobación de los hechos por la Administración tiene lugar: 
 

a) Mediante la acumulación de los procedimientos. 
b) A través de los actos de instrucción del procedimiento. 
c) Mediante el examen de los expedientes por parte de los interesados. 
d) Mediante los correspondientes recursos administrativos.  

 
40.- La utilización de la compulsión sobre las personas, de conformidad con el artículo 100 de 
la Ley 30/92: 
 

a) Exige su autorización en una norma con rango de ley. 
b) Exige su autorización en una norma con rango de ley o reglamento. 
c) No exige su previa autorización en una norma. 
d) Puede ser acordada libremente por la Administración. 

 
41- Contra la resolución de un recurso de alzada. ¿Cabrá otro recurso administrativo?. 
 

a) Sí . 
b) No. 
c) Cabrá en todo caso, el recurso extraordinario de revisión. 
d) Cabrá el recurso extraordinario de revisión en el caso de que al dictar el acto se hubiese 

incurrido en error de hecho, que resulte de los propios documentos incorporados al 
expediente. 

 
42.- Iniciada la revisión de oficio, el órgano competente para resolver, puede suspender la 
ejecución del acto: 
 

a) Sí, siempre. 
b) No, en ningún caso. 
c) Sí, cuando la ejecución pudiera causar perjuicio de imposible o de difícil reparación. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

 
43.- Las Comunidades Autónomas: 
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a) Ostentan competencias plenas para regular el procedimiento administrativo. 
b) Sólo pueden regular las peculiaridades procedimentales derivadas de su organización 

administrativa. 
c) Carecen de toda competencia para la regulación del procedimiento administrativo. 
d) Con respecto a las normas estatales sobre procedimiento administrativo común, 

ostentan competencias para la regulación de los procedimientos administrativos en las 
materias sobre las que tienen competencias. 

 
 
44.- El trámite de audiencia a los diversos interesados:  
 

a) Habrá de realizarse siempre simultáneamente. 
b) Habrá de realizarse sucesivamente, en el momento previsto legalmente. 
c) Habrá de acordarse en un solo acto siempre que admita una impulsión simultánea y su 

cumplimiento sucesivo no sea obligatorio. 
d) Habrá de tener lugar antes del periodo de prueba. 

 
45.- La nulidad o anulabilidad de un acto administrativo: 
 

a) Provoca la de todos los demás que se hayan dictado en el correspondiente 
procedimiento. 

b) No provoca nunca la de los demás que se hayan dictado en el correspondiente 
procedimiento. 

c) No tiene necesariamente que provocar la de los demás que se hayan dictado en el 
correspondiente procedimiento. 

d) Provoca sólo la de los posteriormente dictados en el correspondiente procedimiento 
administrativo. 

 
46- ¿ Cuantas escalas de funcionarios de carrera que no sean de habilitación nacional existe en 
las Corporaciones Locales? 
 

a) Dos  
b) Tres 
c) Cuatro 
d) Cinco 

 
47.- Señale la respuesta correcta: 
 

a) El procedimiento de selección de los funcionarios de la Administración Local se 
ajustará a la legislación autonómica, sin perjuicio de las especialidades que tengan las 
Corporaciones Locales. 

b) El procedimiento de selección de funcionarios de la Administración Local se ajustará 
a la legislación autonómica sobre función pública y se establecerá teniendo en cuenta 
el tipo de puestos de trabajo que hayan que desempeñar. 

c) Se ajustará a la legislación básica del Estado sobre función pública, y se establecerá 
teniendo en cuenta la conexión entre el tipo de prueba a superar y la adecuación a los 
puestos de trabajo que se hayan de desempeñar. 

d) El procedimiento de selección de los funcionarios en la Administración Local, se 
regirá en todos sus aspectos por lo acordado en cada Corporación y en su defecto, por 
lo dispuesto en la legislación autonómica y estatal. 
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48.- Señale la respuesta correcta, a tenor de lo dispuesto en el artículo 97 de la LBRL.: 
 

a) Los anuncios de convocatorias de pruebas de acceso a la función pública local, y de 
concurso para la provisión de puestos de trabajo se publicarán en el BOP. 

b) Los anuncios de convocatoria de pruebas de acceso a la función pública local y de 
concurso para la provisión de puestos de trabajo se publicarán en el BOE, sin 
perjuicio de la publicación de las bases en el BOP. 

c) Los anuncios de convocatoria de pruebas de acceso a la función pública local y de 
concurso para la provisión de puestos de trabajo se publicarán en el BOJA. 

d) Los anuncios de convocatorias de prueba de acceso a la función pública y concurso 
para la provisión de puestos de trabajo deben publicarse en el BOE, sin perjuicio de 
la publicación de las bases en el BOP cuando se traten de convocatorias de pruebas 
selectivas para al obtención de la habilitación nacional.  

 
49.- ¿Qué duración tiene la expectativa de destino en la que se puede encontrar un funcionario 
como consecuencia de la aprobación de un plan de empleo? 
 

a) Seis meses. 
b) Nueve meses. 
c) Un año. 
d) Dos años. 

 
50.-  La jornada de trabajo de los funcionarios de la Administración Local: 
 

a) Se regirá por la legislación sobre función pública de la Comunidad Autónoma 
respectiva, y supletoriamente en la aplicación a los funcionarios de la 
Administración del Estado. 

b) La jornada será en cómputo anual la misma que se fije para los funcionarios de la 
Administración Civil del Estado. 

c) Se regirá por la propia normativa dictada por la Corporación, recogida en Convenio 
Colectivo. 

d) Será determinada por cada Corporación, previa elección por ésta de la legislación 
aplicable, ya sea estatal o autonómica.  

 
51.- Podrá solicitarse la excedencia por razón de violencia sobre la mujer funcionaria: 
 

a) Sin necesidad de haber prestado la funcionaria un tiempo mínimo de servicios 
previo y sin que resulte de aplicación ningún plazo de permanencia. 

b) Cuando se acredite la prestación de servicios por  la funcionaria de al menos 5 años 
anteriores y siendo la duración de esta excedencia de 2 años. 

c) Sin necesidad de haber prestado la funcionaria un tiempo mínimo de servicios 
previos y siendo la duración mínima de esta excedencia de 2 años. 

d) Cuando se acredite la prestación mínima de servicios por la funcionaria de 5 años 
anteriores a la solicitud de la excedencia y sin que resulte de aplicación ningún 
plazo de permanencia en la misma. 

 
52.- En que situación administrativa se encuentra el funcionario que cesa en un puesto de 
trabajo por haber obtenido otro mediante procedimiento de provisión de puestos de trabajo, 
durante el plazo posesorio: 
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a) Situación Activa. 
b) Situación de Servicios Especiales. 
c) Situación de Servicios en la Comunidad Autónoma. 
d) En Expectativa de Destino 

 
53.- En el supuesto de adopción internacional el permiso por maternidad se iniciará: 
 

a) En el  momento en que se dicte dictamen administrativo por el que se reconozca el 
derecho a proceder a la adopción. 

b) Sólo es posible a partir de la resolución judicial por la que se constituya la adopción 
c) A partir de la resolución judicial por la que se constituye la adopción, salvo cuando 

fuese necesario el desplazamiento de los padres al país de origen del adoptado, en 
cuyo caso podrá iniciarse hasta 4 semanas anteriores a la resolución. 

d) Podrá iniciarse antes de dictarse resolución judicial que reconozca la adopción, 
siempre y cuando sea solicitado por los padres. 

 
54.- ¿Qué legislación regula la tipificación de faltas disciplinarias? 
 

a) La legislación básica estatal. 
b) La legislación de la función pública autonómica y supletoriamente en la legislación 

de los funcionarios del Estado. 
c) Las faltas muy graves serán tipificadas por la legislación básica estatal y las faltas 

graves y leves, por la legislación de la función pública autónomica y 
supletoriamente en la legislación de funcionarios del Estado. 

d) Las faltas graves y muy graves serán las tipificadas por la legislación estatal y las 
faltas leves, por la legislación de la función pública autonómica y supletoriamente 
en la legislación de funcionarios del Estado.  

 
55.- La imposición de una sanción, por una falta disciplinaria requiere:  
 

a) Únicamente audiencia al interesado 
b) Únicamente instrucción de expediente 
c) Expediente administrativo, en todo caso, instruido al efecto con audiencia al 

interesado 
d) Por falta grave y muy grave se requiere expediente instruido al efecto, con 

audiencia al interesado, no siendo necesaria en las faltas leves la instrucción de 
expediente, debiendo, en todo caso, dar audiencia al interesado 

 
56.- ¿Cuántos delegados sindicales existirán en aquellas Corporaciones Locales que cuenten 
entre 31 y 49 funcionarios? 
 

a) Dos. 
b) Tres. 
c) Cuatro. 
d) Cinco. 

 
57.- La autorización o denegación de compatibilidad para una segunda actividad o puesto en el 
sector público local, corresponde: 
 

a) Ministro de Administraciones Públicas. 
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b) Subsecretario del Departamento correspondiente al órgano de la Comunidad 
Autónoma. 

c) Alcalde. 
d) Pleno de la Corporación. 
 

58.- La integración  en el Régimen General de la Seguridad Social del Régimen Especial de la 
Seguridad Social de los Funcionarios de la Administración Local,  produjo sus efectos a partir 
de: 

a) 1 de abril de 1993 
b) 28 de febrero de 1993 
c) 4 de abril de 1993 
d) 30 de junio de 1993 

59.- ¿Qué actividad queda excluida del ámbito de aplicación de la Ley de Prevención de 
Riesgos Laborales? 
 

a) Policía. 
b) Personal Civil de la Administración. 
c) Autónomos. 
d) Socios trabajadores de Cooperativas. 

 
60.- ¿Qué se entiende por Equipo de Protección Individual, según lo previsto en la Ley de 
Prevención de Riesgos Laborales? 
 

a) Cualquier característica del trabajo que pueda tener influencia significativa en la 
generación de riesgos para la seguridad y salud del trabajador. 

b) Cualquier máquina, aparato, instrumento o instalación utilizada en el trabajo. 
c) Cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el trabajador para que le 

proteja de riesgos que puedan amenazar su seguridad y salud. 
d) Conjunto de medios y actividades, o medidas adoptadas o previstas en todas las 

fases de actividad de la empresa con el fin de evitar o disminuir los riesgos 
derivados del trabajo. 

 
61-En virtud de lo dispuesto en el Real Decreto 208/1999, de 9 de febrero, que regula los 
servicios de Información Administrativa y Atención al Ciudadano, la información general se 
facilitará a los ciudadanos:  
 

a) Se facilitará obligatoriamente a los ciudadanos, sin exigir la acreditación de 
legitimación alguna. 

b) Se podrá facilitar a los ciudadanos, pero previa la acreditación de legitimación. 
c) Sólo puede facilitarse a los grupos sociales o instituciones que estén interesados en 

el conocimiento de la información. 
d) No se puede facilitar información, salvo exista autorización del órgano competente.  

 
62.-¿Las quejas formuladas por los ciudadanos podrían calificarse como recursos 
administrativos?  
 

a) Si, ya que su interposición paraliza los plazos establecidos en la normativa vigente. 
b) Si, ya que la interposición de quejas condicionan el ejercicio  de acciones  y 

derechos. 
c) No tendrán nunca calificación de recurso administrativo. 



 
 
 
         
        AYUNTAMIENTO DE CONIL DE LA FRONTERA (CÁDIZ)    

d) No  tendrán calificación de recursos administrativos, salvo que el Alcalde de la 
Corporación establezca lo contrario. 

 
63.- Señale cuál de las siguientes funciones no se comprende en la atención personalizada al 
ciudadano: 
 

a) Recepción y acogida a los ciudadanos, al objeto de facilitarles la orientación y 
ayuda que precisen en el momento inicial de su visita. 

b) De orientación e información, a fin de ofrecer aclaraciones y ayudas de índole 
práctica que los ciudadanos requieran sobre procedimientos o requisitos para 
solicitudes que pretendan presentar 

c) De gestión, comprendiendo la recepción de documentación inicial de un expediente, 
así como actuaciones de trámite y resolución. 

d) Todas las respuestas comprenden la atención personalizada al ciudadano.   
64.- Los documentos o expedientes originales pueden salir de las oficinas en las que se 
encuentren: 
 

a) Cuando lo solicite quien lo hubiese presentado, para su desglose, una vez hayan surtido 
los efectos correspondientes. 

b) Cuando hayan de enviarse a un Organismo Público en cumplimiento de trámite 
reglamentario. 

c) Cuando sean reclamados por los Tribunales de Justicia. 
d) Todas las respuestas anteriores son correctas.  

 
65.- Contra los actos de aplicación y efectividad de los tributos y restantes ingresos de derecho 
público de las Entidades Locales, podrá interponerse: 
 

a) Recurso de alzada. 
b) Recurso de reposición regulado en el artículo 14 del Texto Refundido de la Ley 

Reguladora de Haciendas Locales. 
c) Recurso de reposición regulado en el artículo 17 del Texto Refundido de la Ley 

Reguladora de las Haciendas Locales. 
d) Recurso de reposición regulado en la Ley 30/92. 

 
66.-En todo asiento de entrada en el Registro General deberán constar al menos los siguientes 
extremos:  
 

a) Fecha del documento, identificación del suscribiente del mismo y del funcionario 
titular del registro. 

b) Fecha del documento, identificación del suscribiente del mismo y extracto del asunto 
de que trata. 

c) Fecha del documento, identificación del suscribiente del mismo y recursos posibles a la 
resolución que en su día se dicte. 

d) Ninguna de las anteriores es correcta. 
 
67.- El Registro General deberá llevarse:  
 

a) Preferentemente en soporte informático. 
b) Obligatoriamente en soporte informático. 
c) Según los medios de la entidad local. 
d) De forma dual. 
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68.- Los archivos administrativos se clasifican en: 
 

a) Intermedios, de Gestión, y Centrales.  
b) De Gestión, Centrales e Históricos. 
c) De Gestión, Intermedios e Históricos. 
d) Centrales, Históricos y de Gestión. 

 
69.- El archivo de gestión tiene la función de custodiar los expedientes administrativos. 
 

a) En proceso de tramitación.  
b) Ya finalizados. 
c) Las respuestas a) y b) son correctas.  
d) Ninguna de respuestas anteriores es correcta. 

 
70.- Los documentos originales de un archivo de gestión pueden eliminarse: 
 

a) Siempre que no sean esenciales en el procedimiento.  
b) Requerirán informe previo a tal efecto. 
c) Deberá realizarse previamente una copia.  
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

 
71.- Indique cual de estos elementos no es una parte fundamental del ordenador: 
 

a) Unidad Aritmético-Lógica (ALU) 
b) Memoria 
c) Unidad de Control 
d) Unidad de registro 

 
72.- Indique cual de estos elementos no es un periférico de salida: 
 

a) Monitor 
b) Teclado 
c) Impresora 
d) Plotter 

 
73.- Indique cuál de estos sistemas operativos son multitarea: 
 

a) MS-DOS 
b) MS-Windows 
c) Unix 
d) Las respuestas b) y c) son correctas 

 
74.- ¿ En que categoría de periféricos incluiría Vd. al módem? 
 

a) Salida 
b) Entrada 
c) Entrada-salida 
d) Ninguna de las anteriores 

 
75.- ¿ Cuál de las barras de herramientas no aparece en Microsoft Word? 
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a) Formato 
b) Formulario 
c) Texto 
d) Dibujo 

 
76.- Indique qué opción de la barra de menús de Microsoft Word elegirá para insertar en su 
documento una marca de agua: 
 

a) Edición 
b) Insertar 
c) Formato 
d) Herramientas 

 
 
 
 
77.- Indique cuál de estas afirmaciones es incorrecta: 
 

a) Las teclas de método  abreviado nos permiten realizar de forma rápida las acciones más 
comunes. 

b) Los botones de las barras de herramientas nos permiten realizar de forma rápida las 
acciones más comunes. 

c) Los menús contextuales nos permiten realizar de forma rápida las acciones más comunes. 
d) Las barras de tareas nos permiten realizar de forma rápida las acciones más comunes.   

 
78.- Conforme al artículo 46 de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, de Bases de Régimen Local, 
cuando se solicita la celebración de un Pleno extraordinario por la cuarta parte, al menos, del 
número legal de miembros de la Corporación: 
 

a) La celebración del mismo no podrá demorarse por más de 10 días hábiles desde que 
fuera solicitada, y si el Alcalde no lo convocase dentro de este plazo quedará 
automáticamente convocado para el vigésimo día hábil siguiente al de finalización de 
dicho plazo. 

b) La celebración del mismo quedará automáticamente convocada para el vigésimo día 
hábil siguiente a la fecha de solicitud. 

c) En todo caso la celebración del Pleno extraordinario deberá convocarse por el Alcalde. 
d) La celebración del mismo no podrá demorarse por más de 15 días hábiles desde que 

fuera solicitada, y si el Alcalde no lo convocase dentro de este plazo quedará 
automáticamente convocado para el décimo día hábil siguiente al de finalización de 
dicho plazo. 

 
79.- Los bienes de las Entidades Locales de Andalucía se rigen:  
 

a) Por el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales  R.D. 1372/1986, de 13 de junio. 
b) Ley 7/85 Ley Bases de Régimen Local y la Ley del Patrimonio de las Administraciones 

Públicas. 
c) Por  la Ley de Bienes de las Entidades Locales de Andalucía, por las ordenanzas propias 

de cada Entidad, sin perjuicio de la legislación básica del Estado que, en su caso resulte 
de aplicación. 
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d) La Ley de Bienes de las Entidades Locales de Andalucía, Reglamento que lo desarrolle, 
Ordenanzas propias de cada Entidad, sin perjuicio de la legislación del Estado que, en su 
caso resulte de aplicación. 

 
80.-  ¿Cuál será la forma habitual para la adquisición de bienes en una entidad local de la 
Comunicad Autónoma Andaluza? 
 

a) Subasta. 
b) Procedimiento negociado sin publicidad. 
c) Procedimiento negociado con publicidad. 
d) Concurso. 

 
 
 
 
 
 
 
81.- Si una Entidad Local Andaluza pretende enajenar un bien patrimonial cuyo valor excede 
del 25% de los recursos ordinarios del presupuesto de la entidad, será necesaria la autorización 
previa de:  
 

a) La Consejería de Cultura. 
b) Del Pleno, con el voto favorable de la mayoría absoluta del número legal de miembros 

de la Corporación. 
c) De la Junta de Gobierno Local. 
d) De la Consejería de Gobernación y Justicia  

 
82.- Cuando podrá elevarse a escritura pública una cesión de un bien patrimonial de una Entidad 
Local Andaluza: 
 

a) Cuando lo solicite el cesionario. 
b) Siempre. 
c) Depende del valor del bien. 
d) Cuando lo solicite el cesionario, siendo a su costa los gastos derivados del 

otorgamiento. 
 
83.- ¿A quién compete la regulación del aprovechamiento de los bienes comunales de las 
Entidades Locales de Andalucía? 
 

a) Al Estado. 
b) Al Presidente de la Corporación. 
c) Al Consejo de Gobierno de la Comunidad Autónoma  
d) Al Pleno de la Corporación. 

 
84.- El arrendamiento de un bien patrimonial requerirá subasta siempre que la duración de la 
cesión fuese superior a : 
 

a) Tres años. 
b) Cinco años. 
c) Cuatro años. 
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d) Un año. 
 
85.- El derecho al disfrute y aprovechamiento de los bienes comunales, en cualquiera de sus 
modalidades, corresponderá: 
 

a) A los vecinos únicamente, sin distinción de sexo, estado civil . 
b) A los residentes. 
c) A los residentes españoles o extranjeros. 
d) Simultáneamente a los vecinos, sin distinción de sexo, estado civil o edad, y los 

extranjeros domiciliados en el término municipal. 
 
86.-  Los usuarios de los bienes patrimoniales habrán de satisfacer un canon no inferior al: 

a) Al 6% del valor en venta de los bienes. 
b) Al 5% del valor en venta de los bienes. 
c) Al 4% del valor en venta de los bienes. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

 
 
 
 
87- Las disposiciones acordadas por las Corporaciones Locales, para regir con carácter general, 
revestirán la forma de : 
 

a) Bandos. 
b) Órdenes Individuales. 
c) Decretos. 
d) Ordenanzas o Reglamentos. 

 
88.- En qué plazo habrá de otorgarse o denegarse una licencia de apertura de un establecimiento 
grande: 
 

a) Un mes desde que la solicitud hubiese ingresado en el Registro General. 
b) Treinta días hábiles. 
c) Dos meses a contar desde la fecha en que la solicitud hubiese ingresado en el Registro 

General . 
d) Quince días desde que la solicitud hubiese ingresado en el Registro General. 

 
89.- ¿Por quién serán expedidos los documentos que concedan licencias y sus posibles 
transmisiones? 
 

a) Por el Alcalde. 
b) Por el Pleno. 
c) Por el Secretario de la Corporación. 
d) Por la Junta de Gobierno Local. 

 
90.- Los Ayuntamientos podrán intervenir en la actividad de sus administrados en : 
 

a) En el ejercicio de la función pública. 
b) Materia de subsistencias. 
c) En el orden urbanístico. 
d) Todas las respuestas anteriores son correctas. 
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91.- ¿Cuándo procede el procedimiento negociado sin publicidad en caso de arrendamiento o 
cesión de un bien patrimonial de las Entidades Locales de Andalucía? 
 

a) Cuando la duración del arrendamiento o cesión fuese mayor a cinco años. 
b) Cuando el precio de la licitación fuese menor a 12.020 €.  
c) Cuando la duración del arrendamiento o de la cesión fuese inferior a cinco años. 
d) Las respuestas b) y c) son correctas. 

             
92.-  Según el artículo 11.1 del Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, los contratos de 
las Administraciones Públicas se ajustarán a los principios de : 
 

a) Únicamente a los de publicidad y no discriminación. 
b) Libre concurrencia, publicidad, igualdad, salvo las excepciones establecidas por la 

presente ley. 
c) Publicidad y concurrencia, salvo las excepciones establecidas por la presente ley y, en 

todo caso, a los de igualdad y no discriminación. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores son correctas. 

 
 
 
93.- El artículo 54 del Real Decreto Legislativo de 2/2000, de 16 de junio establece: 
 

a) Los contratos de las Administraciones Públicas se formalizarán en documento 
administrativo dentro del plazo de treinta días a contar desde el  siguiente al de la 
notificación de la adjudicación. 

b) Los contratos de las Administraciones Públicas se formalizarán en documento 
administrativo dentro del plazo de quince días a contar desde la firma del contrato. 

c) Los contratos de las Administraciones Públicas se formalizarán en documento 
administrativo dentro del plazo de veinte días a contar desde la constitución de la 
garantía definitiva. 

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 
 
94.- Qué garantía se le exigirá a un empresario cuya proposición hubiese estado incursa 
inicialmente en presunción de temeridad: 
 

a) Garantía definitiva del 4% del importe de adjudicación del contrato. 
b) Garantía definitiva del 20% del importe de licitación del contrato. 
c) Garantía definitiva del 16% del importe de adjudicación del contrato. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 
 

95.- ¿La duración de un  contrato menor de obras, puede ser superior a un año? 
 

a) Sí. 
b) No. 
c) Depende del plazo de ejecución de las obras. 
d) Son correctas las respuestas a) y c). 

 
96.- El mantenimiento de equipos y sistemas para el tratamiento de la información, sus 
dispositivos y programas, cuando se contrate conjuntamente con la adquisición o el 
arrendamiento, tendrá la consideración de: 
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a) Contrato de Servicios 
b) Contrato de Gestión de Servicios. 
c) Contrato de  Suministro. 
d) Contrato de Consultoría y Asistencia. 

 
97.- A quien compete la declaración de la prohibición de contratar en el supuesto de que una 
empresa se hallase incursa para contratar con la Administración Pública por  haber sido 
condenada mediante sentencia firme por delitos contra la Seguridad Social: 
 

a) Al juzgado de lo Contencioso-Administrativo. 
b) Al juzgado de lo Social. 
c) Al Ministro de Hacienda. 
d) A la Consejería de Economía y Hacienda. 

 
98.- ¿Se podrá iniciar la ejecución de un contrato sin la previa formalización del mismo?. 
 

a) No, en ningún caso. 
b) Sí, basta con que se haya notificado el acuerdo de adjudicación 
c) No, excepto en el caso de que su tramitación sea urgente. 
d)  Sí, en el caso de tramitación urgente y tramitación de emergencia. 

 
99.- Podrán expedirse certificaciones de resoluciones de los órganos de gobierno antes de ser 
aprobadas las actas que los contengan: 
 

a) Sí, si el acuerdo se adoptó por mayoría absoluta. 
b) Sí, si el acuerdo se adoptó por unanimidad. 
c) Sí, si se hace advertencia en este sentido. 
d) En ningún caso. 
 

100.- Si durante el debate algún concejal solicita que un expediente quede sobre la mesa 
aplazándose su discusión para la siguiente sesión: 
 

a) La petición será votada tras terminar el debate y deberá ser aprobada por mayoría 
simple. 

b) La petición será votada  tras terminar el debate y deberá ser aprobada por mayoría 
absoluta. 

c) La petición será votada tras terminar el debate y deberá ser aprobada por unanimidad. 
d) En ningún caso puede quedar sobre la mesa un asunto incluido en el orden del día. 
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SOLUCIÓN HOJA DE RESPUESTA CUESTIONARIO AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO ( DOCE PLAZAS PERSONAL FUNCIONARIO) 
 
 1 b)   
 2 d) 
 3 d) 
 4 b) 
 5 c) 
 6 a) 
 7 d) 
 8 a) 
 9 a) 
10 c) 
11 b) 
12 d) 
13 a) 
14 a) 
15 b) 
16 a) 
17 c) 
18 b) 
19 b) 
20 c) 
21 b) 
22 c) 
23 d) 
24 c) 
25 b) 
26 c) 
27 c) 
28 d) 
29 b) 
30 b) 
31 a) 
32 d) 
33 c) 
34 b) 
35 d) 
36 c) 
37 b) 
38 c) 
39 b) 
 
 
 
 
 
 

 
40 a) 
41 d) 
42 c) 
43 d) 
44 c) 
45 c) 
46 a) 
47 c) 
48 b) 
49 c) 
50 b) 
51 a) 
52 a) 
53 c) 
54 c) 
55 d) 
56 b) 
57 d) 
58 a) 
59 a) 
60 c) 
61 a) 
62 c) 
63 d) 
64 d) 
65 b) 
66 b) 
67 b) 
68 a) 
69 a) 
70 d) 
71 d) 
72 b) 
73 d) 
74 c) 
75 c) 
76 c) 
77 d) 
78 d) 
 
 
 
 
 
 

 
79 d) 
80 d) 
81 d) 
82 d) 
83 d) 
84 b) 
85 d) 
86 a) 
87 d) 
88 c) 
89 c) 
90 d) 
91 d) 
92 c) 
93 a) 
94 d) 
95 b) 
96 c) 
97 c) 
98 d) 
99 c) 
100 a) 
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