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Este fichero contiene las instrucciones para la realización del ejercicio práctico de informática así como las preguntas y respuestas alternativas, de la categoría de PERSONAL DE SERVICIOS GENERALES.

Las respuestas que el opositor considere correctas habrá de reflejarlas en la Hoja de Examen nominativa dentro del tiempo de realización de la prueba.

Para iniciar el ejercicio, el opositor debe abrir los archivos Sergas.doc y Sergas.xls que se encuentran en la carpeta que por defecto se utiliza para la realización del ejercicio 
C:\Mis documentos\Ejercicio.

1. En el documento Sergas.doc,se han insertado codigos de campo para obtener la fecha del encabezado, ¿podría decirme de entre las opciones siguientes cuales son estos códigos?:

 FORMDROPDOWN 

2. En el documento Sergas.doc ¿Qué estilo tiene aplicado el párrafo que comienza por “A tarxeta sanitaria, unha fórmula..?:
 FORMDROPDOWN 

3. ¿Qué grosor de línea tiene el objeto WordArt del documento Sergas.doc? 
 FORMDROPDOWN 

4. El marcador “Sígueme” del documento Sergas.doc nos posiciona en una palabra dentro del documento, podría indicar cuántas letras tiene esta palabra.


 FORMDROPDOWN 

5. Usando la utilidad de Importación de archivo de texto inserte en la celda A1 de la hoja “DatosPoblación” del fichero Sergas.xls, los datos del fichero Poblacion.txt, usando como separador de campos el caracter punto y coma (“;”). Indique cuál es el resultado de la suma de la las poblaciones de todas las comunidades.
 FORMDROPDOWN 

6. Realizando los pasos que sean necesarios, y sabiendo que el código de la provincia de Lugo es 27. ¿El número de municipios con este código de provincia, según los datos de la hoja Municipios, del fichero Sergas.xls, es de?:

 FORMDROPDOWN 

7. El municipio cuyo nombre es «Válor», según la hoja de Municipios del fichero Sergas.xls, ¿qué código de municipio tiene asignado?:

 FORMDROPDOWN 

8. Para la palabra “noticias” del documento Sergas.doc cuál es el tercer significado de los que se ofrecen al emplear la opción sinónimos:
 FORMDROPDOWN 

9. La Hoja1 del fichero Sergas.xls contiene un encabezado. Seleccione cuál de las siguientes opciones se corresponde con dicho encabezado:

 FORMDROPDOWN 

10. Seleccione los rangos B4:G5 de la hoja de cálculo Hoja1 del fichero Sergas.xls y péguelos con la opción de transponer empezando en la celda B8 de la misma hoja. ¿Qué valor hay en la celda C11 tras la operación?:

 FORMDROPDOWN 

11. El documento Sergas.doc, ¿qué alineación vertical tiene?

 FORMDROPDOWN 

12. La imagen de la tarjeta sanitaria del documento Sergas.doc, ¿Qué estilo de ajuste tiene?
 FORMDROPDOWN 

13. ¿Cuántos grados de orientación tiene el texto de la celda D3 de la hoja “Hoja1” del fichero Sergas.xls?:

 FORMDROPDOWN 

14. En la hoja1 del fichero Sergas.xls, calcule la media aritmética del rango B4:G5 expresando el resultado con dos decimales en la celda E9; la operación da como resultado:

 FORMDROPDOWN 

15. De la siguiente relación de elementos, ¿Cuál se ha utilizado en el documento Sergas.doc?.

 FORMDROPDOWN 

16. El número máximo de filas de la hoja “DatosPoblacion”, del fichero Sergas.xls, es de:

 FORMDROPDOWN 

17. En la hoja “Hoja1” del fichero Sergas.xls, sitúe en la celda E10 el resultado de multiplicar la celda B4 por la constante PI (con precisión de 15 dígitos y usando el formato #.##0,0000). ¿Cuál sería el el resultado de la operación? 

 FORMDROPDOWN 

18. Copie el párrafo del documento Sergas.doc que comienza por “Outras das prestacións desta...” en un nuevo documento y guárdelo con el nombre “Tarjeta.doc”. Aplíquele el siguiente formato al texto del documento Tarjeta.doc: Estilo de fuente Arial Black, Tamaño 18, Espaciado entre caracteres expandido 2pto. ¿En qué línea se encuentra la palabra “hoxe” en el documento generado?.
 FORMDROPDOWN 

19. En qué celda, de la “Hoja1” del fichero Sergas.xls se encuentra insertado el comentario “Datos correspondientes al primer semestre.”.

 FORMDROPDOWN 

20. Cuál es el nombre del archivo o de la página web al que hace referencia el hipervínculo del documento Sergas.doc.

 FORMDROPDOWN 

21. ¿Cuáles son los márgenes (superior, inferior, izquierda y derecha) de la hoja “Municipios” en el archivo Sergas.xls?.

 FORMDROPDOWN 

22. Cuantos caracteres (incluido los espacios) tiene el documento “Tarjeta.doc”:

 FORMDROPDOWN 
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