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Este fichero contiene las instrucciones para la realización del ejercicio práctico  de informática Nº 1, así como las preguntas y respuestas alternativas, de la categoría de PERSONAL DE SERVICIOS GENERALES.

Las respuestas que el opositor considere correctas habrá de reflejarlas en la Hoja de Examen nominativo dentro del tiempo de realización de la prueba.

Para iniciar el ejercicio el opositor debe crear un nuevo archivo Excel con el nombre Psx.xls en la carpeta por defecto c:\Mis documentos\Ejercicio. Asimismo, debe abrir el

archivo Sergas.xls y el archivo Psx.doc que se encuentra en la carpeta que por defecto se utiliza para la realización del ejercicio c:\Mis documentos\Ejercicio. 

1. En el fichero Psx.doc. De cuantas líneas se compone dicho documento al abrirlo por primera vez.

 FORMDROPDOWN 

2. En el fichero Psx.doc cuantas veces aparece la palabra información:

 FORMDROPDOWN 

3. Copie los valores contenidos en las celdas A2:G2 del fichero Sergas.xls y péguelas con la opción de transponer en la columna A del fichero Psx.xls empezando en la celda A1; sume estos valores y deje el resultado en la celda A9. Seleccione el resultado correcto: 

 FORMDROPDOWN 

4. En el fichero Psx.doc .Cuantas palabras contiene el párrafo que comienza por “En este apartado de Telemedicina el Sergas...”.

  FORMDROPDOWN 

5. En el fichero Psx.doc ¿Qué tipo de efecto tiene la fuente del párrafo que comienza por “Lo característico del sistema estriba...”:?

 FORMDROPDOWN 

6. En el fichero Psx.xls ,  introduzca en la celda A8, el valor 5. En el fichero Sergas.xls copie el contenido de la celda F3 y péguela en la celda A8 del fichero Psx.xls dividiendo ambos valores mediante dicha función de pegado (con ocho posiciones decimales). Seleccione el resultado correcto:

 FORMDROPDOWN 

7. En el fichero Psx.xls introduzca los valores necesarios en las celdas A11:J11 para que una vez copiados los valores A2:J2 del fichero Sergas.xls y pegados dichos resultados en las celdas A11:J11(Psx.xls) mediante las opciones de pegado necesarias resulte el doble de cada uno de los valores copiados en cada una de las celdas del fichero A11:J11 (Psx.xls). Una vez realizada la operación calcule la suma de dichas celdas del fichero Psx.xls (A11:J11). Deje el resultado en K11. Seleccione  el resultado correcto.

 FORMDROPDOWN 

8. En el fichero Psx.doc inserte una Tabla de 2 filas y 5 columnas a continuación del párrafo que comienza por “En esta línea de actuación se viene...”. Copie los valores A2, B2, y C2 del fichero Sergas.xls en las tres primeras celdas de la primera fila de la tabla creada en el fichero Psx.doc , que resultado se obtiene en la cuarta celda del fichero Psx.doc si en ella dejamos la media aritmética (con dos decimales) de las celdas copiadas :

  FORMDROPDOWN 

9. En el fichero Psx.doc busque la palabra facilitar, selecciónela, y en el apartado de sinónimos que ofrece el diccionario por defecto, indique cual es el tercero que se proporciona, si entendemos que el orden es de arriba hacia abajo:

 FORMDROPDOWN 

10. En la celda C1 del fichero Psx.xls obtenga  el resultado de multiplicar los valores de la celda D2 y E2 del fichero Sergas.xls .Sobre esta celda C1 del fichero Psx.xls aplique el formato de celda $#.##0,00. Seleccione  el resultado correcto:.

  FORMDROPDOWN 

11. En el fichero Psx.doc Cuantos caracteres tiene el documento sin considerar los espacios:

  FORMDROPDOWN 

12. En el fichero Sergas.xls . Calcule la mitad del valor contenido en la celda C2 de la Hoja1. Seleccione el resultado correcto:

 FORMDROPDOWN 

13. En el fichero Psx.doc , busque la palabra “dermatología” . ¿Cuál es el enlace del hipervínculo?:

 FORMDROPDOWN 

14. En el fichero Psx.doc , ¿Cuántas vocales minúsculas no acentuadas contiene el documento?: 

 FORMDROPDOWN 

15. En el fichero Psx.doc , en el párrafo que comienza por “En esta línea de actuación se viene”. A qué distancia del texto se encuentra la Letra Capital.

 FORMDROPDOWN 

16. Del fichero Psx.doc copie el párrafo que comienza por “En este apartado de Telemedicina...” y péguelo en un nuevo documento; aplíquele un formato de 3 columnas con las opciones predeterminadas (es decir, sin alterar el ancho preestablecido de las columnas). ¿Qué palabra está en la primera línea de la tercera columna.?

 FORMDROPDOWN 

17. ¿Qué estilo de fuente tiene el título del fichero Psx.doc (“INTERCONSULTAS MEDIANTE...”)?

 FORMDROPDOWN 

18. En el fichero Sergas.xls calcule el promedio del rango A1:L25 con 5 decimales. Seleccione el resultado correcto: 

 FORMDROPDOWN 

19. Del fichero Sergas.xls copie los valores del rango A2:J2 y pegue transponiendo dichos valores en la Hoja 2 del fichero Psx.xls en la columna A empezando por la celda A1. Seguidamente haga una ordenación ascendente de dichos valores, entendiendo como tal, que el valor menor empieza en la celda A1. Cuál es el valor contenido en la celda A6:

 FORMDROPDOWN 

20. En la Hoja2 del fichero Psx.xls , multiplique cada uno de los valores del intervalo A2:A10 (generados por la instrucción anterior), por el valor contenido en la celda A1, dejando el resultado de cada operación en la columna adyacente (B2 a B10). Calcule la suma de B2:B10. Seleccione el resultado correcto:

 FORMDROPDOWN 

PREGUNTAS RESERVA:

21. Suponiendo que el valor contenido en la celda A1 de la Hoja1 del fichero Psx.xls fuese en pesetas convierta dicho resultado a Euros y deje el mismo en la celda B1, para ello utilice la función EUROCONVERT que proporciona Excel con los valores VERDADERO y 0 para los parámetros máxima_precisión (Full_Precision) y precisión_de_triangulación (Triangulation_Precision) respectivamente. Seleccione el resultado correcto: 

 FORMDROPDOWN 

22. En el fichero Psx.doc . De cuantas secciones se compone el documento:

 FORMDROPDOWN 
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