APELIDOS E NOME

DNI:

OFERTA EMPREGO PUBLICO 2005
SUBALTERNOS

PRIMEIRO EXERCICIO (TIPO TEST)

1.- ¢Podese presentar mais dunha mocién de censura contra 0 mesmo Presidente dunha entidade local ?

A) Si, cando prospere unha delas
B) SO en distintos periodos de sesions
C) Depende do Regulamento organico da entidade

D) Nada do exposto é certo

2.- A relacion de postos dun Concello dun municipio de grande poboaci én aprébaa &/o:

A) Xunta de persoa
B) pleno
C) Alcalde

D) Xunta de Goberno local

3.- Os Alcaldes exercen a stla potestade normativa a través de:

A) Bandos
B) Regulamentos

C) Ordenanzas



D) Non atefien

4.- Nos expedientes administrativos, os documentos que figuren neles deben:

A) Agregarse sucesivamente
B) Formar unha parte singular dos mesmos
C) Ser de carécter oficia

D) Ser foliados pola autoridade que resolva no procedemento de que se trate

5.- O prazo pararesolver un expediente:

A) Non excedera de tres meses, como regra xera
B) Depende do procedemento
C) Déixase & vontade do funcionario actuante

D) E de tres meses inexorablemente

6.- Se non hai quorum en primeira convocatoria se celebrard a reunion da Xunta de Goberno local:

A) Unha hora despois
B) Aosdous dias
C) A media hora

D) Ao dia seguinte

7.- Osinterinos ocupan provisionalmente postos que poden ser desempefiados por:

A) Contratados temporais

B) Persoa eventual



C) Funcionarios

D) Persoal laboral

8.- O nimero de persoal eventual que ten que existir nun municipio de réxime comun é fixado por o/a:

A) Pleno
B) Alcalde ou Presidente
C) Comunidade Autonoma respectiva

D) Xunta de Goberno local

9.- A inasistenciainxustificada dun dia 6 traballo, 6 longo dun mes:

A) Suplese pola licenza de asuntos particulares
B) Dalugar aunhafaltagrave
C) Sancionase sen necesidade de incoar expediente disciplinario

D) Nada do anterior € certo

10.- A prescripcion das faltas graves produicese aos:

A) Seis meses
B) Dous meses
C) Seisanos

D) Dous anos

11.- Os subalternos tefien como funcion:

A) Levar a cabo o control mecanico de asistencia dos funcionarios



B) Cumprir as ordes que lles dean o resto dos empregados publicos
C) Repartir a correspondencia

D) Servir de apoio & xestion administrativa da organizacion

12.- E unhafuncién dos subalternos:

A) Atender as chamadas da central telefonica
B) A seguridade interna do edificio
C) O arranxo dos desperfectos de fécil reparacién dos aparellos do edificio

D) Custodiar as maquinas, mobiliario, instalacions e locais

13.- Non é funcion dos subalternos;

A) A redaccion de avisos para colocar no taboleiro de anuncios
B) O reparto de correspondencia
C) A custodia de chaves

D) O cumprimento de encargos

14.- Os subalternos poden ausentarse do posto de traballo:

A) Soamente parareadlizar as funcions que lle son propias e sempre gque as mesmas estean recollidas na
programacion previa ou para a realizacion de traballos que Ile son encomendadas polo persoal da dependencia
a que estean adscritos

B) En calquera momento
C) Deben permanecer sempre nel

D) Sempre que 0 estimen conveniente para 0 servizo

15.- Corresponde 0 persoal subalterno:



A) Distribuir so a correspondencia que tefia caracter oficial

B) Recibir, conservar e distribuir os documentos, obxectos e correspondencia que a eses efectos lle sexan
encomendados

C) Abrir a pagueteria, antes da stia distribucion, por razons de seguridade

D) Asrespostas antes dadas son todas elas vélidas

16.- ¢Quen vixia o cumprimento das tarefas dos subalternos?

A) Eles mesmos
B) A inspeccion detraballo
C) O xefe de persoal subalterno

D) A brigada de investigacién da unidade administrativa (BIUA)

17.- O auxiliar administrativo necesita boligrafos do almacén, ¢quen os traerd?

A) O subalterno superior
B) O xefe de negociado
C) O propio administrativo

D) O subalterno

18.- Sinale a opcion incorrecta. O sistema de franqueo pagado poderacircular:

A) Nunca con caracter de “urxente”
B) Nunca en avion
C) Sempre con caracter urxente e por avion

D) Sevai destinado 6 extranxeiro non poderalevar o caracter de “ certificado”



19.- Un organismo autbnomo € un ente:

A) Coordinado
B) Territorial
C) Desconcentrado

D) Descentralizado

20.- A os efectos das eleccions municipais, cada termo municipal constitlese en:

A) Unha circunscripcién electora
B) En tantas circunscripcions como partidos xudiciais haxa
C) Nunha zona electoral

D) Nun distrito electoral

21.- O alumeado de emerxencia:

A) Permite a evacuacion rgpida e segura das instal acions en situacions de emerxencia
B) Proporciona ailuminacién necesaria pararealizar actividades indispensables mentres perdura a emerxencia
C) Asegura o subministro de enerxia sendo o sistema mais frecuente o emprego de baterias

D) Todas as respostas son correctas

22.- O armario que contén o extintor € de cor:

A) Verde
B) Branco

C) Vermdllo



D) Azul

23.- Os extintores de auga a chorro non se deberdn empregar:

A) En lumes provocados por combustibles solidos
B) En lumes provocados por combustibles liquidos
C) En instalacions con corrente el éctrica

D) En lumes provocados por combustibles facilmente fundibles

24.- A incorreccion co publico do persoal subalterno considérase:

A) Unhafaltaleve
B) Unhafaltagrave
C) Unhafalta que non leva parella ningunha sancion

D) Sancionable coa suspension de funciéns

25.- Unharesma de papel contén:

A) 500 follas.
B) 5000 follas
C) 25follas

D) 100 follas

26.- Se 0 Ultimo dia do prazo en meses ou anos fose inhabil:

A) Computarase o prazo ata o ultimo dia habil

B) Computarase o prazo cun dia menos



C) Prorrogarase ao primeiro dia habil seguinte.

D) Ao computarse de data a data incluirase no computo

27.- ¢Qué organo do concello pode ser deliberante e ao mesmo tempo resolutivo?

A) A presidencia
B) O pleno
C) A Xunta de Goberno

D) Non existe un érgano con esas caracteristicas

28.- ¢Qué conceptos retributivos integran as pagas extraordinarias?

A) Soldos, trienios e axuda familiar
B) Soldos e trienios
C) Soldos, grao e trienios

D) O 70% das retribucions basicas.

29.- ¢Qué sancién non poderaimporier o Pleno da Corporacion?

A) Suspension
B) Separacion de servizo
C) Destitucion

D) Todas as respostas son correctas

30.- Ao persoal que desenvolva un posto de traballo que conleve aretribucién de complemento especifico:

A) Selle podera recoriecer a compatibilidade



B) Non se lle podera recoriecer compatibilidade para o exercicio de actividade privada
C) Selle podera recoriecer compatibilidade para o exercicio de actividade privada

D) Ningunha das respostas anteriores € correcta.

31.- O dereito de informacién sobre o estado do procedemento corresponderalle:

A) A todos os cidadans
B) Aosinteresados
C) A todos os administrados

D) Todas as respostas son correctas

32.- O tramite de audiencia ten unha duracion no procedemento administrativo de:

A) 5dias
B) 30 dias
C) Non inferior a 10 dias nin superior a 15

D) Un mes

33.- Os acordos adoptados en sesion extraordinaria sobre asuntos non incluidos na stia convocatoria son:

A) Nulos
B) Anulables
C) Inexistentes

D) Rectificables

34.- ¢En que casos se poden tratar méis asuntos dos sinalados na orde do dia dunha sesion ordinaria do Pleno
dun Concello?



A) Nos gue requiran unha maioria cualificada
B) Nos casos de urxencia
C) Nos casos de interese nacional

D) Cando o decida a maioria simple dos seus membros

35.- Os funcionarios na stia relacion co cidadan deben actuar en todo momento seguindo o principio
constitucional de:

A) Economia
B) Convivencia
C) Eficacia

D) Correcion co publico

36.- As sesions extraordinarias convocanse como minimo:

A) Dous dias naturais antes
B) 24 horas antes
C) Dous dias habiles ants

D) Non serequire prazo algun

37.- A suspension firme determina a pérda do posto de traballo:

A) SO por motivos taxados como consecuencia de estar incurso o funcionario en responsabilidade penal
B) Si, de acordo co que preceptia o dereito disciplinario
C) En ninglin caso

D) SO nos casos en que vefiaimposta por sancion penal



38.- A xubilacion forzosa declararase de oficio ao cumprir o funcionario:

A) Sesenta anos e trinta anos de servizo activo
B) Sesenta e cinco anos
C) Setenta anos

D) Sesenta anos e corenta anos de servizo

39.- Se non se recurre un acto no prazo sinaado:

A) O acto convirtese en eficaz
B) Devén firme o acto
C) Pode solicitarse unha prérroga & Administracion

D) Nunca poderarecurrirse

40.- O interesado nun procedemento administrativo ten gue comparecer:

A) Representado por un letrado
B) Representado por un letrado e un procurador
C) Con poderes bastantes

D) Por si, como regra xeral

RESERVAS

41.- A informacién publica, para a administracion, é:

A) Potestativa

B) Preceptiva cando afecte a sectores profesionais, econdémicos ou sociais



C) Potestativa, agas norma en contrario

D) Un tramite inexcusable

42.- As notificacions teleméticas practicaranse:

A) A calgquerainteresado e sobre calquera procedemento

B) SO aos interesados que asi 0 manifestasen expresamente e sO para 0s procedementos sinalados por estes
interesados

C) A calgquerainteresado e sO para 0s procedementos sinalados por éste.

D) SO aos interesados que asi 0 manifestasen expresamente e para cal quera procedemento

43.- No caso da Administracion Local ¢onde se formulan as queixas e reclamacions?

A) No libro de suxestion e reclamaciéns regulamentado no Real decreto 208/1996, de 6 de febreiro xaquelle
€ de aplicacion & Administracion local

B) Nas follas de reclamacidns regulamentadas polas Comunidades Auténomas

C) Nun modelo de instancia xeral onde se recolle a queixa ou reclamacion por non dispofier dun formulario
formalizado de reclamacions ou suxestions

D) Nun modelo de solicitude normalizada e dirixida & Deputacion provincial

44.- Como regraxeral, os informes son:

A) Preceptivos e vinculantes
B) Facultativos e non vinculantes
C) Facultativos e vinculantes

D) Preceptivos e non vinculantes



