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Segtin la Constitucién Espaiiola los valores superiores del ordenamiento juridico espafiol son:

2y La seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.
b) La libertad, la justicia, la-igualdad y el pluralismo politico.

¢y Lalibertad, la justicia y la igualdad y la democracta.

dy Lalegalidad, la jerarquia normativa y la publicidad de las normas,

De acuerdo con lo previsto en el articulo 16 de la Constitucién Espaiiola, los poderes pitblicos mantendran
relaciones de cooperacion:

a) Sdlo con las confesiones cristianas.

by Sélo con la Iglesia Catdlica.

¢) Con la Iglesia Catélica y las demds confesiones.

) Con todas las confesiones, sin especificar ninguna.

1.a revisién total de la Constitucién requiere entre otros, de alguno de los siguientes requisitos:

a)  Aprobacién por mayoria de tres quintos de cada una de las Cimaras.

by Creacién de una Comision Paritaria de Diputados y Senadores.

¢} Aprobacién por mayoria de dos tercios de cada Cdmara y disolucién inmediata de las Cortes Generales.

d) Sometimiento a referéndum cuando o solicite una décima parte de los miembros de cualquiera de fas Camaras.

Sefale 1a afirmacién verdadera. La tutela de los derechos fundamentales y libertades publicas recogidos en

la Seccién Primera del Capitulo II del Titulo I de la Constitucion:

a) No cuenta con garantias jurisdiccionales especiales.

b) Cuenta con un procedimiento judicial especial basado en los principios de preferencia y sumariedad, aunque
su vulneracidn no es recurrible en amparo ante el Tribunal Constitucional.

¢) Su proteccién estd fundada en que informardn la legislacion positiva, la prictica judicial y la actuacion de los
poderes publicos.

d) Cuenta con un procedimiento judicial especial basado en los principios de preferencia y sumariedad, y su
vulneracién es recurrible en amparo ante el Tribunal Constitucional.

:Qué ocurriria si alguna persona con derecho a la sucesion en el trono contrajera matrimonio contra la

expresa prohibicion del Rey y de las Cortes?:

2)  El matrimonio se consideraria nulo o invélido, dependiendo de si €ste es un matrimonio religioso o civil.

by Las Cortes Cenerales determinarfan mediante ley orgdnica si el matrimonio supone la exclusion en la sucesion
a la Corona. _

¢) La persona que celebre ese matrimonio guedarfa excluida de la posibilidad de ejercer cargos publicos de
cardcter representativo, incluida la sucesién a la Corona.

d)  Se excluiria en la sucesién a la Corona no sélo a la persona que contraiga el matrimonio, sino tambi€n a sus
descendientes.

Todos los actos del Rey:

a) Son refrendados por los Ministros competentes por razén de la materia.

b) Son refrendados por el Presidente del Congreso de los Diputados.

¢) Son refrendados por el Ministro de Justicia, como Notario Mayor del Reino.

d) Son refrendados, salvo aquellos que éste realiza libremente, entre los que se encuentra el nombramiento y cese
de los miembros civiles y militares de la Casa Real.

L.os miembros del Tribunal Constitucional son:

a) Deoce, ampliables a propuesta del Congreso de los Diputados.

by Doce, ampliables a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.
2) Doce solamente.

dy Doce, ampliables en caso de sentencias con empate de votos.

La formalizacién de las relaciones entre las Cortes Generales y el Defensor del Pueblo se realiza:

1) Mediante la actuacién conjunta del Presidente del Congreso de los Diputados y el Presidente del Senado.

by Mediante el Presidente del Congreso de los Diputados, que dard cuenta de las actuaciones realizadas al
Presidente del Senado.

¢) Dependiendo de las materias afectadas, mediante el Presidente del Congreso de los Diputados o el Presidente

del Senado.
d) Mediante una Comisién mixta Congreso-Senado, de la que forman parte Diputados y Senadores.
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9) ;Cudl-es el sistéma de eleccion del Senado? , o
a) Cada provincia elige cuatro senadores, salvo Ceuta y Melilla que sélo eligen uno.

b} Cada provincia elige mediante sufragio universal tres senadores, salvo Ceuta y Melilla, que eligen sélo dos

senadores. R _ .
Cada provincia elige cuatro senadores, salvo Ceuta y Melilla, que eligen tres senadores.
Cada provincia elige cuatro senadores, tres las islas mayores, dos Ceuta y Melilla y un senador las islas

menores o agrupaciones de éstas. Ademds deben adicionarse los senadores designados directamente por las
Comunidades Auténomas.

c)
d)

10) Sefiale la afirmacion correcta. En virtud de la inmunidad parlamentaria, durante ¢l periodo de su mandato,
los Diputados y Senadores:
1) No podrdn ser detenidos ni procesados. N
by Sélo podrin ser detenidos en caso de flagrante delito.
¢) Podrdn ser juzgados, pero deberd hacerlo el Tribunal Constitucional.
dy No podrén ser inculpados ni procesados hasta que acabe dicho mandato.

11) El articulo 117.5 de la Constitucion Espafiola establece:
a) Que queda abolida la jurisdiccion castrense.
) Que queda abolida la jurisdiccidn mifitar.
Que la ley regulard el ejercicio de la jurisdiccidn militar en los supuestos de declaracion de estados de alarma,
excepceidn y sitio.
dy Que la ley regulard el ejercicio de la jurisdiccion militar en el dmbito exclusivamente castrense y en los
supuestos de estado de sitio.

<)

12) Segiin establece la Constitucién Espaiiola, la constitucién, el funcionamiento y el gobierno de los jueces y
tribunales se determinara por: .
a) Ley ordinaria. ’
b) Real Decreto.
¢) Ley orgénica.
d) Decreto-ley.

13) De acuerdo con la Constitucién, el Tribunal Supremo, con jurisdiccién en toda Espafia, es el 6rgano
jurisdiccional superior: _ :
a) En todos los 6rdenes, salvo o dispuesto en materia de garantias constitucionales.
b) Sélo en el orden contencioso administrativo.
¢) Ln materia de garantias constitucionales.
d) Soloenel orden civil.

14) De acuerdo con lo previsto en la ley 50/1997, de 27 de noviembre, del Gobierno, éste esta compuesto por:
a) El Presidente del Gobierno, el o los Vicepresidentes en el caso de que existan y los Ministros.
b) El Presidente del Gobierno, ¢l o los Vicepresidentes en el caso de que existan, y los Ministros, salvo aquellos
que no tengan cartera ministerial.
¢) El Presidente del Gobierno, los Ministros y los Secretarios de Estado.
d} El Presidente del Gobierno, €l o los Vicepresidentes en el caso de que existan, los Ministros y los Secretarios
de Estado.

15) La mocion de censura, regulada en el articulo 113 de la Constitucién Espafiola, ha de ser adoptada:
a) Por mayoria de tres quintos de cada cdmara. -
b) Por mayoria de tres quintos en el Congreso de los Diputados y mayorfa absoluta en el Senado.
¢) Por mayoria absoluta en el Congreso de los Diputados.
dy Por mayoria de tres quintos del Congreso de los Diputados.

16) Es competencia del Consejo de Ministros:
a) Declarar el estado de sitio.
b) Aprobar los proyectos de ley.
¢) Resolver los recursos contencioso-administrativos que se inlerpongan anie cualquier miembro del Gobierno.

d) Aprobar las proposiciones de ley.
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17) Sefiale la afirmacién falsa en relacién con la Delegacion Especial del Gobierno contra la Violencia sobre la
Mujer:
a) Formulard y coordinaré las politicas piiblicas del Gobierno en relacidn con la violencia de género.
b) Su titular estard legitimido para intervenir en defensa de las victimas de violencia de género ante los érganos
jurisdiccionales.
¢) Depende de la Secretarfa General de Politicas de Igualdad.
&) Su titular, de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto de creacion, debe ser mujer.

18) En relacion con las medidas adoptadas por la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de
Proteccion Integral contra la Violencia de Género, sefiale la afirmacion falsa:
a) Crea los Juzgados de Violencia sobre la Mujer.
b) Prevé que la Educacion Infantil contribuird a desarrobiar en la infancia el ap1endlzaje en fa resolucion pacifica
de conflictos.
¢) Considera ilicita la publicidad que utilice la imagen de la mujer con cardcter vejatorio,
d) Crea el Consejo Sectorial de Mujeres Victimas de Violencia de Género.

19} Senale la afirmacién correcta en relacién con lo previsto en Plan para la Igualdad de Género en la

Administracién General del Estado:

a) La Administracién General del Estado garantizard la paridad entre hombres y mujeres en la composicién de
sus Organos colegiados y comités de expertos.

b) En la provisién de puestos de trabajo mediante el sistema de libre designacidn, los titulares de los érganos

* directivos asegurardn la paridad entre hombres y mujeres en su designacion.

¢} Se adoptardn las medidas normativas necesarias para hacer efectiva la excedencia con reserva de plaza por
violencia de género. -

d) El Ministerio de Administraciones Piiblicas creard el Premio Igualdad de Género de 1a Administracion.

20) Segiin establece la ley 6/1997, de 14 de abril, de Organizacién y Funcionamiento de la Administracion
General del Estado, son dérganos superiores de la Administracién General del Estado:
a) Los Secretarios de Estado y los Subsecretarios.
h) Los Secretarios de Estado y Secretarios Generales con rango de Subsecretario.
c) Los Secretarios de Estado, Secretarios Generales con rango de Suhsecretarios y los Subsecretarios.
d} Los Secretarios de Estado.

21) ,JCual de los siguientes érganos de la Administracion General del Estado no tiene la c0n31deracnon de
organo directivo?:
a) Los Secretarios Generales Técnicos.
b} Los Ministros.
¢) Los Directores Generales.
d} Los Subdirectores Generales.

22) La denominacidén de los Mlmsterms se establece en:
ay La Ley del Gobierno.
b) LaLey de Organizacién y Funcionamiento de la Administracién General del Estado.
¢} Un Real Decreto del Presidente def Gobiernoe.
d) Un Real Decreto del Consejo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno.

23) De acuerdo con lo previsto en la ley 6/1997, de 14 de abril, anteriormente mencionada, son drganos
territoriales de la Administracion General del Estado:
a) Solamente, los Delegados del Gobierno y los Subdelegados del Gobierno.
b) Los Delegados del Gobierno, los Subdelegados del Gobierno y los Directores Insulares.
¢) Los Delegados del Gobierno, los Gobernadores Civiles y los Directores Insulares.
d) Los Delegados del Gobierno, los Subdelegados del Gobierno y los Gobernadores Civiles.

24) Las Delegaciones del Gobierno se adscriben organicamente a:
a) La Vicepresidencia del Gobiermno.
b) El Ministerio del Interior.
c)  El Ministerio de Administraciones Plblicas.
d) LaPresidencia de la Comunidad Auténoma.
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25) Los Delegados del Gobierno en las Comunidades Auténomas son nombrados y separados:

a} PorReal Decreto del Presidente del Gobierno.

b} PorReal Decreto de Consejo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno.

¢) Por Real Decreto de Consejo de Ministros, a propuesta del Ministro de Administraciones Piblicas, de quien
dependen funcionalmente.

d) Por Real Decreto de Consejo de Ministros, a propuesta del Ministro de Interior.

26) La reforma de los Estatutos de Autonomia de las Comunidades Auténomas que accedieron a la autonomia

segiin lo establecido en el articulo 143 de la Constituciéon Espaiiola:

a) Requiere de la aprobacién del Presidente del Gobierno, a propuesta del Presidente de la Comunidad Auténoma
respectiva.

b) Regquiere, en todo caso, de [a aprobacién de las Cor tes Gener ales mediante Ley O:gamca

¢ No requiere de la aprobacion de las Cortes Generales, sino sélo del Senado, como cdmara de representacion
territorial.

d) Requiere de la aprobacion de las Cortes Generales por mayoria de tres quintos.

27) Seiiale, de conformidad con lo previsto en el articulo 147 de la Constitucién Espanola, cusl de los siguientes
aspectos no es obligatorio que se contenga en los Estatuios de Autonomia:

a) La delimitacidn del territorio de la respectiva Comunidad Auténoma.

b) La identificacion de los drganos judiciales con sede o dmbito de actuacién autonémico.

¢) Ladenominacién de Ja Comunidad Auténoma.

d) La denominacién y sede de las instituciones auténomas propias.

28) De acuerdo con lo previsto en el articulo 140 de la Constitucion Espaiiola, los Alcaldes son elegidos por:
a) Los Concejales.

b) Los Concejales o los vecinos,

¢) Sufragio universal, libre, igual y secreto.

d) Sufragio universal, libre, igual. directo y secreto.

29) Sefiale la afirmacién correcta. De acuerdo con lo previsto en la ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de

Régimen Local:

a) El Alcalde, los Tenientes de Alcalde y el Pleno existen en todos los Ayuntamientos.

b) Corresponde a los leI‘llCIpIOS la potestad tributaria, pero no la expropiatoria.

¢} El Concejo Abierto es un régimen municipal previsto para los denominados municipios de gran poblacién.

d) Los municipios pluriprovinciales requieren de aprobacién mediante resolucién administrativa del Gobierno de
la o las Comunidades Autdénomas afectadas.

30) De acuerdo con el Tratado Constitutivo de la Comunidad Europea, en el caso de gue un miembro de la

Comision Europea cometa una falta grave:

a) Podrd ser cesado por el Tribunal de Justicia, a instancia del Consejo o del Parlamento.

b) Podri ser cesado por el Tribunal de Justicia, a instancia del Consejo o de la propia Comisién.

¢) Se le pedira al Consejo que emita un informe, que serd preceptivo pero no vinculante para la Comision.

d) La Comisidn elevard al Parlamento un informe para la adopcién de la correspondiente decisidn, que deberd ser
ratificada por el Consejo.

31} De acuerdo con lo previsio en el articulo 203 del Tratado Constitutivo de la Comunidad Europea, el

Conscjo:

ay [Estard compuesto por los Jefes de Estado de cada Estado miembro.

b) Estard compuesto por un representante de cada Estado miembro de rango ministerial, faculiado para
comprometer al Gobierno de dicho Estado miembro.

c) Estard compuesto por un representante de cada Estado miembro. Deberdn ser elegidos por el Parlamento
Europeo en razén de su competencia general y ofrecer garantias plenas de independencia.

d) Estard compuesto por un representaite de cada Estado miembro de rango ministerial, el cual no podrd
comprometer al Gobierne de dicho Estado miembro.

32) Seiiale la afirmacion falsa en relacion con la Comisién Europea:

a)  Velard por la aplicacidn de las disposiciones del Tratado Constitutivo de fa Comunidad Europea.

b) Representa a [a Unidn Europea en la escena internacional, pudiendo, por ejemplo negociar acuerdos entre la
Unidn Europea y otros paises.

¢) Es una institucion que representa los infereses comunitarios y que responde politicamente ante el Parlamento
Europeo.

d) Tras la 0ftima ampliacidn y, desde Enero de 2005, estd compuesta por 27 comisarios, uno por cada Estado
miembro.



33) Cuando los plazos administrativos se establezcan por dias, estos se considerarin:
a) Naturales, salvo que reglamentariamente se establezca otra cosa.
by Hibiles, salvo que reglamentariamente se establezcea otra casa.
c) Hibiles, salvo que por Ley o normativa comunitaria se establezca otra cosa, excluyéndose del computo los
sdbados, domingos y festivos.
d) Iabiles, salvo que por Ley o normativa comunitaria se establezca otra cosa, excluyéndose del computo los
domingos y los festivos.

34) Sefiale la afirmacién correcta. De acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, ia
terminacién convencional:
a) Es aquella forma de relacién interadministrativa destinada a potenciar ias formulas de colaboracién enire =i

Estado y las Comunidades Auténomas, pudiendo tomar fa forma de Conferencias Sectoriates o Convenciones

by Puede producirse a través de un contrato.

c) Es aquella fase del procedimiento administrative que pone fin al procedimisnto  administrativo.
caracterizdndose por la intervencidn coercitiva de una o mds administraciones.

d} Junto con el desistimiento y la renuncia conforman las formas de finalizacién del procedimiento realizadus
unilateralmente por el interesado.

33) Los medios de ejecuciom forzosa de los actos administrativos previstos en ia Ley son;:
1) La multa coercitiva ¥ la ejecucidn forzosa, propiamente dicha.
by El apremio scbre el patrimonio, la compulsién sobre las personas, la multa coercitiva v la ejecucidn
subsidiaria.
¢) Laejecucidn coercitiva y la multa subsidiaria. -
dy El apremio sobre el patrimonio, la ejecucidn coercitiva, la multa subsidiaria y la compulsién sobrc las
personas.

36) Los recursos administrativos establecidos en el Capitule II del Titulo VII de Ia Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, son:

a) Solo el recurso de alzada y el recurso potestativo de revisidn,

b) Sdlo el recurso de alzada, el recurso potestativo de reposicién y el recurso extraordinario de revision,

¢) El recurso de alzada, el recurso potestativo de reposicion, el recurso extraordinario de revisidn y el recurso
ante la jurisdiccién contencioso-administrativa.

d) Sdlo el recurso de alzada y el recurso extraordinario de revisidn,

37} En el caso de que un recurrente cometa un error en la calificacion del recurso administrative que interpone,
la unidad administrativa que lo reciba:
a) Procederd a devolver el recurso al recurrente para que lo califique correctamente.
by Nodard curso al recurso en ninglin caso, ni devolverd el recurso al recurrente.
c) Informard y tramitara el recurso.
d) Tramitard el recurso, siempre que se deduzea su verdadero cardcter.

38) El plazo para la interposicion del recurso de alzada contra un acto de caracter expreso sera de:
ai  Dos meses,
b} Un mes.
¢) 15 dias.
d) Tres meses.

39) Contra los actos firmes en via administrativa que hayan sido dictados incurriendo en un error de hecho que
resulte de los propios documentos incorporados al expediente, cabe interponer:
a) Recurso de alzada,
by Recurso contencioso-administrativo.
c)  Recurso extraordinario de revisidn.
d) Recurso potestativo de reposicidn.

40) De acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, los sistemas de ingreso de los
funcionarios publicos en la Administracion General del Estado son:
a) Solamente la oposicidn y el concurso.
bj La oposicidn, el concurso-oposicion y el concurso libre.
¢y Solamente la oposicién.
d) Solamente la oposicidn y el concurso-oposicidn.
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41) Seiiale la afirmacién verdadera. La Oferta de Empleo Piiblico:

a)

b)
c)

d)

Tiene por objeto las necesidades de recursos humanos que no puedan ser cubiertas por los efectivos de
personal existentes, referido al personal funcionario, pero no al laboral. :

Prevé, entre otras, las necesidades de recursos humanos que habrdn de ser provistos por promocién interna.

Ha previsto para el afio 2005 la necesidad de ajustar las convocatorias a diferentes criterios entre los que se
encuentra el aumento del peso de las pruebas basadas en la exposicién memeristica.

Prevé para el afio 2005 un cupo del tres por ciento de las vacantes para ser cubiertas entre personas con
discapacidad cuyo grado de minusvalia sea igual o superior al 33 por ciento.

42) ;En qué situacion administrativa se encontrardé un funcionario que haya sido nombrade Subdirector
General?

a)
b)
C)
d)

Servicio activo.
Servicios especiales.
Podrd optar por servicio activo o servicios especiales.
Excedencia veluntaria paor interés particular,

43) Senale [a afirmacion verdadera en relacion con fos funcionarios eventnales:

a)
b)
c)
d)

Son nombrados exclusivamente por los Ministros.

Ocupan plazas de plantilla hasta que se provean por funcionarios de carrera.
Necesitan ser objeto de consolidacidn de empleo temporal.

Cesan al cesar {a autoridad que los nombra.

44) Los funcionarios que hayan accedido a un puesto de trabajo por concurso:

a)
b)
c)

d)

No podrén ser removidos de su puesto de trabajo. -
Podran ser removidos con caracter discrecional.

Podran ser removidos por causas sobrevenidas, entre las que se encuentra la alteracidn en el contenido del
puesto.

Sélo padran ser removidos una vez transcurridos dos afios de ocupacién del puesto.

43) Las comisiones de servicios tendrin una duracién maxima:

a)
b)
c)
d)

De un afio improrrogable.

De un afio prorrogable por otro en caso de no haberse cubierto el puesto con cardcter definitivo.

De dos afios prorrogables por otro afio en caso de no haberse cubierto el puesto con cardcter definitivo.
De 6 meses improrrogabies.

46) La participacion en huelgas, a los que la tengan expresamente prohibida por la Ley:

a}
b)
c)
d)

Se considera falta grave.

No se considera falta disciplinaria, pero podrd ser perseguida administrativamente.
Se considera falta leve.

Se censidera falta muy grave.

47} Las retribuciones basicas de los funcionarios son:

a)
b}
c}
d)

Sueldo, trienios y pagas extraordinarias.

Sueldo, trienios, complemento especifico, complemento de destino y productividad.
Sueldo, trienios, complemento especifico y complemento de destino.

Sueldo, complemento especifico y complemento de destino.

48) Los funcionarios en situacion de expectativa de destino percibiran:

a)

b)

€)

d)

Una indemnizacion consistente en una mensualidad de las retribuciones bdsicas y complementarias que le
correspondan.

Las retribuciones bdsicas, el complemento de destino del grado personal que les corresponda o, en su caso, el
del puesto de trabajo que desempefiaban y el 50 por ciento del complemento especifico gue percibieran al

pasar a esta situacion.

El 75 por ciento de su sueldo, trienios y pagas extraordinarias, asi como la totalidad de la prestacidn
econdmica por hijo a cargo.

Las retribuciones bdsicas y, a partir del sexto mes en esta situacion, también el 75 por ciento de Jas
complementarias.
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49) De conformidad con lo previsto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por

razon del servicio, “Dieta® es:

a) Aguella cantidad que se devenga diariamente para satisfacer los gastos que origina la estancia fuera de la
residencia oficial ante la realizacién de comisidn de servicio.

by Agquel cometido especial que circunstancialmente se ordena al personal, y que deba desempefiar fuera del
término municipal donde radigue su residencia oficial.

¢y Aquella cantidad que se abona por la utilizacién de cualquier medio de transporte por razdn del servicio.

dy Aquella indemnizacién que procede abonar por la participacion en tribunales de oposiciones encargadas de la
seleccidn del personal.

3()) Estan incluidos en el Régimen Especial de Seguridad Social de los Funcionaries Civiles del Estado:

) Los funcionarios en prdcticas que aspiren a incorporarse en Cuerpos de la Administracién Civil del Estado.
v Los funcionarios de Organismos auténomaos. '

>y Los funcionarios de fa Administracién de la Seguridad Social.

i Los funcionarios de fa Administracién de Justicia.

oo

[

1.2 Mutualidad General de Funcionarios Civiles del Estado ¢s:

a)  Una Empresa Piblica.

b Un Organismo Piblico con personalidad juridica privada y autonornia de gestién.

¢) Un Organismo Pdblico con personalidad juridica publica diferenciada. patrimonio y tesoreria propios y
autonomia de gestidn. _

dy Un Organismo Piblico, sin  personalidad juridica diferenciada, dependiente del Ministerio de
Administraciones Piblicas a través de la Subsecretaria.

A
pomd

32) De acuerdo con lo previsto en el articnlo 134 de la Constitucion Espaiola, el Proyecto de Ley de
Presupuestos Generales del Estado elaborado por el Gobierno debe presentarse ante:
a) Las Cortes Generales, al menos dos meses antes de la expiracién de los del afio anterior.
by El Senado, al menos dos meses anfes de la expiracidn de las del afio anteriar.
¢) El Congreso de los Diputados, al menos dos meses antes de la expiracion de los del afo anterior.
dy Debe presentarse ante el Congreso de los Diputados al menos tres meses anies de la expiracion de los del afio
anterior,

53) Seniale la afirmacion correcta en relacién con los Presupuestos Generales del Estado:

a) Toda proposicidn o enmienda que suponga aumento de los ingresos presupuestarios requerird la conformidad
del Gobierno para su tramitacidn.

by LaLey de Presupuestos no puede crear tributos.

v Los Presupuestos Generales del Estado contienen una previsién de los gastos que se espera realizar durante el

gjercicio.

d) Sila Ley de Presupuestos no se aprueba dentro del primer trimestre del ejercicio econdmico correspondiente,

se considerardn automaticamente prorrogados los presupuestos del ejercicio anterior.

L]

54) La funcién de recepcion y acogida a los ciudadanos, tiene por cbjeto:
a) Facilitar la localizacion de dependencias administrativas y funcionarios.
b) Establecer un sistema de cita previa para tramitar los asuntos.
¢) Implantar un manual de Imagen Visual de la Administracién Electrénica.
d) Lainsercidn de la imagen institucional en objetos.

55) Las funciones de informacién administrativa no comprenderan:

2} Fl ofrecimiento de informacién de caricter general a grupos sociales que estén interesados en su
conocimiento, ya que debe solicitarse individualizadamente.

b) La orientacion y adecuacidn de dudas de indole practica, aportando interpretaciones normativas siempre que
se aprecie confusion en la recepcidn del mensaje emitido al ciudadano.

c) EI ofrecimiento de informacion que contenga datos de cardcter personal que afecten a las personas que lo
soliciten. :

d) El ofrecimiento de datos relativos a la identificacién de autoridades y personal que tramiten asuntos de su
interés.

36) De acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, el interesado que dirija un escrito a una
Delegacion del Gobierno en una Comunidad Auténoma:
a) Ulilizard, en todo caso, el castellano.
b)  Podra utilizar el casteliano o la lengua que sea cooficial en el territorio de la Comunidad Autdnoma.
c) Uhilizard la lengua cooficial de la Comunidad Auténoma, acompaiiada de su traduccion al castellano.
d) Podra utilizar la lengua que sea cooficial en el territorio de la Comunidad Auténoma pero se¢ tramitara
internamente por la Administracién necesariamente en castellano.
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57) Indique la afirmacién correcta respecto al computo de los plazos para la presentacion de una solicitud en un

58)

registro telematico:

a) Si el ultimo dia es inhdbil en el municipio donde resida el interesado, se considerard inhabil a efectos de
computo de plazo.

by Enun registro telemdtico todos los dias del afio son habiles.

¢) Son dfias inhdbiles sélo los asi declarados para todo el territorio nacional.

dy FE! registro se realiza dependiendo def horario de la oficina correspondiente v del establecido en la carta de

Servicios.

Seiiale el érgano que tiene como funcién el estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacién y
utilizacién de los documentos de la Administracién General del Estado, asi como su integracién en los
archivos y el régimen de acceso ¢ inutilidad administrativa de tales documentos:

2} La Subdireccién General de Tratamiento de la Informacion del Ministerio de Cultura.

by La Direccidon General del Libro vy Archivos, del Ministerio de Cultura.

¢} La Comisidn Superior Calificadora de Documentos Adminisirativos,

d) El Archivo Centraiizado de fa Administracién General del Estado.

5%) La unidad minima de informacion que puede almacenar y manejar un ordenador, equivalente a un 8 & un

60)

1, se corresponde con la denominacion:
a) Byte.

b} Bit.

c} Bite.

d) ByteCode.

En el programa Word, se entiende por “plantilia” el:

a) Formulario donde se recogen los datos de autor, fecha de creacidn, ete. en un documento.

b) Archivo que contiene el conjunto de caracterfsticas de estilos, mdrgenes, etc. que se aplican a un documento.
c) Resumen del mismo, o si no se ha realizado alin, sus diez primeras lineas.

d) Documento principal en una combinacién de correspondencia.

61) En Word, para conseguir que la alineacion del texto de los margenes izquierdo y derecho sea uniforme,

debera utilizar la alineacign:
a) Uniformada.

b) Centrada.

¢y Derecha.

dy Justificada,

62) La diferencia entre una sangria francesa y una sangria de primera linea es:

a) En la sangria francesa la primera linea del pdrrafo estd adelantada un salto de tabulador y en la sangria de
primera linea son las siguientes iineas las que aparecen adelantadas.

b} No existe diferencia apreciable entre las dos sangrias.

¢} En la sangria de primera linea, la primera linea del pdrrafo estd adelantada un salto de tabulador y en la sangria
francesa son las siguientes lineas las que aparecen adelantadas.

d) La sangria francesa adelanta un salto de tabulador a la derecha, y la sangria de primera linea adelanta un salto
de rabulador a la izquierda.

63) Seleccione la secuencia de comandos a utilizar para mover un texto seleccionado:

a) Pegary cerrar.
h) Cortar y copiar.
¢) Copiary salir.
d) Cortar y pegar.

64} Microsoft Access es un Sistema de Gestion de Bases de Datos de tipo:

al Jerdrquico.

b) TIndentado.

c) Relacional.
d} Bibliogrifico.

65) En una hoja de céilculo Excel, por el concepto de rango se entiende el:

a)  Grupo de celdas que contienen valores numéricos, referenciados por la direccidn de cada una de las celdas.
b) Dos o més celdas de una hoja.
¢)  Grupo de celdas contiguas con el mismo formato o estilo de visualizacién.

d) Grado de complejidad asociada a una férmula matricial.
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66) La extensién por defecto que asocia Excel al almacenar una hoja de célculo en un archivo es:

ay Lxlt.
by .xls. -
c)y XYZ.

d) Excel no tiene asociada extension por defecto.

67) La aparicién del simbolo ##HHH en una celda Excel significa:
1) Un férmula intenta dividir por O.
by Se utiliza un nombre que Excel no reconoce.
¢) Excel no puede calcular los valores introducidos.
dy Elancho de la columna no es suficiente para mostrar el contenido.

#8) Fi término ISP significa:
1) Pdginas iniciales del servidor web.
by Pdginas activas del servidor web.
c) Proveedor de servicios y acceses de internet.
dy Pdginas seguras de internet.

69

—

El concepto ““htm]” se corresponde con:

a)  Servicio que realiza bisquedas de ficheros disponibles via fip andnimao.

by Aplicacion grifica para acceso a servidores de noticias.

¢) Protocolo utilizado en internet para la transferencia de ficheros.

dy El lenguaje de marcas utilizado para dar formato a los documentos de forma que los clientes web los puedan

visualizar,

70) El protocolo TCP/IP se divide en dos protocolos a su vez, que son:
a) Protocolo de transferencia de ficheros y protocolo internet.
by Protocolo de transferencia de correo y protocolo internet.
¢) Protocolo internet y protocolo de control de transmision.
dy Pratocolo de cambio de transicién y protocolo internet.

Las cinco preguntas que figuran a continuacién son frases en las que se han cometido
diferentes errores ortogrificos, seguidas de cuatro opciones de respuesta. En cada una
de Ias preguntas debe elegir la opcién de respuesta que represente el niimero de errores
ortograficos existente en la frase.

71) hoy he ido ha ver al medico que acavaba de regresar despues de un estraordinario viage por el extrangero y

me dijo que iba ha hazerme un esimen general eshaustivo en allunas.
a) 12 by 14 c) 13 dy 15

72) No me vi obligado a canbiar mi rejimen excepto cuando la inpaciencia me Hebaba ha deborar rapido lo que
me daban para satisfazer las esijencias del hanbre endemica.
a) 14 b) 12 c) 13 dy 15

73) Llegué astiado de mi ultimo viage y la sangre reusaba circular por las arterias, pero una hora vasto para
obrar et humilde prodigio de debolver ia vitalidaz a mi cuerpo.
a)9 b) 7 c) 8 dy 10

74} La juventuz es una edaz alabada la mayoria de las veces. Sin enbargo a mi se me presenta como una época

mala de la esistencia, como una etapa informe y frajil.
a)7 b) 8 ¢} 10 d)9

75) En mi ingenuidad me siento superior a la mayoria de los hombres porque no sucumbo al yugo ni a la
servidumbre humana que exigen hipotecar la vida asta limites inadmisibles.
a) 1 by 0 c)2 413

Cada una de las cinco preguntas siguientes estd formada por una palabra inicial, en negrita,
seguida de otras cuatro palabras propuestas como opciones de respuesta. Para contestar a fas
preguntas deber# elegir aquella opcién de respuesta que contenga la palabra cuye significado
sea el mismo o muy similar a la inicial.
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76) REMORA:
a) galope b) freno c) desenvoltura d) diligencia

77) PREDIO:

a) Prisién b) peticidn ¢) posesion d) prédica
78) VARAR:
a) encallar b} pegar c) vallar d) aligerar

79y AVERNO:
a) frio ki ufano ¢) dbrego v djabismo

A LENITIVO:
a) calmante b) excitante ¢ desmadetado d) irritante

Para cada una de las cinco preguntas gue coniinfian se proponen como alternativa de
respuesia cuaire operaciones aritméticas con so resultado. De las cuatre operaciones
unicamente existe una euvo resuliado es correcto. Indiquela.

81) a) 0,25:0,50x0,40=0,15 b) ,75+0,30:0,30=0,75
c) 0,80-0.30x0,60=0,62 d) 0,25-0,20:0,40=0.25
§2) a) 0,40-0,64:2:0,20=0.4 b} (,22-0,44:2x0,3=0
¢) (0,20-0,50x2):0,40=-2,1 d} (0,30:3x0,20):2=0,01
83) a) 2/5 de 0,15-2/3 de 0,30=0,14 b) 3/8 de 0,64:4/6 de 0,60=0,80
¢} 3/4 de 0,32:4/6 de 0,36=1 d) 3/5 de 0,75+2/4 de 0.80=0,90
34) a) 40% de 24:6=1,75 b) 60% de 64:8=5.4
c) 25% de 50:10=1,25 d) 30% de 40x2=28
85) a) 0,010:2/4 de 0.20=0,1 b) 0,30-3/5 de 0,75=0,15
¢) 0.60+3/8 de 0.88=3.93 d} 0,70x4/5 de 0,10=1,056

56) Una empresa de distribucion tiene una plantilla de 3.600 obreros, de los que 4/6 son hombres. ;Cuintas

mujeres tendria que contratar la empresa para que hubiera el mismo niimeroe de hombres que de mujeres?:
a) 2400 by 600 : c) 1800 d) 1200

87) El dueiio de una finca cuadrada de 400 metros de largo decide plantarla de olivos a razén de 2 por cada 16

metros cuadrados. ;Cuantos olivos necesitara para plantarla en su totalidad?:
a) 16.000 b) 20.000 c) 18.000 d) 14.000

88) La suma de las edades de tres personas es de 135 afios. La edad de la primera persona es el doble de la
scgunda, siendo la edad de la tercera 45 aiios. ; Cuantos anos tiene la segunda persona?:
a) 45 b) 60 )30 d) 50

89) Un instituto alquilé una fotocopiadora pagando 700 euros mensnales Después de cinco afios el jefe del

departamento financierc llegd a la conclusiéon de que si se hubiese comprado la impresora y pagado 200 euros

de mantenimiento al mes el instituto se hubiese ahorrado 3000 euros. ; Cual era el precio de la fotocopiadora?:
a) 27.000 b) 29.700 c) 42.000 d) 30.000

20) Un trabajador ahorra mensualmente 1000 euros de su sueldo. Si aumenta su ahorro en un 10 % cada mes:
sobre el mes anterior ;, Cual sera el ahorro mensual al finalizar el tercer mes?:
a) 1300 euros b)) 1200 euros c} 1331 euros d} 1350
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PLANTILLA DEFINITIVA DE RESPUESTAS DEL PRIMER
EJERCICIO DE ACCESO POR INGRESO LIBRE AL CUERPO
GENERAL AUXLIAR DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO.

\
N

1.b 31.b 6l.d
2. 32.d 62.c
3.c 33.d 63.d
4.d 34.b 64.c
5.d 35.b 65.b
6.d 36.b 66.b
7.c 37.d 67.d
8.d 38.b - 68.c
9.d 39.¢c 69.d
10.b 40.b 70.¢c
11.d 41.b 71.b
12.¢c 42.a 72.¢
13.a 43.d 73.a
14.a 44.c 74.b
15.¢ 45.b 75.a
16.b 46.d 76.b
17.d 47.a 77.¢c
18.d 48.b 78.a
19.¢ 49.a 79.d
20.d 50.a 80.a
21.b 51.c 8l.c
22.¢ 52.d 82.d
23.b 53.b 83.c
24.¢c ' 54.a 84.¢c
25.b 55.b 85.a
26.b 56.b 86.d
27.b 57.¢c 87.b
28.b 58.¢c 88.c
29.a 59.b 89.a

30.b 60.b 90.c






