CHAT DE AUXILIAR DE BIBLIOTECAS

14 DE ABRIL DE 2004

Pasos a seguir en la preparación de oposiciones de Auxiliares de biblioteca.

I. Introducción

Lo primero que debemos aclarar es que vamos a hablar de las oposiciones de Auxiliar de Bibliotecas, categoría D que es la inferior.

Por otro lado debemos saber que las oposiciones de Auxiliar de Bibliotecas se encuentran dentro de lo que denominamos oposiciones locales, esto quiere decir que los organismos convocantes son entidades locales como por ejemplo ayuntamientos, diputaciones, consorcios, patronatos, etc. Esto es muy importante para diferenciarlas de las oposiciones de carácter nacional donde un organismo nacional convoca plazas para todo el territorio nacional, suele convocar una vez al año, el temario es igual para todo el territorio español y año tras año el temario suele ser el mismo o con pequeñas variaciones.

En el caso de las oposiciones locales cada organismo local puede convocar cuando lo considere conveniente o necesite cubrir esas plazas, por ello continuamente pueden salir convocatorias de Auxiliar de Bibliotecas, no hay fechas concretas y en todo el territorio español pueden ser convocadas diferentes plazas a la vez y constantemente.

Una vez dadas estas pautas vamos a pasar al desarrollo de los pasos a seguir para la preparación de estas oposiciones.

II. Localización del temario específico o elaboración de un temario general.

Las bases de estas oposiciones se publican en los Boletines Oficiales de la Provincia o en los Boletines de las Comunidades Autónomas. Estos boletines se pueden consultar de diferentes maneras:

· En una biblioteca pública

· Solicitándolos en el Ayuntamiento correspondiente.

· A través de Internet.

Lo adecuado es consultar las bases de las diferentes convocatorias para conocer el temario concreto de esa convocatoria y ceñirnos a los temas que solicitan, ya hemos comentado que cada convocatoria puede tener un temario diferente aunque existen unos temas que se suelen repetir en todas ellas.

Cuando decidimos prepararnos una oposición de Auxiliar de Bibliotecas (con las características de oposición local que tienen) podemos encontrarnos ante varias situaciones:

1. No existe ninguna convocatoria en estos momentos, podemos optar por :

A) prepararnos un temario general que no se corresponda con ninguna convocatoria concreta pero que nos sirva para amoldarnos a cualquier convocatoria que pueda salir.

Para preparar este temario general recopilaremos diferentes bases de diferentes convocatorias más o menos recientes, contrastaremos las diferentes convocatorias y elaboraremos un índice de los temas más repetidos en todas las convocatorias.

La siguiente operación es conseguir esos temas para poder estudiarlos.

B)Preparamos el temario basándonos en la última convocatoria que hubo en el lugar donde nosotros queremos presentarnos.

Con esta opción corremos un pequeño peligro y es que el temario no sea el mismo la próxima vez que se convoque, que cambien temas, etc. Y otra desventaja es que si nos preparamos una convocatoria en concreto de un ayuntamiento concreto, en el caso de que mientras estamos estudiando salga otra convocatoria en nuestra localidad el temario no se asemeje y no nos sirva lo estudiado.

Las corporaciones locales por norma general varían mucho sus temarios (excepto ocasiones puntuales que si repiten temarios), o incluso dentro de la misma provincia el temario de un ayuntamiento y el de otro ayuntamiento son diferentes.

2. Nos basamos en unas plazas convocadas.

Ha salido una convocatoria con sus correspondientes bases, en este momento deberemos conseguir el Boletín Oficial en el que aparecen las bases y comprobar el temario que piden para poder preparar esos temas en concreto.

Otra situación que se puede dar en ocasiones es que sale la oferta de la convocatoria pero no salen bases con lo cual no sabemos que temario pedirán lo único que se informa es que van a salir determinadas plazas. En otras ocasiones se ofertan plazas y salen las correspondientes bases pero no se convocan en ese momento sino que se convocarán más adelante, pero nosotros podemos basarnos ya en las bases que han salido para ir preparando el temario.

Una vez que ya tenemos el guión de los temas debemos plantearnos dos cosas:

· Elaborar el temario nosotros mismos, basándonos en manuales. Siempre serán diferentes manuales y documentos ya que no hay ningún temario general que abarque todos los temas de todas las convocatorias que se convocan.

· Preparar dicho temario con una academia. En este caso podemos elegir diferentes centros, algunos sólo te preparan para una oposición en concreto con lo cual nos limitamos a una única convocatoria, otros centros te preparan para cualquier oposición a nivel local facilitándote los temas complementarios, lo cual te abre más posibilidades.

En cualquier caso a partir del momento en que dispones del temario es hora de establecer un plan de estudio para rentabilizar las horas de estudio.

III. Analizar en que consistirá la parte práctica de la oposición.

Lo primero que debemos hacer cuando hemos seleccionado la plaza a la que nos queremos presentar y están publicadas las bases es comprobar en que consiste la parte práctica exactamente. No siempre son las mismas pruebas sino que dependiendo de lo que nos indiquen las bases deberemos prepararnos en un sentido u otro.

Si en las bases de la convocatoria simplemente pone “tareas en relación con el puesto a desempeñar” “resolución de supuestos prácticos sobre: ordenación de fondos documentales, resolución de preguntas de usuarios, resolución de tareas de circulación y servicio de sala” estamos antes un caso en el que no van a solicitar catalogación. En estos casos las pruebas que pueden solicitar son:

· Ordenación de fondos documentales: 

Esta prueba consiste en la ordenación de los asientos que componen el catálogo de la biblioteca.

· Resolución de preguntas de usuarios

Aquí tendréis que resolver una consulta de un usuario. 
· Resolución de tareas de apoyo a proceso técnico y servicio en sala

En este apartado pueden pedir cualquier prueba relacionada con las tareas técnicas de la biblioteca. 

· Propuesta de actividades para animar a la lectura a los usuarios

Deberéis plantear todo tipo de actividades que se pueden plantear en una biblioteca para promover la lectura de sus usuarios

· Describir las tareas del recuento

· Proceso técnico de publicaciones periódicas

· Qué hacer si suena una alarma antirrobo a un usuario

Estas son las pruebas más frecuentes antes este tipo de parte practica, aunque evidentemente dentro de ese enunciado caben muchas más pruebas.

En el caso de que en el enunciado de la prueba práctica nos indique  “realización de una ficha bibliográfica”, “realizar una descripción bibliográfica” o “realización de una prueba practica acompañado de los instrumentos necesarios: reglas de catalogación, Tablas de CDU y listas de encabezamientos de materia” estamos ante una prueba de catalogación. Esta función aunque no debe realizarla un auxiliar de biblioteca si que es exigida en muchas oposiciones de esta categoría. 

1. PREGUNTAS Y RESPUESTAS

2. ¿Cuánto tiempo pasa desde que sale la convocatoria hasta el examen?

No hay un período determinado, como norma general desde que sale la convocatoria hasta que sale la fecha del examen como mínimo habrá dos meses. Daos cuenta que primero debe salir la lista provisional luego la lista definitiva y luego la fecha del examen, todo ese proceso lleva entre dos o tres meses a un año.

3. ¿Cómo podemos conseguir los temas de la última convocatoria, para así poder guiarnos en la preparación de la próxima que se convoque?
Como he explicado los temas puedes elaborarlos tú misma o bien a través de una academia, todo depende del conocimiento que tengas de la materia, tu tiempo disponible, etc. Si te refieres a dónde puedes obtener las bases pues puedes consultarlas a través de internet.

4. ¿Qué manuales hay sobre biblioteconomía que se puedan utilizar para preparar estos temas?

Manuales hay muchísimos, los más recomendados son el manual de bibliotecas de Carrión y el manual de bibliotecas de Luisa Orera pero siempre sabiendo que son sólo manuales orientativos, que no van a comprender todos los temas por completo de las bases y que deberéis acudir a otros manuales o documentos.

5. ¿Cuántos temas suelen incluir las convocatorias?

Los temas que se incluyen en cada convocatoria varían al ser oposiciones locales, la norma general es que su número oscile entre 20 y 30 y tienen un bloque de temario general que consiste en Constitución, régimen local, Estatuto de Autonomía, y un segundo bloque de temas específicos de biblioteconomía.

6. ¿Cada cuánto salen estas oposiciones?. ¿Continuamente están saliendo convocatorias o salen una vez al año?
 Estas convocatorias al ser locales no tienen una fecha concreta, sino que cada convocatoria puede convocar cuando lo considere oportuno y continuamente están saliendo oposiciones por parte de diferentes organismos, por eso es muy importante estar atentos a las convocatorias. Os recomiendo por ejemplo en esta página la sección de Empleo público, en ella aparecen las convocatorias y las ofertas y se actualiza diariamente.

7. ¿Hay alguna editorial que nos recomiende en el caso de comprar libros de preparación?
Una editorial muy buena sobre temas de biblioteconomía es los libros editados por la Fundación Germán Sánchez Ruipérez.

8. ¿Cuánto tiempo de media dirías que se tarda en sacar la plaza?

El tiempo para sacarse este tipo de oposiciones varía dependiendo principalmente de la persona, de su disponibilidad, su concentración, su interés... Pero lo normal es que como mínimo dedique al tiempo de estudio de esta oposición entre 9 meses y 1 año.

9. ¿Es necesario tener un vocabulario básico de biblioteconomía?. ¿Lo puede adquirir cualquier persona?. 

No es necesario tener un vocabulario de biblioteconomía antes pero sí que lo irás adquiriendo conforme estudies esta oposición y en ese momento deberás utilizarlo correctamente. Existen diccionarios sobre esta materia que te ayudarán con determinados conceptos

10. Los temas que varían suelen venir recogidos en libros, o por el contrario es documentación del ayuntamiento, etc?

Los temas concretos se ven en cada convocatoria pero los temas más habituales son la biblioteca, clases de bibliotecas, servicios bibliotecarios, los catálogos, las clasificaciones, el proceso técnico, selección y adquisición, etc
11. Pero me gustaría que fueras más concreta cuando dices que hay una parte de biblioteconomía
Se está haciendo referencia precisamente al servicio de información y referencia bibliográfica, para ello debes orientar al usuario al tipo de documentación que debe utilizar o bien explicar el proceso que tu seguirías para poder darle respuesta, es decir que materiales utilizarías (obras de referencia, catálogos, etc) explicar por qué y decir el tipo de información que ofrece cada uno de esos documentos no existen libros sobre eso debes conocer bien ese servicio de la biblioteca si lo has entendido correctamente sabrás responder a las preguntas del usuario, él te puede preguntar: ¿cúantas ediciones del Quijote existen?) y tú tienes que saber qué material debes consultar para darle ese tipo de información.

12. ¿Cómo preparar las preguntas de usuarios?

Lo mejor es que vosotros mismos os hagáis pruebas de consultas e intentéis resolverlas.

13. ¿Pueden pedir formato MARC?

Si te piden catalogar con formato Marc lo primero que debes saber es catalogar manualmente ya que el formato Marc es un formato informatizado. Primero deberás saber catalogar con las reglas de catalogación, listas de encabezamientos de materia y Tablas de CDU para luego poder aplicar el formato Marc. Debes llevar también el manual del formato Marc si lo deseas.

14. En una convocatoria de mi ciudad se pedía saber emplear los encabezamientos de materia de la universidad de Sevilla. No fui capaz de encontrarlos. ¿Son habituales?

Sobre las ediciones de los encabezamientos de materia en principio las que se utilizan en las bibliotecas públicas son las editadas por el Ministerio de Educación y Cultura pero en Universidades o en la comunidad de Madrid y Cataluña pueden pedir su versión particular pero el funcionamiento de ellas es exactamente igual que el de las bibliotecas públicas.
15. ¿Cómo podemos saber cuándo una convocatoria va orientada a los interinos y cuándo es más abierta? 
En principio las oposiciones son libres y no hay nada que indique que van dirigidas a interinos. En muchas ocasiones ni siquiera se presentan.

16. ¿El primer examen es tipo test?. ¿Cuántas preguntas suelen ser?, ¿es eliminatorio?, ¿cuál suele ser la nota de corte?
Los exámenes tipo tests su número depende del tiempo que se dé para resolverlas y la nota de corte depende de dos cosas, si hay un baremos establecidos ya de antemano o lo hacen dependiendo de las puntuaciones de los opositores contra más alta la nota, más alta la nota de corte.

17. ¿En la descripción física hay que poner las medidas reales?

En la descripción física no es necesario poner las medidas reales puedes o bien inventártelas o poner x.

18. ¿Qué hay sobre los supuestos de problemas de organización bibliotecaria?

Los supuestos de organización bibliotecaria pueden ser de diferentes temas, en estos casos es saber aplicar la teoría estudiada con un poco de imaginación. Esos problemas pueden ser de espacio y mobiliario, lo que se denomina instalación y conservación, pueden ser sobre la selección, también sobre el marketing.

19. La experiencia da puntos, ¿y los cursos de formación? ,¿sólo cuenta el examen?

Hay que distinguir entre oposición y concurso-oposición. En la oposición sólo se valorará lo que hayas hecho en el examen, tu puntuación en las diferentes pruebas. En cambio en el concurso-oposición se valora además de tu puntuación en el examen, los méritos. Estos méritos pueden ser otras titulaciones, experiencia profesional, cursos relacionados con la materia, cursos de informática, etc. Los cursos o titulación por la que den puntos aparecerán explicadas en las bases de la convocatoria. 

20. ¿Es necesario formación específica en la materia? Me refiero a la diplomatura / licenciatura
No es necesaria experiencia en la materia ni formación para las oposiciones de Auxiliar de biblioteca, para categorías superiores sí que lo recomiendo, pero para Auxiliar se puede adquirir a la vez que se prepara la oposición.

21. ¿Qué otras categorías hay?

Existen diferentes categorías, auxiliar, técnico auxiliar, ayudante, bibliotecario. Cada categoría tiene diferentes funciones y su oposición diferentes pruebas y temario. Las he enumerado de categoría inferior a superior.

22. ¿Qué sueldo cobra un auxiliar, y un bibliotecario? 
Los sueldos dependen del organismo del que se depende no es lo mismo trabajar para una Universidad que para un ayuntamiento de un pueblo pequeñito hablando en pesetas un auxiliar cobraría unas 125.000 luego se van añadiendo antigüedad, extras, complementos, etc pero ya os digo que eso depende del organismo del que se depende
23. ¿Se puede ascender, no?
Una vez que se aprueba una oposición se puede ascender por promoción interna.

24. ¿Cuántas horas semanales se trabaja y qué complementos hay para auxiliar de bibliotecas?
Siempre que se reúnan requisitos las horas semanales suelen ser 35 o 37 los complementos pueden ser por transporte por formación continuada, etc.

25. Si tienes alguna licenciatura por ejemplo de filología ¿cobras algún complemento, o debe estar relacionada con la documentación?

No, no tienes porque cobrar más por eso, da igual que tengas una licenciatura de lo que sea si tú has aprobado una oposición de auxiliar cobrarás en función de un auxiliar.

26.  Si no has estudiado la carrera de biblioteconomía, ¿es demasiado difícil pasar la parte práctica?

27. Si no has estudiado biblioteconomía y si la prueba práctica consiste en lo primero que explicábamos sí que se aprende fácilmente, pero si consiste en catalogar (que ya he dicho que no siempre y que además no es una tarea del auxiliar de bibliotecas) pues cuesta bastante más y depende de la agilidad mental de cada persona no hemos de olvidar que es una asignatura de la carrera de Biblioteconomía.

28. Es increíble que para una bolsa de trabajo piden catalogación...

Pueden pedir lo que quieran si consideran que se presenta mucha gente a veces ponen pruebas muy difíciles para eliminar gente.

29. ¿Se suelen presentar muchas personas?
El número de opositores varía también. Para plazas de ayuntamientos el número es pequeño, en cambio para oposiciones de universidades o ayuntamientos cabecera de provincia el número el número es bastante más alto.

30. Has dicho que a las de ayuntamiento se presenta menos gente, en cambio para las oposiciones el número es mas alto. no entiendo lo que me has querido decir

Quería decir que entre Ayuntamientos y Universidades, las universidades convocan más plazas frente a las plazas de los Ayuntamientos.

31. Me gustaría saber qué requisitos piden para luego ascender
Depende de la categoría a la que quieras ascender para ser Ayudante deberás disponer de una diplomatura como mínimo, para bibliotecario de una licenciatura dependiendo de la categoría los requisitos van ascendiendo...

32. No sabía que también había oposiciones para bibliotecario. Pensaba que se ascendía por promoción interna

Para bibliotecario se puede ascender directamente por oposición, sobre todo salen muchas plazas de ese tipo en Castilla y León.

33. ¿Dónde hay convocadas ahora oposiciones de auxiliar?

Puedes mirarlo en la sección de empleo público de esta página web
34. ¿Es mejor prepararlas con ayuda de una academia o se pueden preparar solo en casa con el material?

Se puede hacer de las dos maneras pero si no tienes conocimientos de la materia es mejor a través de una academia que te guíe. Hay diferentes tipos de academias, las hay presenciales, las hay on line, las hay que combinan ambos sistemas on line y presencial. Hay academias para todos los gustos y necesidades.

35. ¿Y qué opináis de quien se las prepara por su cuenta?

hay que tener mucha fuerza de voluntad para prepáraselas uno por su cuenta y, sobre todo, una base sobre la materia.
Para saber como enfocar los temas y dónde buscar la información. es muy bueno para aquellos que estudias solos que compartáis experiencias por ejemplo a través de foros o chats para daros ánimos y aconsejaros unos a otros

