1. Son documentos:
a) Exclusivamente los escritos en papel

b) b) Exclusivamente los magnéticos e informáticos

c) c) Toda expresión del lenguaje oral, natural o codificado, gráfica, sonora o en imágenes, incluido en cualquier tipo de soporte material

d) d) Sólo los mecanografiados e impresos
2. Un Archivo de Gestión:
a) Es el que se forma en la propia Unidad Administrativa

b) Es el que se forma tras la organización de los Boletines Oficiales

c) Es el organizado con documentación de apoyo informativo

d) Es el que se produce en los Servicios de Gestión de la Contabilidad
3. Se entiende por expediente:
a) Un documento aislado expedido oficialmente

b) Un conjunto de documentos generados por un sujeto productor en el ejercicio de un mismo asunto

c) Un conjunto de escritos oficiales agrupados por una materia común

d) Una carpetilla con documentos afines organizados siguiendo el principio de clasificación por materias
4. ¿Qué documentos deben ser registrados de salida?
a) Los documentos cuyo destinatario sea otro u otros órganos de la Comunidad Autónoma

b) Los documentos de apoyo informativo

c) Los documentos de carácter publicitario que especifique destino

d) Todos los documentos oficiales
5. El derecho de acceso a los archivos y registros administrativos está regulado
a) En la Constitución Española

b) Exclusivamente en Disposiciones Legales de la Comunidad Autónoma

c) En la Constitución Española y en la Ley 30/92,de 26 de noviembre, de R.J.A.P. Y P.A.C.

d) En la Constitución Española, en la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de R.J.A.P. Y P.A.C y en la Ley 11/1996, de 30 de diciembre, de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón
6. El Pleno de las Corporaciones Locales puede celebrar sesión extraordinaria a solicitud mínima de:
a) La mayoría absoluta del número legal de los miembros de la Corporación

b) Un tercio del número legal de los miembros de la Corporación

c) La cuarta parte del número legal de los miembros de la Corporación

d) Dos tercios del número legal de los miembros de la Corporación
7. Señale cuál de estas atribuciones no corresponde al Alcalde de un Ayuntamiento:
a) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales

b) Ejercitar acciones judiciales y administrativas en caso de urgencia

c) La alteración de la calificación jurídica de los bienes de dominio público

d) Otorgar las licencias cuando así lo dispongan las Ordenanzas
8. No es un órgano jurisdiccional:
a) La Audiencia Nacional 

b) El Tribunal Supremo

c) El Consejo General del Poder Judicial 

d) Los Juzgados de Instrucción
9. Respecto a la inviolabilidad del domicilio, el artículo 18 de la Constitución Española, en su punto 2, señala:
a) El domicilio es inviolable en todo caso

b) El domicilio es inviolable. Ninguna entrada o registro podrá hacerse en él sin el consentimiento del titular o resolución judicial, salvo caso de flagrante delito

c) El domicilio es inviolable salvo que se autorice por orden judicial

d) El domicilio es inviolable salvo en los casos que se determinarán por Ley
10. Indique la frase correcta:
a) La cuestión de confianza exige mayoría simple. La moción de censura y el voto de investidura se otorgan por mayoría absoluta

b) La moción de censura exige mayoría simple. La cuestión de confianza se otorga por mayoría absoluta y para el voto de investidura se exige la mayoría simple en primera votación y absoluta en segunda

c) La cuestión de confianza exige mayoría simple. La moción de censura se aprueba por mayoría absoluta y para el voto de investidura se exige mayoría absoluta en primera votación y mayoría simple en segunda

d) La cuestión de confianza, la moción de censura y el voto de investidura exigen mayoría absoluta
11. Los Diputados no podrán ser inculpados ni procesados sin la previa autorización:
a) Del Rey 

b) De las Cortes Generales

c) Del Presidente del Congreso 

d) Del Congreso
12. La relación de las Cortes Generales con el Defensor del Pueblo se canaliza a través del/de una:
a) Presidente del Congreso de los Diputados

b) Presidente del Senado

c) Comisión Mixta Congreso-Senado

d) Presidente del Gobierno
13. Señale cuál de éstas respuestas es correcta:
a) El Tribunal Constitucional se compone de 10 miembros nombrados por el Rey

b) El Tribunal Constitucional se compone de 15 miembros nombrados por el Presidente del Consejo General del Poder Judicial

c) El Tribunal Constitucional se compone de 12 miembros nombrados por el Presidente de una Comisión Mixta Congreso-Senado

d) El Tribunal Constitucional se compone de 12 miembros nombrados por el Rey
14. ¿En qué artículo de la Constitución Española vienen enumerados los principios orientadores de la actuación de la Administración Pública?
a) Art. 148

b) Art. 149

c) Art. 104 

d) Art. 103
15. El control económico y presupuestario de la actividad de los órganos de las Comunidades Autónomas corresponde al:
a) Tribunal Constitucional 

b) Gobierno

c) Tribunal de Cuentas

d) Congreso de los Diputados
16. El Título IV de la Constitución Española trata:
a) De la Corona 

b) Del Gobierno y la Administración

c) Del Poder Judicial

d) De la Economía y Hacienda
17. ¿Quién nombra los componentes del Tribunal Constitucional?
a) El Congreso de los Diputados 

b) El Senado

c) El Rey 

d) El Gobierno
18. Determinar cuáles de los siguientes españoles pueden ser elegidos Diputados o Senadores:
a) Los Generales del Ejército de Tierra en activo

b) Los Magistrados y Fiscales en activo

c) Los componentes del Tribunal Constitucional

d) Los abogados y procuradores de los Tribunales en activo
19. ¿En qué artículo de la Constitución Española de 1.978 se contemplan las competencias que pueden asumir las Comunidades Autónomas?
a) Art. 149 

b) Art. 148 

c) Art. 151 

d) Art. 137
20. El Defensor del Pueblo es un órgano:
a) Delegado del Gobierno

b) Delegado del Tribunal Constitucional

c) Comisionado de las Cortes Generales

d) Delegado de la Administración de justicia para dar cuenta a las Cortes
21. ¿Cuántos Senadores corresponden a las provincias insulares?
a) 4 por cada provincia

b) 3 por cada isla mayor más 1 por cada una de las islas o agrupaciones (Ibiza-Formentera, Menorca, Fuerteventura, Gomera, Hierro, Lanzarote, La Palma)

c) 4 por cada isla mayor más 2 por cada una de las islas o agrupaciones: (Ibiza-Formentera, Menorca. Fuerteventura, Gomera, Hierro, Lanzarote, La Palma)

d) 2 Senadores por cada isla
22. La Constitución Española está compuesta por:
a) 169 artículos, 4 disposiciones adicionales, 9 disposiciones transitorias , 1 disposición derogatoria y 1 disposición final

b) 169 artículos, 6 disposiciones adicionales, 9 disposiciones transitorias, 2 disposiciones derogatorias y 1 disposición final

c) 161 artículos, 4 disposiciones adicionales, 6 disposiciones transitorias, 2 disposiciones derogatorias y 1 disposición final

d) 166 artículos, 6 disposiciones adicionales, 6 disposiciones transitorias, 1 disposición derogatoria y 1 disposición final
23. Las sentencias del Tribunal Constitucional:
a) No producen el valor de cosa juzgada

b) Producen el valor de cosa juzgada

c) Producen el valor de cosa juzgada a los veinte días de su publicación en el B.O.E.

d) Producen el valor de cosa juzgada, salvo que proceda recurso contra ellas
24. El estado de alarma tiene una duración máxima de
a) 30 días 

b) 30 días, prorrogables por otro plazo igual

c) 15 días

d) 15 días prorrogables
25. Las llamadas Leyes de Armonización precisan, para su aprobación, mayoría:
a) Absoluta de ambas Cámaras 

b) Absoluta del Congreso

c) De dos tercios en ambas Cámaras

d) Ordinaria
26. El Tribunal Supremo, el Tribunal Constitucional y el Consejo General del Poder Judicial coinciden en:
a) Ser órganos del poder judicial

b) Ejercer funciones jurisdiccionales

c) Su competencia es nacional

d) Forman parte de la Administración de la Justicia
27. El derecho de reunión precisa de:
a) Comunicación previa a la autoridad en todo caso

b) Autorización previa, para el caso de manifestaciones

c) Autorización previa, para el caso de reuniones en lugares de tránsito público

d) Comunicación previa, en el caso de manifestaciones
28. Se puede celebrar un Tratado Internacional que contenga estipulaciones contrarias a la Constitución:
a) Cuando lo autoricen las Cortes Generales

b) Cuando se produzca previamente la revisión constitucional

c) Cuando el Tratado no afecte a la integridad de España

d) Cuando se apruebe por mayoría de 2/3 en cada una de las Cámaras
29. El pleno de las Cortes de Aragón podrá acordar la creación de una Comisión de Investigación en su seno a propuesta:
a) De la Junta de Portavoces 

b) Del Presidente de las Cortes

c) De dos grupos parlamentarios 

d) Todas son correctas
30. El proyecto de Presupuesto deberá presentarse a las Cortes de Aragón:
a) Antes del último mes del ejercicio presupuestario

b) Como mínimo con dos meses de antelación al fin del anterior Presupuesto

c) Antes del último trimestre del ejercicio en curso

d) La Sala de lo Penal del Tribunal Supremo
31. De los siguientes, uno no es un órgano necesario en los Ayuntamientos:
a) El alcalde 

b) Los tenientes de alcalde

c) La Comisión de Gobierno

d) La Comisión Permanente
32. El nombramiento del Presidente del Tribunal Superior de Justicia de Aragón le corresponde a:
a) El Rey 

b) El Presidente de la Diputación General de Aragón

c) El Presidente del Tribunal Supremo 

d) Las Cortes de Aragón
33. La responsabilidad penal del Presidente y los Consejeros de la D.G.A., fuera del ámbito territorial de Aragón, será exigible ante:
a) El Tribunal Superior de Justicia de Aragón 

b) Sólo ante las Cortes de Aragón

c) El Justicia de Aragón 

d) La Sala de lo Penal del Tribunal Supremo
34. La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio del sector público, impide a los funcionarios:
a) Desempeñar un puesto en el sector privado si percibe complemento específico

b) Administrar su patrimonio

c) Desempeñar un puesto en el sector privado si percibe complemento específico superior al 30% de sus retribuciones básicas

d) Puede desempeñar cualquier trabajo en el sector privado, siempre que cuente con autorización de sus superiores
35. Los funcionarios del Estado transferidos a una Comunidad Autónoma están en situación de:
a) Integrados en la organización administrativa de la Comunidad Autónoma

b) En situación de servicio en Comunidades Autónomas, pero conservando su condición de funcionarios del Estado

c) En situación de servicios especiales

d) En situación de excedencia por incompatibilidad
36. Al personal al servicio de la Diputación General de Aragón, ¿le será de aplicación lo dispuesto en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, sobre incompatibilidades?
a) No, sólo es aplicable a los funcionarios públicos

b) No, se aplicará a los funcionarios de carrera, interinos y eventuales

c) Sí, se aplica con carácter general al personal al servicio de la Administración de la Comunidad Autónoma

d) Sí, cuando dicho personal percibe complemento de especial cualificación
37. El funcionario con un hijo menor de nueve meses tiene derecho a:
a) Solamente si es mujer, a una hora diaria de ausencia de trabajo sin reducción de retribuciones

b) Cualquiera que sea su sexo, a una hora diaria de ausencia de trabajo sin reducción de sus retribuciones

c) Cualquiera que sea su sexo, a una hora diaria de ausencia de trabajo con derecho sólo a retribuciones básicas

d) No está prevista esta situación en la legislación de funcionarios
38. La política de personal de la Administración Pública de la Comunidad Autónoma de Aragón la establece:
a) La Diputación General de Aragón 

b) El Consejero de Presidencia

c) El Director General de la Función Pública 

d) Cada Consejero en su Departamento
39. La propuesta a la Diputación General de la estructura en niveles de la Función Pública de la Administración de la Comunidad Autónoma y los intervalos de los puestos de trabajo de cada Grupo corresponde al/a la:
a) Consejero de Presidencia y Relaciones Institucionales

b) Director General de la Función Pública, previo informe de la Comisión de Personal

c) Comisión de Personal

d) Consejero de Economía, Hacienda y Función Pública
40. ¿En qué situación, con respecto a la Seguridad Social, se encontrará un trabajador en huelga?
a) Suspensión del Alta 

b) Baja provisional

c) Alta especial 

d) Baja temporal
41. Adjudicar al personal transferido el desempeño de puestos de trabajo en la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón, simultáneamente con la aprobación de la correspondiente relación de puestos de trabajo, corresponde:
a) Al Consejero de Presidencia y Relaciones Institucionales

b) Al Director General de la Función Pública

c) Al Gobierno de Aragón

d) Al Director General de Ordenación Administrativa y Servicios
42. Los Tribunales de selección de personal funcionario o laboral, en la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón, estarán compuestos, como mínimo, por:
a) Seis miembros. Tres en representación de la DGA y tres de las organizaciones sindicales

b) Doce miembros, seis titulares y seis suplentes

c) Cinco miembros, debiendo designarse otros tantos miembros suplentes

d) Siete miembros
43. Con carácter general, los puestos de trabajo de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón serán desempeñados por:
a) Funcionarios y laborales

b) Funcionarios

c) Laborales

d) Funcionarios, laborales, personal interino y eventual 

44. La Comisión de Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón ejerce funciones de:
a) Aprobación, asesoramiento y consulta

b) Cooperación, información y asesoramiento

c) Resolución y coordinación

d) Información, coordinación, asesoramiento y consulta
45. La elaboración de la Oferta de Empleo Público en la Comunidad Autónoma de Aragón corresponde al/a la:
a) Dirección General de la Función Pública

b) Dirección General de Recursos Humanos

c) Consejero de Economía, Hacienda y Función Pública

d) Consejero de Presidencia y Relaciones Institucionales
46. Los Planes de Empleo de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón serán aprobados por el Consejero de Economía, Hacienda y Función Pública conjuntamente con:
a) El Consejero del Departamento correspondiente

b) El Consejo de Gobierno

c) El Consejero de Presidencia y Relaciones Institucionales

d) La Dirección General de la Función Pública
47. La fiscalización de todos los expedientes de personal susceptibles de producir derechos y obligaciones de contenido económico en la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón corresponde a:
a) La Dirección General de Presupuestos y Patrimonio

b) La Dirección General de la Función Pública

c) La Intervención General

d) El Consejero de Economía, Hacienda y Función Pública
48. Los puestos de trabajo vacantes de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón que corresponden a personal funcionario, pueden ser cubiertos por razones de necesidad, urgencia y previo nombramiento en tanto no sean provistos por su titular por:
a) Personal laboral 

b) Personal eventual 

c) Personal interino 

d) Personal contratado
49. A partir de la concesión de una permuta entre funcionarios de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón, en qué plazo no podrá autorizarse otra a ninguno de los interesados:
a) Dos años 

b) Cuatro años 

c) Cinco años 

d) Diez años
50. Las sanciones por faltas graves prescribirán:
a) Al mes 

b) A los dos años 

c) A los tres años 

d) A los seis años
51. Los funcionarios de nuevo ingreso en la Función Pública de la Comunidad Autónoma de Aragón, se afiliarán:
a) A MUFACE 

b) Al Régimen General de la Seguridad Social

c) A MUNPAL 

d) A cualquiera de los citados
52. La participación del mutualista de MUFACE en el precio de los medicamentos es del:
a) 30% 

b) 25% 

c) 35% 

d) 40%
53. ¿Cuánto tiempo habrá de transcurrir para que pueda autorizarse una nueva permuta de puesto de trabajo al Personal laboral?
a) Dos años

b) Cinco años

c) Diez años 

d) El personal labora no puede hacer permutas
54. ¿Cuál sería la sanción a imponer a un funcionario por la comisión de una falta grave?
a) Traslado con cambio de domicilio, mínimo 3 años

b) Traslado con cambio de domicilio, mínimo 1 año

c) Suspensión de funciones, entre 3 y 6 años

d) Reducción proporcional de retribuciones
55. Un puesto de trabajo de libre designación en la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón podrá adscribirse:
a) Sólo a funcionarios de carrera

b) A cualquier clase de personal

c) A personal laboral, sólo temporalmente por 3 meses

d) A personal eventual por un máximo de 1 año
56. ¿Qué funcionarios están obligados a participar en las convocatorias de provisión de puestos propios de su Cuerpo, Escala o Clase de Especialidad?
a) Si se encuentran en situación de servicios especiales

b) Si han sido nombrados en comisión de servicios

c) Si tienen un destino provisional

d) Si están en excedencia voluntaria
57. El funcionario en situación de suspensión provisional tendrá derecho a percibir:
a) El 75 % de su sueldo y trienios

b) El 50 % de su sueldo y dos pagas extraordinarias al año

c) El 75 % de su sueldo, trienios y pagas extraordinarias, así como la totalidad de la prestación económica por hijo a cargo

d) El 80 % de su sueldo y la totalidad del complemento familiar
58. A nivel de la CPU, la información se procesa mediante su representación en:
a) Sistema decimal 

b) Forma alfabética

c) Sistema binario 

d) Ninguna de las tres anteriores
59. Sobre cuál de los siguientes dispositivos no es posible realizar una copia de seguridad:
a) Una memoria ROM 

b) Un disco duro 

c) Un diskette 

d) Una cinta
60. Una base de datos relacional almacena la información:
a) En celdas de Excel 

b) En campos y registros de tablas

c) En páginas WEB 

d) En páginas de texto Word
61. En un tratamiento de textos no se suelen:
a) Justificar márgenes 

b) Insertar márgenes 

c) Establecer márgenes 

d) Crear índices
62. No es una operación que realice la "Unidad de Control" del ordenador:
a) Decodificación

b) Resolución de conflictos

c) Registro de resultados 

d) Comunicación con periféricos
63. En un sistema en red:
a) Los Pcs clientes no se conectan entre si

b) Los Pcs clientes necesitan modem siempre

c) Los Pcs clientes y el servidor se conectan por un cableado

d) Los Pcs clientes y el servidor no se conectan entre si
64. ¿Cuál de las siguientes unidades de información es la de mayor capacidad?
a) Megabyte 

b) Kilobyte 

c) Terabyte 

d) Gigabyte
65. Un sistema operativo es:
a) Un conjunto de dispositivos de entrada y salida de datos

b) Un método de organización de ficheros y secuencial

c) Un conjunto de programas de control y proceso del ordenador

d) Un método de organización de programas del ordenador
66. Los Delegados Territoriales del Gobierno de Aragón pueden acordar comisiones de servicios, cuando se realicen:
a) Entre servicios de distintos Departamentos, dentro de la misma localidad y previo informe del Departamento de procedencia

b) Entre servicios del Departamento de Presidencia y Relaciones Institucionales, respecto de funcionarios destinados en diferentes localidades

c) Entre servicios de diferentes Departamentos, respecto de funcionarios destinados en distintas localidades

d) En ningún supuesto, porque los Delegados Territoriales carecen de tal competencia
67. El Órgano Colegiado que ejerce la función consultiva suprema del Gobierno de Aragón es:
a) La Comisión Permanente

b) El Consejo de Estado

c) La Comisión Jurídica Asesora

d) Los Servicios Jurídicos de la Diputación General de Aragón
68. Las Entidades de Derecho Público dependientes de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón ajustarán su actuación al Derecho:
a) Público 

b) Privado 

c) Administrativo 

d) Laboral
69. Las decisiones administrativas de los Directores Generales de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón en materia de su competencia adoptarán la forma de:
a) Decreto 

b) Orden 

c) Resolución 

d) Circular
70. En el Procedimiento Administrativo, si el plazo se fija en meses, estos se computarán:
a) Por treinta días hábiles

b) Por los días que tenga el mes

c) De fecha a fecha

d) Por los días que tenga el mes excluidos los festivos
71. Los ciudadanos que, no teniendo nacionalidad española, pertenezcan a países miembros de la Unión Europea o a países que hayan firmado tratados con la Unión Europea pueden acceder a alguno de los siguientes sectores de la Función Pública:
a) Docente, investigador, correos y sanitarios de carácter asistencial

b) Docente, correos y sanitario de carácter asistencial

c) Docente, tecnológico, correos y salud pública

d) Ninguna es correcta
72. La falta de capacidad para el desempeño de un puesto obtenido por concurso manifestada por rendimiento insuficiente que no comporte inhibición pero que impida realizar con eficacia las funciones atribuidas al puesto, podrá dar lugar a:
a) Iniciación de un expediente disciplinario por falta de rendimiento

b) Jubilación por incapacidad para el servicio

c) Remoción del funcionario del puesto de trabajo

d) Apercibimiento al funcionario
73. La actuación en un procedimiento administrativo de un funcionario público en quien concurra motivo de abstención, provoca siempre en el acto en que se haya intervenido:
a) Su nulidad de pleno derecho 

b) Su anulabilidad

c) Su validez 

d) Ninguna es correcta
74. ¿A quién corresponde decidir las suplencias de un Jefe de Servicio de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón?
a) Al Consejero de su Departamento 

b) Al Secretario General Técnico de su Departamento
c) A su superior jerárquico 
d) Al Director General de la Función Pública
75. La eficacia de los actos administrativos nunca podrá ser:
a) Inmediata 

b)  Retroactiva 
c) Demorada 
d) Anulable
