OPOSICIONES  XUNTA DE GALICIA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1º EJERCICIO 2004

1)
¿De qué órgano depende el centro de Información Administrativa y atención al ciudadano
de la Xunta de Galicia?:
a) Escola Galega de Administración Pública.
b) Inspección Xeral de Servizos.
c) Dirección Xeral de Informática.
d) Consellería de Cultura, Comunicación Social e Turismo.
2)
No es un documento contable que intervenga en la ordenación del gasto público:
a) Documento MC.
b) Documento RC.
c) Documento A.
d) Documento MDOK.
3)
Los documentos se clasifican, según su forma de confección en:
a) Primarios, secundarios y terciarios.
b) Libros, folletos y tesis doctorales.

c) Gráficos, tipográficos, iconográficos, plásticos.
d) Históricos, jurídico-administrativos y documentales.

4)
Cual de las siguientes es una resolución válida para un monitor.
a) 123x778.
b) 600x700.
c) 800x1150.
d) 800x600.
5)
De conformidad con el artículo 17.2 de la Constitución Española, señale la respuesta
correcta:
a) En el plazo máximo de veinticuatro horas, el detenido deberá ser puesto en
libertad o a disposición de la autoridad judicial.
b) En el plazo máximo de cuarenta y ocho horas, el detenido deberá ser puesto en
libertad o a disposición de la autoridad judicial.
c) En el plazo máximo de setenta y dos horas, el detenido deberá ser puesto en
libertad o a disposición de la autoridad judicial.
d) En el plazo máximo de noventa y seis horas, el detenido deberá ser puesto en
libertad o disposición de la autoridad competente.

6)
¿Qué tipo de error se produce cuando existe un problema con algún número en una
fórmula o función de Excel?
a) ¡¡¡NUM
b) ¿VALOR
c) #iNUM!

d) 
Ninguna es correcta
7)
El artículo 9.3 de la Constitución Española garantiza:
a) La irretroactividad de cualquier norma jurídica.
b) La irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas
de derechos individuales.
c) La irretroactividad de las disposiciones sancionadoras favorables.
d) La retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de
derechos individuales.
8)
Conforme establece el artículo 160 de la Constitución, el   Presidente del Tribunal
Constitucional, será nombrado, entre sus miembros por:
a) El Congreso.
b) El Rey.
c) El Senado.
d) El Congreso y el Senado.
9)
Cual de los siguientes no es uno de los modos de visualizar un documento Word.
a) Esquema.
b) Minimizado.
c) Diseño de impresión.
d) Normal.
10)
A tenor de lo establecido en el artículo 78.1 de la Constitución Española, el número
mínimo de miembros que debe tener una Diputación Permanente es:
a) no existe número mínimo de miembros.
b) 21.
c) 14.
d) 25.
11)
Para la existencia de una mayoría cualificada es necesario:
a) El número de votos posibles, superior al de la mitad más uno.
b) La mitad más uno de los votos.
c) El 40% de los votos
d) Ninguna de las anteriores es correcta.
12)
La moción de censura, recogida en el artículo 113 de la Constitución, deberá ser
propuesta, al menos por:
a) La décima parte de los Diputados.
b) La décima parte de los Senadores.
c) La mitad de los Diputados.
d) La mitad de los Senadores.
13)
En Excel como se pueden mostrar solo las filas que cumplen una condición establecida
para una columna
a) Mediante una fórmula.
b) A través de filtros.
c) A través de condicionantes.
d) No se puede.

14)
Señala el artículo 121 de la Constitución Española que, los daños causados por error
judicial, o los que sean consecuencia del funcionamiento anormal de la Administración
de Justicia, darán derecho a una indemnización a cargo de:
a) El Consejo General del Poder Judicial.
b) El Gobierno.
c) El Estado.
d) Por el Tribunal Supremo.
15)
Tal y como establece el artículo 124.1 de la Constitución Española, el Ministerio Fiscal, en
el ejercicio de sus funciones actúa:
a) De oficio o a petición de los interesados.
b) Por mandato del Consejo General del Poder Judicial.
c) Por mandato del Gobierno.
d) Por mandato del Juez de Instrucción.
16)
En virtud de lo establecido en el artículo 122.3 de la Constitución Española, de los
miembros que componen el Consejo General del Poder Judicial, señale el número de
miembros que son elegidos a propuesta del Congreso de los Diputados:
a) 21.
b) 4.
c) 10.
d) Ninguno.
17)
De conformidad con el artículo 20.1 de la Ley 50/1997, Ley de Organización, Competen​
cia y Funcionamiento del Gobierno, el Presidente del Gobierno puede delegar el ejercicio
de competencias propias a favor de:
a) De los Secretarios de Estado.
b) No existe la posibilidad de delegación de competencias.
c) De los Ministros.
d) Del Gabinete.
18)
Si las celdas de una hoja Excel Al, A2, A3 y A4 contienen los caracteres A, C, X y A
respectivamente y las celdas Bl, B2, B3 y B4 los números 7, 5, 3 y 9, ¿Qué resultado
daría la fórmula SUMAR.SI(A1:A4;"A";B1:B4).
a) 63.
b) 3.
c) -2.
d) 16.
19)
En relación con la "cuestión de confianza", la Constitución en su artículo 112 señala que:
a) La confianza se entenderá otorgada, cuando vote a favor de la misma la mayoría
simple de los Diputados.
b) La confianza se entenderá otorgada, cuando vote a favor de la misma la mayoría
absoluta de los Diputados.
c) La puede plantear el Presidente del Gobierno ante ambas Cámaras, reunidas en
sesión conjunta, sobre su programa o sobre una declaración de política general.
d) Si ambas Cámaras niegan por mayoría absoluta su confianza al Gobierno, éste
presentará su dimisión al Rey.
20)
Señala el artículo 22.4 de la Ley 6/1997 (LOFAGE), que en caso de ausencia, vacante o
enfermedad, el Delegado del Gobierno, será suplido temporalmente por:
a) Por el Subdelegado del Gobierno de la provincia donde aquel tenga su sede, salvo
que el Delegado designe a otro Subdelegado.
b) Por el Subdelegado del Gobierno de la provincia que ostente la capitalidad de la
correspondiente Comunidad Autónoma.
c) Por el sustituto que designe El Presidente del Gobierno.
d) Por el sustituto que designe El Presidente de la Comunidad Autónoma.
21)
En virtud del artículo 140 de la Constitución, los concejales, serán elegidos:
a) Por el alcalde.
b) Por los vecinos del municipio.
c) Por el Pleno del ayuntamiento.
d) Por sufragio indirecto.
22)
De los artículos a continuación señalados, ¿en que artículo de la Constitución se recono​
ce el Derecho a la Autonomía?:
a) En el artículo 2 de la Constitución.
b) En el artículo 5 de la Constitución.
c) En el artículo 6 de la Constitución.
d) En el artículo 7 de la Constitución.
23)
De las siguientes, señalar cual es la verdadera referida al Sistema de Gestión de Procedimientos Administrativos.
a) No incluye la función de Registro de Entrada/Salida de documentos.
b) Permite a los ciudadanos conocer el estado de tramitación de todos sus expedientes sólo con Certificado digital.
c) Incluye los procedimientos de gestión tributaria.
d) Sólo se utiliza en la Xunta de Galicia.
24)
De conformidad con el artículo 11.2 de la Ley de Bases de Régimen Local, son elementos
del Municipio el territorio, la población y :
a) La organización.
b) La estructura.
c) La coordinación.
d) La demarcación.
25)
El Artículo 12.3 del Estatuto de Autonomía de Galicia dice que el Parlamento funcionará:
a) En Plenos y en Diputación Permanente.
b) En Plenos y en Comisiones, y se reunirá en sesiones ordinarias y extraordinarias.
c) En Plenos y en Mesas, y se reunirá en sesiones ordinarias.
d) En Pleno y en Diputación Permanente, y se reunirá en sesiones ordinarias y
extraordinarias.
26)
Como dice el artículo 15.3 del Estatuto de Autonomía de Galicia, el que propone al
Candidato a Presidente de la Xunta de Galicia es:
a) La Diputación Permanente.
b) El Parlamento Gallego en Pleno.
c) Presidente del Parlamento.
d) Rey.
27)
Según el artículo 7.1 del Estatuto de Autonomía de Galicia, las comunidades gallegas
asentadas fuera de Galicia podrán solicitar el reconocimiento de su galleguidad sin que
en ningún caso implique la concesión de:
a) Derechos Políticos.
b) Derechos Culturales.
c) Subvenciones de la Xunta de Galicia.
d) Estatuto de Autonomía.
28)
De las siguientes competencias recogidas en el Estatuto de Autonomía de Galicia, indíquese
cual es de competencia exclusiva :
a) Régimen minero y energético.
b) Puertos pesqueros.
c) Los puertos, aeropuertos y helipuertos no calificados de interés general por el
Estado y los puertos de refugio y puertos y aeropuertos deportivos.
d) Entidades cooperativas.
29)
La Dirección Xeral do Maior e de Persoas con Discapacidade:
a) Forma parte de la Consellería de Asuntos Sociais, Emprego e Relacións Laboráis.
b) És un organismo autónomo.
x)  Forma parte de la Consellería de Familia, Xuventude, Deporte e Voluntariado d) Depende de la Presidencia de la Xunta.
30)
El Servizo Galego de Igualdade (SGI):
a) Depende de la Consellería de Presidencia, Relacións Institucionais e Administra​
ción Pública.

b) Es un organismo autónomo.
c) Forma parte de la Consellería de Asuntos Sociais, Emprego e Relacións Laboráis.
d) Forma parte de la Consellería de Xustiza, Interior e Administración Local.
31)
Señale la fecha de adhesión de España a la Unión Europea:
a) 22 de Julio de 1975.
b) 28 de Mayo de 1979.
c) 12 de Junio de 1985.
d) 28 de Febrero de 1986.
32)
Señale de los países enumerados a continuación, cual de ellos ha quedado fuera de la
zona Euro:
a) España.
b) Austria.
c) Dinamarca.
d) Países Bajos.
33)
Indique en cual de las libertades enumeradas a continuación, se enmarca el "Acuerdo de
Schengen":
a) Libre circulación de personas.
b) Libre circulación de mercancías.
c) Libre circulación de capitales.
d) Libre prestación de servicios.
34)
Que duración tiene el mandato de ios miembros del Parlamento Europeo:
a) Cuatro años.
b) Cinco años.
c) Tres años.
d) Seis años.
35)
El Tribunal de Justicia de la Unión Europea:
a) Carece de la facultad de pronunciarse sobre la interpretación del Derecho de la
Unión Europea. b) Posee la facultad de pronunciarse sobre la interpretación del Derecho de la Unión Europea.
c) Ostenta el Poder Legislativo.
d) Ostenta el Poder Ejecutivo.
36)
La Comisión Europea promoverá:
a) El interés general de la Unión Europea.
b) El interés particular de los Estados miembros.
c) El interés particular de los nuevos Estados integrados en la Unión Europea.
d) Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.
37)
La delegación legislativa de la Cortes Generales en el Gobierno, prevista en el artículo 82
de la Constitución Española, cuando tenga por objeto la formación de textos articulados
deberá otorgarse mediante:
a) Ley Ordinaria.
b) Ley Orgánica.

c) Ley de Bases.
d) Real Decreto.
38)
A tenor de lo establecido en el artículo 16.4 de la Ley 30/92, ley de Régimen Jurídico de
las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común (LRJAP-PAC),
¿Es posible la delegación de firma en las resoluciones de carácter sancionador?
a) No.
b) Sí.
c) Dependiendo del tipo de sanción.
d) Dependiendo del tipo de órgano administrativo interviniente.
39)
De conformidad con lo establecido en el artículo 11.3 de la Ley 30/92, ley de Régimen
Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común
(LRJAP-PAC), ¿Es posible la creación de nuevos órganos administrativos que supongan
la duplicación de otros ya existentes?
a) Si es posible, siempre que no se supere el número máximo de órganos.
b) No es posible.
c) Si es posible, si al mismo tiempo se suprime o restringe debidamente la competen
cia de éstos.
d)  Ninguna de las anteriores es correcta.
40)
En virtud de lo establecido en el artículo 54.1 de la Ley 30/92, ley de Régimen Jurídico
de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común (LRJAP-PAC),
los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o se separen
del dictamen de órganos consultivos:
a) Deben motivarse.
b) No deben motivarse.
c) No es necesaria su motivación pero si posible.
d) Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.
41)
Tal y como establece el artículo 58.2 de la Ley 30/92, ley de Régimen Jurídico de las
Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común (LRJAP-PAC), se
deben notificar a los interesados las resoluciones y actos administrativos que afecten a
sus derechos e intereses, que deberán ser cursadas en el plazo de:
a) 10 días a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.
b) 20 días a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.
c) 30 días a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.
d) 5 días a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.
42)
En relación al concepto de microprocesador, señale cual de las siguientes es una definición correcta.
a) CPU integrada en un circuito impreso.
b) Circuito impreso con unidad RAM.
c) Circuito impreso con Unidad Aritmético-Lógica.
d) Es el conjunto de la Unidad Aritmético-Lógica y la Unidad de Control.
43)
Establece el artículo 99 de la Ley 30/92, Ley de Régimen Jurídico de las Administraciones
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común (LRJAP-PAC), que cuando así lo
autoricen las leyes, y en la forma y cuantía que éstas determinen, las Administraciones
Públicas pueden, para la ejecución de determinados actos, imponer multas coercitivas,
dichas multas:
a) Se establecen en función de las sanciones que puedan imponerse con tal carácter.
b) Son incompatibles con las sanciones que pudieran imponerse con tal carácter.
c) Son independientes de las sanciones que puedan imponerse con tal carácter.
d) No se puede establecer una multa coercitiva y una sanción.
44)
Dentro del Procedimiento Administrativo, salvo disposición expresa de lo contrario, y de
conformidad con el artículo 83 de la Ley 30/92, ley de Régimen Jurídico de las
Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común (LRJAP-PAC), los
informes serán:
a) Preceptivos y vinculantes.
b) Facultativos y vinculantes.
c) Preceptivos y no vinculantes.
d) Facultativos y no vinculantes.
45)
A tenor del artículo 84 de la Ley 30/92, ley de Régimen Jurídico de las Administraciones
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común (LRJAP-PAC), en el procedimiento
administrativo, el trámite de audiencia:
a) Se inicia una vez redactada la propuesta de resolución.
b) Se inicia inmediatamente antes de instruir el procedimiento.
c) Se inicia inmediatamente antes de instruir el procedimiento y posteriormente a la
redacción de la propuesta de resolución.
d) Se inicia instruido el procedimiento e inmediatamente antes de redactar la
propuesta de resolución.
46)
En el procedimiento administrativo, y en atención a lo preceptuado por el artículo 91 de
la Ley 30/92, ley de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común (LRJAP-PAC), el desistimiento y la renuncia podrán
hacerse:
a) Oralmente.
b) Necesariamente por escrito.
c) Por cualquier medio que permita su constancia.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.
47)
Tal y como establece el artículo 118.2 de la Ley 30/92, ley de Régimen Jurídico de las
Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común (LRJAP-PAC),
contra los actos firmes en vía administrativa en los que al dictarlos se hubiera incurrido
en error de hecho que resulte de los propios documentos incorporados al expediente podrá interponerse el Recurso Extraordinario de Revisión dentro del plazo de:
a) Dos meses siguientes a la fecha de la notificación de la resolución impugnada.
b) Cuatro años siguientes a la fecha de la notificación de la resolución impugnada.
c) Cuatro meses siguientes a la fecha de la notificación de la resolución impugnada.
d) Dos años siguientes a la fecha de la notificación de la resolución impugnada.
48)
Desde un puesto de trabajo conectado a la red informática de una organización, a quien
se puede enviar correos electrónicos.
a) Sólo a las personas incluidas en la libreta de direcciones personal.
b) Sólo a las personas incluidas en la libreta de direcciones de la organización.
c) Solo a las personas incluidas en las libretas de direcciones personal o de la
organización.
d) A cualquier persona que disponga de una dirección de correo.
49)
En todo caso, el derecho a reclamar en los procedimientos de responsabilidad
patrimonial de las Administraciones Públicas, tal y como establece el artículo 142.5 de la
Ley 30/92, ley de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento
Administrativo Común (LRJAP-PAC), prescribe:
a) A los dos años de haberse producido el hecho o el acto que motive la
indemnización o de manifestarse su efecto lesivo.
b) A los seis meses de haberse producido el hecho o el acto que motive la
indemnización o de manifestarse su efecto lesivo.
c) Al año de haberse producido el hecho o el acto que motive la indemnización o de
manifestarse su efecto lesivo.
d) A los cinco años de haberse producido el hecho o el acto que motive la
indemnización o de manifestarse su efecto lesivo.
50)
De conformidad con el artículo 46.1 de la Ley 29/1998 reguladora de la Jurisdicción
Contencioso-Administrativa, el plazo para interponer el Recurso Contencioso-Adminis-
trativo en el supuesto de que el acto que ponga fin a la vía administrativa fuera expreso,
será de:
a) Un mes.
b) Dos meses.

c) Tres meses.
d) Quince días.
51)
En virtud del artículo 53 del Real Decreto Legislativo 2/2000 que aprueba el Texto Refun​
dido de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas (TR-LCAP),los contratos se
perfeccionan mediante:
a) La publicación.
b) La adjudicación.
c) La firma.
d) La prestación de la fianza correspondiente.
52)
En el supuesto de una "Unión de Empresarios" el artículo 24 del Real Decreto
Legislativo 2/2000 que aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Públicas (TR-LCAP), señala que:
a) Dichos empresarios quedarán obligados ante la administración subsidiariamente.
b) Dichos empresarios quedarán obligados ante la administración solidariamente.
c) Dichos empresarios quedarán obligados ante la administración individualmente.
d) No existe tal obligación ante la administración.
53)
En el ámbito de la contratación administrativa:
a) No es posible la cesión de contratos.
b) Es posible la cesión de contratos, si el órgano de contratación autoriza expresa y
previamente la cesión.
c) Es posible la cesión de contratos, siempre que el órgano de contratación,
posteriormente a la cesión, otorgue su autorización expresa.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.
54)
Para poder enajenar un bien de dominio público del Estado, sin que exista ley que
autorice dicha enajenación, será necesaria su:
a) Inembargabilidad.
b) Desafectación.
c) Nunca es posible tal enajenación.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.
55)
De los siguientes Principios, indíquese cual está recogido por el artículo 132.1 de la
Constitución, al referirse al régimen jurídico de los Bienes de Dominio Público:
a) Retroactividad.
b) Imprescriptibilidad.
c) Legalidad.

d) Igualdad

56)
Conforme establece el artículo 55.2 de la Ley 33/2003 del Patrimonio de las
Administraciones Públicas, las Administraciones Públicas, podrán recuperar por sí
mismas la posesión indebidamente perdida sobre los bienes y derechos de su patrimonio
que tengan la condición de dominio público o bienes demaniales pudiendo ejercitar la
potestad de recuperación:
a) Siempre que no haya transcurrido un año contado desde el día siguiente al de la
usurpación.
b) Siempre que no hayan transcurrido dos años contados desde el día siguiente al de
la usurpación.
c) Podrá ejercitarse en cualquier tiempo.
d) No se puede recuperar dicha posesión.
57)
El derecho de los ciudadanos a acceder a las funciones y cargos públicos en condiciones
de igualdad, viene recogido en la Constitución:
a) En su artículo 5.
b) En su artículo 23.
c) En su artículo 25.
d) En su artículo 7.

58)
De las interrupciones de la actividad profesional de los funcionarios, a continuación
enumeradas, señale cual tiene la condición de Licencia:
a) Por traslado de domicilio.
b) Por razón de matrimonio.
c) Por asuntos particulares.
d) Por el nacimiento de un hijo.
59)
De los siguientes conceptos retributivos de los funcionarios, determine cual tiene la
consideración de "retribución complementaria":
a) Sueldo.
b) Trienios.
c) Pagas extraordinarias.
d) Complemento de destino.
60)
La igualdad de los españoles ante la Ley reconocida en el artículo 14 de la Constitución:
a) No es un derecho fundamental por no estar incluida en la sección Ia del Capítulo
segundo del Título Primero de la Constitución.
b) Es un derecho comunitario.
c) Es un derecho fundamental de la persona.
d) Puede ser suspendida en los supuestos señalados por el artículo 55 de la Constitu​
ción.

61)
Los diputados en el ejercicio de su función:
a) Están sujetos al mandato imperativo de los partidos.
b) Están sujetos al mandato imperativo de los electores.
c) Están sujetos al mandato imperativo del Gobierno.
d) No están sujetos a mandato imperativo.
62)
Los ministros del Gobierno de la Nación son nombrados por:
a) El Rey.
b) El Consejo de Ministros.
c) El Presidente del Gobierno.
d) El Congreso de los Diputados.
63)
Conforme a la ley que regula el Procedimiento Administrativo Común el abandono del
derecho por parte del interesado se denomina:
a) Renuncia.

b) Desistimiento.
c) Caducidad.
d) Prescripción.
64)
La iniciativa legislativa en el Parlamento de Galicia corresponde a:
a) Diputados, Parlamento y a la Xunta.
b) Parroquias, Ayuntamientos y Diputaciones.
c) Partidos, sindicatos y asociaciones.
d) Diputados y Senadores de las Cortes Generales.

65)
Una de las funciones del parlamento de Galicia es:
a) Aprobar los Decretos de la Xunta.
b) Aprobar los Presupuestos.
c) Nombramiento de los Conselleiros.
d) Recaudar impuestos.
66)
El personal laboral al servicio de las Administraciones Públicas:
a) Está excluido del ámbito de aplicación del Estatuto de los Trabajadores.
b) Está incluido en el ámbito de aplicación del Estatuto de los Trabajadores, como
relación laboral especial.
c) Está incluido en el ámbito de aplicación del Estatuto de los Trabajadores.
d) Está excluido excepto en el caso de inclusión expresa por norma reglamentaria.
67)
El contrato en prácticas:
a) Tiene una duración mínima de seis meses y máxima de dos años.
b) Tiene una duración mínima de seis meses y máxima de tres años.
c) Tiene una duración mínima de tres meses y máxima de dos años.
d) Tiene una duración mínima de tres meses y máxima de tres años.
68)
La negociación colectiva del personal laboral a! servicio de las Administraciones Públicas:
a) Se rige por la ley 9/1987, del 12 de junio, de órganos de representación,
determinados de las condiciones de trabajo y participación del personal al servicio
de las Administraciones Públicas.
b) Se rige por la Ley 4/1988, de la Función Pública de Galicia.
c) Tiene la condición de negociación colectiva extraestatutaria.
d) Se rige por el Título III del Estatuto de los Trabajadores.
69)
La incapacidad permanente absoluta:
a) Está protegida mediante una indemnización a tanto alzado.
b) Está protegida mediante una pensión.
c) Está protegida mediante un subsidio.
d) Está protegida mediante un recargo de la prestación.
70)
El subsidio por riesgo durante el embarazo
a) Está protegido por un subsidio del 100 por 100 de la base reguladora.
b) Está protegido por un subsidio del 75 por 100 de la base reguladora.
c) Está protegido por un subsidio del 60 por 100 de la base reguladora.
d) Está protegido por un subsidio del 55 por 100 de la base reguladora.
71)
Durante el primer año de la excedencia por cuidado de hijos o familiares:
a) El trabajador o trabajadora debe mantener su cotización a la Seguridad Social.
b) El trabajador o trabajadora tiene derecho a un subsidio del 75 por 100 de la base
reguladora.
c) Dicho período se presume como de cotización efectiva.
d) Dicho período no se toma en consideración en el cálculo de las prestaciones.
72)
Que se entiende por protocolo de comunicaciones
a) Quien conecta un dispositivo a la red y hace posible su comunicación con otros
dispositivos.
b) El sistema operativo de red.
c) Dispositivos integrados que regulan la intercomunicación.
d) Conjunto de normas que definen cómo debe realizarse un servicio de una
determinada red de comunicación.
73)
La comisión Paritaria de vigilancia, control e interpretación del IV Convenio Colectivo del
Personal Laboral de la Xunta de Galicia, la componen:
a) Un número de miembros equivalente a¡ número de consellerías más uno.
b) A ser posible un número par de miembros.
c) Varios miembros de la Administración en número par.
d) Varios miembros de las Organizaciones Sindicales en número par
74)
Son puestos reservados al personal laboral de la Xunta de Galicia:
a) Los puestos que para realizarlos requieran mucha destreza manual.
b) Los que se determinen en las relaciones de puestos de trabajo.
c) Los que no puedan ser desempeñados por funcionarios.
d) Los que deban ser realizados por empresas especializadas.
75)
Generalmente se habla de cinco generaciones de ordenadores en función de la aparición
de determinados componentes. Con cual de ellos se inició la segunda generación.
a) El microprocesador.
b) Los circuitos integrados.
c) El transistor.
d) Los microchips.
76)
Según e! IV Convenio Colectivo los períodos de prueba para el personal laboral de la
Xunta, será de:
a) Dos meses para el grupo III.
b) Dos meses para los grupos II y III.
c) Tres meses para los grupos I, II y III.
d) Un mes para los grupos III y IV.
77)
El lenguaje, en un sentido estricto es:
a) El mímico.

b) El vocal.
c) El cuneiforme.
d) El iconográfico.
78)
El receptor, dentro del proceso de comunicación, es:
a) El que transmite y codifica el mensaje.
b) El objeto de que se habla.
c) El que tiene que descodificar el mensaje.
d) El sonido perceptible por el oído.
79)
No es función del archivo:
a) Modificar.
b) Recibir.
c) Conservar.
d) Servir.
80)
No es una función fundamental de un registro:
a) Dar constancia de la existencia o no de un documento.
b) Informar sobre la utilidad de un documento.
c) Informar sobre el lugar donde se encuentra un documento.
d) Informar sobre el contenido de un documento.
81)
Será competente para realizar las convocatorias de acceso a la condición de personal
laboral de la Xunta de Galicia:
a) El Consello de la Xunta.
b) El Conselleiro competente en materia de Función Pública.
c) La Directora General de Función Pública.
d) La Comisión Paritaria del Convenio Colectivo.
82)
Todo expediente supone:
a) Una solicitud.
b) Una serie ordenada de documentos.
c) Una licencia.
d) Una denuncia.

83)
La providencia es una decisión:
a) De tramitación, que no pone fin al procedimiento en que recae.
b) De finalización del procedimiento en que recae.
c) Dirigida por los particulares hacia la Administración.
d) Ninguna es correcta.
84)
Un accidente de tráfico acaecido al dirigirse el trabajador a su centro de trabajo, tiene la
calificación de:
a) Enfermedad profesional.
b) Accidente de trabajo.
c) Accidente no laboral.
d) Enfermedad común.
85)
El personal laboral de la Xunta con un año mínimo de servicios, tendrá derecho al
disfrute de vacaciones en las siguientes condiciones:
a) A un mes completo retribuido con prórroga sin retribución.
b) A 30 días naturales.
c) A 30 días hábiles.
d) A un mes natural completo.
86)
En que categoría esta incluida la función de Excel "Contar".
a) Matemáticas.
b) Lógicas.
c) Estadísticas.
d) Texto.
87)
Como se inserta un hipervínculo personalizado.
a) Pulsando las teclas Alt+CTRL+K
b) Pulsando las teclas Alt+CRTL+H
c) Subrayando el texto.
d) Pulsando las teclas CRTL+I
88)
Que significado tiene las siglas WAN.
a) Windows Adress Network.
b) Wide Area Network.
c) Windows Área Network.
d) Ninguna de las anteriores.
89)
Cuando se establece una comunicación entre dos puntos y los datos pueden ir en las dos
direcciones al mismo tiempo, la comunicación es:
a) Simple.
b) Bidireccional.
c) Half Dúplex.
d) Dúplex.
90)
Desde donde se puede eliminar un programa en Windows.
a) Dentro del mismo programa en el menú Archivo.
b) Pulsando la X de la derecha de la pantalla.
c) Desde una de las opciones del Panel de Control.
d) Ninguna de las anteriores.
91)
Cual de los siguientes estándares permite una comunicación más rápida.
a) EISA.
b) PCI.
c) ISA.

d) XT.
92)
Señalar cual de los siguientes sistemas operativos fue el primero en desarrollarse.
a) MS-DOS.
b) Unix.

c) OS/2.
d) WINDOWS.
93)
Los Registros Auxiliares se crean por:
a) Conjuntamente por la Consellería de Presidencia, Relaciones Institucionales y
Administración Pública y la Consellería correspondiente.
b) Las Consellerías correspondientes.
c) La Consellería de Presidencia, Relaciones Institucionales y Administración Pública.
d) La Inspección General de Servicios.
94)
Cual de las siguientes afirmaciones es correcta en relación con la memoria masiva.
a) Un disco duro tiene dos cabezas de lectura/escritura, una por cara.
b) Los cilindros están formados por pistas y estas por sectores.
c) Un disco duro, al ser de más capacidad, también es más lento.
d) Los sectores se dividen en pistas y las pistas en cilindros.
95)
El escritorio de Windows es:
a) El entorno de trabajo que permite acceder a programas, ficheros y otras partes del
ordenador.
b) La pantalla principal del navegador de Internet
c) El programa que permite explorar el contenido de las unidades de disco.
d) Un sistema operativo completo.
96)
Que se entiende por "oficina automatizada":
a) Se han sustituido todos los elementos manuales por mecánicos.
b) Se utilizan herramientas informáticas que ayudan en las actividades propias de su
función, se coordinan los procedimientos, trabaja personal especializado y se
finalizan los trabajos en menos tiempo.
c) Cuando el persona! se reduce al mínimo.
d) Cuando el personal se comunica adecuadamente y tienen la formación necesaria
para el desarrollo de sus tareas.
97)
El Sistema de Gestión de Procedimientos Administrativos de la Xunta de Galicia:
a) Es un sistema en el que se integran las herramientas de gestión, correo electrónico
corporativo y la red de voz y datos de la Xunta.
b) Una base de datos para racionalizar la administración de de procedimientos.
c) Un sistema corporativo para la gestión de expedientes administrativos.
d) Un sistema integrado para la gestión de los expedientes administrativos, la
contabilidad presupuestaria y financiera de la Xunta de Galicia.
98)
En términos informáticos, que es una base de datos:
•  a) Un sistema formado por un conjunto de datos almacenados en un soporte que permite su acceso directo y por programas que permiten manipularlos.
b) Un lenguaje de programación que permite acceder a los datos almacenados en
ficheros.
c) Un conjunto de tablas independientes.
d) Una relación que se puede establecer entre los datos.
99)
Que contiene la bandeja de entrada de un sistema de correo electrónico:
a) Sólo los nuevos correos.
b) Sólo los correos no leídos.
c) Todos los correos entrantes.
d) Todos los correos.
100) Para la presentación telemática de solicitudes, escritos y comunicaciones el interesado deberá:
a) Estar dado de alta previamente en las Bases de Datos de la Xunta de Galicia.
b) Estar en posesión de un certificado digital expedido por la FNMT.
c) Estar en posesión de un certificado digital expedido por la Xunta de Galicia.
d) Puede hacerlo cualquiera que tenga acceso a Internet.
PREGUNTAS DE RESERVA
101)
Señale cual de las siguientes atribuciones no corresponden al Rey, conforme a lo
establecido en el artículo 62 de la Constitución:
a) Sancionar y Promulgar las leyes.
b) Convocar y disolver las Cortes Generales y convocar elecciones en los términos
previstos en la Constitución.
c) Nombrar y separar a los miembros del Gobierno, a propuesta de su Presidente.
d) Aprobar tos Proyectos de ley.
102)
La BIOS en un ordenador es:
a) Una parte de la memoria principal del sistema.
b) El Bus de Instrucciones Operativas del Sistema.
c) Un circuito electrónico para controlar los buses.
d) El sistema básico de Entrada / Salida.
103)
Los funcionarios de carrera de nuevo acceso a la administración de la Xunta de Galicia,
son integrados en:
a) El régimen General de la Seguridad Social.
b) En el régimen especial de la Seguridad Social para funcionarios.
c) En MUFACE.
d) En ISFAS.
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